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1 Datensicherung

1.1 Manuelle Sicherung der Datenbank

Wir empfehlen unbedingt, zum Jahresende eine Sicherung der Datenbank vorzunehmen.

Wahlen Sie hierfir: BIZS - Einstellungen — BIZS updaten/Datenbank sichern
und klicken Sie auf 1. Datenbank sichern.

BIZS « | MyBIZS Einstellungen 3

* Einstelungen o [3

EOI Stammdaten
- Einstelungen | Zusatzfunktionen
iy

& Hilfsprogramme

Einstellungen Administration Abfragen BIZS Update
& Kundenanwendungen Optionen Pflichtfelder Abfragen Daiistnaunpkdgﬁgrn g
Parameter Dat:ongggnjerre SQL-Abfrage BIZS Service
i Exceor e
Protokol Nekonen:
Mobi-Profil ExcelImport Preise
Anderu-lgzz\?!ifuluuﬂu ST SIS

ExcelImport Baum

Exchange Sync-Datum Excel-Import
wentur Lagerbewequn

ExcelImport
Seriennummer

Excel-Schnittstele (zl)
3 pers. Favoriten

S

& |

Anwendung BIZS updaten | Zusatz-Anwendungen herunterladen | BIZS-Service updaten | Wiederherstelle

aktuelle Version mit BIZS-Internet veraleichen
nicht gepriift

priifen

Sicherung
Sicherungspfad: | C:\SQL_DATEIEN\MS5QL14.BIZS_DB\MSSQL\DATA\DATENBANK\SI

o 1. Datenbank sichern

Datenbank aktualisieren

gesichert

geladen

Die Datensicherung darf keine Fehlermeldung hervorrufen.
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Wenn keine Fehlermeldung erscheint, so war die Sicherung erfolgreich. Sie konnen dies liberpriifen, indem
Sie auf lhrem Server unter dem beim Sicherungspfad angegeben Verzeichnis nachschauen, ob es eine
Sicherung mit heutigem Datum gibt.

Wenn Sie mit dem Server und Windows nicht so vertraut sind,
wenden Sie sich bitte an lhren System-Betreuer!

Bitte vergewissern Sie sich, dass Sie eine funktionierende Datensicherung haben. Generell sind Sie
selbst fir eine funktionierende Datensicherung verantwortlich und sollten in regelmaRigen
Abstanden die Sicherung tberprifen.

Unter BIZS — Einstellungen — "BIZS updaten / Datenbank sichern" wird lhnen der Sicherungspfad
angezeigt. Hierbei handelt es sich um den Pfad innerhalb des SQL-Servers.

Bitte priifen Sie regelmaRig, ob in diesem Pfad die Datenbanksicherung mit aktuellem Datum
vorhanden ist.

Wichtig: Die BIZS-Datenbanksicherungen sind nur Auslagerungen von BIZS-Datenbanken.

Das komplette BIZS-Verzeichnis inkl. der Datenbanksicherungen miissen Sie in lhr allgemeines
Datensicherungskonzept aufnehmen, d.h. jeden Tag miissen diese Daten auf Festplatte, Band, etc.
gesichert werden!

Auch die Dateien in den normalen Archiven, sowie die Dateien in den Projektordnern sind nicht in
der 'Datenbanksicherung enthalten.

Hierfiir sind Sie selbst, bzw. Ihr EDV-Betreuer verantwortlich. Lassen Sie auch hier von Zeit zu Zeit
tiberpriifen, ob lhre allgemeine Datensicherung funktioniert.
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1.2 Sicherungsjob einrichten
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Sie oder lhr EDV-Betreuer haben die Moglichkeit, Gber den BIZS-Service eine tagliche Datensicherung

einzurichten. Diese sichert die BIZS-Datenbanken.

Auf dem SQL-Server muss dafiir der Dienst BIZS-Service installiert sein. Dies kdnnen Sie anhand der Dienste
Uber den BIZS Service Uberprifen. Wahlen Sie hierflr BIZS — Einstellungen — BIZS Service.

BIZS « My BIZS Einstellungen 3 | BIZS Service
Q Einstelungen o
EE‘ Stammdaten
- Einstelungen | Zusatzfunktionen
oy 0
#_5 Hifsprogramme Einstellungen Administration
£ A
&% Kundenanwendungen Optionen Pfichtfelder
Locking /
SEETEHET Datensatzsperre
Ubersetzung =
| aoche Sync-Jobs
Protokoll
Mobil-Profil
Tabelle

Anderunasverfolauna

Exchange Sync-Datum

& |

Abfragen BIZS Update
BIZS updaten
e Datenbank sichern
SQL-Abfrage BIZS Service o
Beschreibung
ST Progr. Anderungen
Excekmport
Artikelspez.

Excel-Import Preise

ExcelImport Stickliste

ExcelImport Baum
ExceklImport
wentur Lagerbeweqgun

ExcekImport
Seriennummer

Im BIZS Service konnen Sie Uber das Fernglas abfragen, welche Services (Aufgaben) um welche Uhrzeit
ausgefihrt werden sollen. Wichtig ist hierbei, dass die Aufgabe Datensicherung hinterlegt wurde.

& B @

Pos:
Aufgabe: Datensicherung
Uhrzeit: 12:00:00
inaktiv
Pos Pos

¢ =

4ar

v Aufgabe

»:
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2 Archive

2.1 Verzeichnis-Archive

Wenn Sie pro Jahr ein eigenes Dokman-Verzeichnis
verwenden wollen, so kdnnen Sie unter
Stammdaten - Dokman-Archive

ein neues Archiv fiir 2023 anlegen.

2.2 Revisionssicheres Archiv nach GOBD

Ob Sie bereits mit einem Revisionsarchiv arbeiten,
erkennen Sie in der Titelleiste von BIZS.

DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE
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o archivanlage - O x

Archiv-Name: Archiv 2023

Art des Archivs:

) Verzeichnis-Archiv nach Jahr und Monat

) Revisions-Archiv

w1 Hauptarchiv

@ Ubernehmen =3 Abbruch

{Anw.Grp.: ALLESDURFER mit Revisionsarchiv)

Wichtiger Hinweis:

Die GoBD schreiben eine revisionssichere Archivierung vor. Dies ist in der BIZS-Software moglich.
Voraussetzung hierfir ist jedoch die Verwendung eines revisionssicheren Archives.

Wir empfehlen dringend allen Anwendern, mit dem Revisionsarchiv zu arbeiten.
GoBD-Konfirmitat kann nicht riickwirkend umgesetzt werden.

Jahre, in denen die GoBD nicht eingehalten wurde, konnen nicht mehr korrigiert werden.

Falls Sie bis jetzt noch nicht mit dem revisionssicheren Archiv arbeiten und dies erstmalig
anlegen wollen, so setzen Sie sich bitte mit unserem Support in Verbindung.

Falls Sie bereits mit einem revisionssicheren Archiv arbeiten und fir das neue Jahr ein neues Archiv
verwenden wollen, so missen Sie hierfiir in den Einstellungen ein neues Archiv anlegen

(wird von uns empfohlen).

Wahlen Sie hierfiir folgende Schritte:
e BIZS —Einstellungen — Optionen
e Register Archiv/Dokman/Wissen

e Klicken Sie ganz unten bei Revisions-Archiv auf die Schaltflache "neues Archiv anlegen"

e Beantworten Sie die Frage mit "Ja".

BIZS

Maochten Sie ein revisionssicheres Archiv erstellen?

Hein

Es wird lhnen das neu angelegte Revisionsarchiv angezeigt:

Revigions-Archiv: REV_02_01_2023_1449

Revisionsarchiv st in BIZS nicht aktiv

newas Archiv ankegen

Speichern Sie und starten BIZS anschliefend nochmals neu.

© PC-forum GmbH 2023
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OCR-Dienst fiir neues Archiv aktivieren

Falls Sie mit dem OCR-Dienst fiir die Texterkennung in Dokumenten arbeiten, so miissen Sie diesen auch fur
das neu angelegte Archiv aktivieren.

Wahlen Sie hierfiir BIZS - Stammdaten - Dokman-Archive.
Klicken Sie auf das Fernglas und wahlen Sie das neu hinzugekommene Archiv aus.

Archive:
Bezeichnungl: Revisionsarchiv
Bezeichnung?2:

flr Anwendergruppe: ~ nur Mitarbeiter der Anwendergruppe konnen Dokman &ffnen

[] Hauptarchiv

C:\bizs_demo\DOKMAN\ARCHIVE

/' revisionssicheres Archiv

V! Volitextsuche - Aktivierung fur BIZS_Service - Scheduler

Setzen Sie den Haken "Volltextsuche — Aktivierung fiir BIZS Service — Scheduler"
und klicken Sie auf speichern.
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3 Nummernkreise anpassen

Beachten Sie unbedingt, rechtzeitig zum Jahresbeginn die Nummernkreise anzupassen, bevor neue
Rechnungen, Angebot, usw. erstellt werden.

Achtung! Wenn lhre Rechnungsnummer mit dem Platzhalter fir das Jahr gebildet wird, so erhalten
Sie im neuen Jahr automatisch eine Rechnungsnummer mit dem neuen Jahr.
Zum Beispiel war lhre letzte Rechnungsnummer im alten Jahr die RE23-178, so erhalten
Sie im neuen Jahr automatisch als nachste Nummer RE24-179. Haufig wird dabei nicht
bedacht, im Vorfeld den Zahler der fortlaufenden Nummer wieder auf 1 zu setzen.

Sie finden die Maske Nummernkreis unter BIZS — Stammdaten - Nummernkreise

Eventuell sind mehrere Nummernkreise abzudndern.
Lassen Sie sich mit Hilfe des Fernglases eine Ubersicht Ihrer Nummernkreise anzeigen. Bearbeiten Sie
dann die Nummernkreise, fiir die eine Anderung nétig ist.

Beispiel:
S AT CL4L+P»HHER = oF:BaW
Nummernkreise | zusdtzliche Angaben | Sondereinstellung
Kennung:
Bereich: RECHMUNG A
Bezeichnung:
Von: o
Bis: 999
aktuell: 0 o
beginnt mit:  RE22- ° Platzhalter: jjjj fiir Jahr (2018}, MM fiir Monat (04), ji(08)

Lange: 8

] Nummernautomatik

W1 Hauptkreis (wird bei Neuanlage vorgeschiagen);

1. Hier tragen Sie bitte die neue Startnummer abzgl. 1 ein, z.B. Sie mdchten bei 100 starten, also
tragen Sie die Zahl 99 ein.
Falls Sie bei 1 starten méchten, dann geben Sie 0 ein.

2. Hier tragen Sie ein, wie die Nummer beginnen soll, z.B. RE24-

3. Mit Hilfe von Platzhaltern fiir das Jahr kdnnen Sie das Feld "beginnt mit" so vorbelegen, dass
automatisch immer das aktuelle Jahr verwendet wird, z.B.: REjj-

Beachten Sie jedoch: Wenn Sie diesen Platzhalter verwenden und Anfang Januar noch
Rechnungen fiir 2023 schreiben wollen, so erhalten Sie trotzdem bereits eine Rechnungsnummer,
die z.B. mit RE24- beginnt.

Wir empfehlen, den Nummernkreis fiir Rechnungen ohne Jahres-Platzhalter zu verwenden,
sondern bewusst zum Jahresbeginn umzustellen, wenn Sie keine Rechnungen mehr fiir das alte
Jahr schreiben missen:

4. Speichern Sie dann die neuen Einstellungen ab.
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4 Mitarbeiterperioden neu anlegen

Bei den HW-Mitarbeitern mussen jahrlich die Perioden neu angelegt oder vom Vorjahr kopiert werden.
Falls Sie bis jetzt nicht mit den monatlichen Abschlissen der Zeitabrechnung arbeiten, so lesen Sie bitte
unter Punk 4.2. weiter, wie die neuen Perioden manuell angelegt werden.

4.1 Mitarbeiterperioden iiber den Jahresabschluss erstellen

Falls Sie in der HW-NAKA die monatliche Zeitabrechnung vornehmen, so gehen Sie folgendermaRen vor:

e Waihlen Sie HW — HW_NAKA — Zeitabrechnung
e Buchen Sie zunachst in gewohnter Weise den Monatsabschluss flir den Dezember,
bzw. fir den November (siehe unten).
1. Zeitraum angeben, Mitarbeiter wahlen, evtl. mehrere markieren
2. Monatsbuchung (kontrollieren, ob Zeiten so stimmen)
3. Hakchen ,Drucken soll Monatsabschluss buchen” setzen,
dann erneut den Button ,Monatsbuchung” wahlen.

e Wahlen Sie dann die Schaltflache ,Jahresabschluss”. (Pfeil 4.)

=>» Es werden lhnen fir alle markierten Mitarbeiter die Periodentabellen fur das nachste Jahr erstellt.
Dabei werden die Uberstunden und restlicher Urlaub vom Vorjahr automatisch tibernommen.

Zeitabrechnung HW

von: 101.12.2023 - bis: 31.12.2023 -

Miederlassung: v |x
Mitarbeiter Personalnummer Miederlassung Ist Zeit Gruppe Info-Ausdruck
7 | Al AQc AQc AEc
! 0 . a a a [*] Fehlzeiten
b { KRAMER KATIMKA ;217
MERKT, ADRIAN VERWALTUNG 7= Wochendruck

MULLER, TIMO
MUSTERMANN, ERIKA

MUSTERMANN, MAX Monats-Abschiuss
NANM, DAMIEL

'v'ER'\-'-f'ALTU- Monatsbuchung

SCHATZLE, UDO 02735 Drucken mit Einzelnachweis
SCHNECKENBURGER, SEB 27000 X Drucken soll Monatsabschluss buchen?
SIEDLER., DANIEL 02700

SPITZWEG ERICH 27002
SPREEMANM, ANDREAS 02710 sonstige Funktionen

WEBER, NICOLAS 5000 Druck gebuchter Manat
Jahresabschluss -

Zeiten zwischen
22:00 - 6:00 Uhr

PRODUKTION

Anmerkung:

Sie kdnnen fir das nachste Jahr bereits Periodentabellen mit Hilfe des Jahresabschluss anlegen, auch wenn
der Dezember noch nicht abgeschlossen ist.

Es werden die neuen Periodentabellen angelegt und die Werte des letzten abgeschlossenen Monats als
Startwerte in die neue Periodentabelle Gbernommen.

Wenn Sie dann spater den Dezember tatsachlich abgeschlossen haben, so kdnnen Sie erneut den
Jahresabschluss durchfiihren. Dies bewirkt eine nochmalige Aktualisierung der Startwerte in der Periode O
fiirs neue Jahr.
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4.2 Mitarbeiterperioden manuell anlegen

Falls Sie die Mitarbeiterperioden manuell anlegen wollen, so gehen Sie folgendermalien vor:
e Wabhlen Sie BIZS- Stammdaten —-HW-Mitarbeiter.
e Danach wahlen Sie mit Hilfe des Fernglases den gewiinschten Mitarbeiter aus.

e Wechseln Sie in der rechten Fensterhalfte zum Register Mitarbeiter-Periodentabelle und wahlen Sie das
Jahr 2023 aus, klicken Sie dann auf den Button "aufrufen".

S8R @ HC+» M A Eor2p0x

Mitarbeiter: sonstige Angaben | Handy-Zeitwirtschaft | Mitarbeiter-Periodentabelle / Zeitwirtschaft | Gerdtekenn L4
Namel: Kramer Katinka Jzhr

Name2: b 2020
Telefon: +49(0) 838322883 0 2021
Mobil: 2022
Mail: info@bizs.de 2023
fiir Rapporte

Bez. im Rapport: Kramer K. ST o

EK-Preis: 43,81 inkl. Gemeinkosten / ohne W+G

Es wird Ihnen nun die Mitarbeiter-Periode angezeigt.
Klicken Sie auf die Aktions-Schaltflache und wahlen Sie "Periode in neues Jahr kopieren" und
bestatigen Sie die Meldung "Erfolgreich kopiert" mit OK.

SO B0 T AL P A e

Periode kopieren
e s Periode kopieren von Mitarbeiter
I Periode in neues Jahr kopieren
Waochen-Zeitmodel Periode festschreiben . Monatsabschluss-Werte sonst. Vereinbarungen Status Notiz
Periode Festschreibung aufheben -
.~ Mo.. Di_.. Mi__ Do. FrS._ Sa So.. Mo.. Di_. Mi__ Do. Fr__ Sa So.. A Anspar_. Urflau Ueber . StdTa.. Std Uebe . Woche . ab_. aktiv  Notiz
» 0 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0 Kalenderwochen-Zeitmadell 00 0,00 26,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 M o0
1 800 800 800 800 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 2 Einstellungen y 00 000 2450 300 0,00 0,00 0,00 M M 0
2 4,00 800 0,00 800 0,00 0,00 0,00 100 100 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 L T00 T00 ¥O,00 000 2200 300 000 000 0,00 M M 0
3 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 100 100 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 23 0,00 0,00 0,00 000 19,00 450 000 000 0,00 M M 0
4 8,00 800 800 B,00 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 22 0,00 0,00 0,00 000 1500 550 0,00 0,00 10,00 M M 0
5 800 800 800 800 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 22 0,00 0,00 0,00 000 10,00 550 0,00 0,00 10,00 M M 0
6 800 800 800 800 600 0,00 0,00 100 100 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 22 0,00 0,00 0,00 000 000 600 000 000 0,00 M M 0
7 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 100 100 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 22 0,00 0,00 0,00 000 000 -10,00 000 000 0,00 M M 0
8 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 24 0,00 0,00 0,00 000 000 150 0,00 0,00 0,00 M M 0
9 800 800 800 800 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 23 0,00 0,00 0,00 000 000 600 000 000 0,00 M M 0
10 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 100 100 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 22 0,00 0,00 0,00 000 000 700 000 000 0,00 M M 0
11 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 100 100 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 23 0,00 0,00 000 000 000 976 000 000 0,00 M M 0
12 8,00 800 800 800 600 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 O, 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00 =i

Verlassen Sie die Periodentabelle und aktualisieren Sie die Maske des Mitarbeiters, indem Sie auf das
Fernglas klicken. Nun wird lhnen zusatzlich das neu angelegte Jahr 2024 angezeigt.
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5 Feiertage anlegen in der Ist-Zeit

Legen Sie Feiertage bitte generell in der Ist-Zeit an.

Bevor Sie die Feiertage anlegen, sollten Sie prifen, ob fiir das neue Jahr bereits Periodentabellen
existieren. Falls nicht, dann wiirde fiir den Feiertag als Stundenwert derjenige verwendet werden, der
im HW-Mitarbeiter unter "Std pro Tag" hinterlegt ist.

Um einen Feiertag anzulegen, klicken Sie in der IST-Zeit mit der rechten Maustaste auf den gewlinschten
Tag.
e Wahlen Sie entweder Neu »Feiertag,...

wenn Sie nur fir den gewahlten Mitarbeiter einen Feiertag eintragen wollen

oder
e Wahlen Sie Sammelbuchung, um fir mehrere Mitarbeiter ez woaiowos SCEERN 00
einen Feiertag zu buchen. %

< || »| 4-31 Januar 2024

1. Januar 2024 - Sonnt.. Montag, 8. Januar 20
5Fr 6 Sa 7 So 8 Mo QDi 10 Mi

Markieren Sie alle Mitarbeiter, fiir die dieser Feiertag gebucht
werden soll, wihlen Sie bei Status "Feiertag" aus und klicken FACHARGETER: ¢ | Nombsitentagen

Normalzeit I6schen
dann auf "Ubernehmen". R
Il6schen
aktualisieren

HW-Mitarbeiter aufrufen
KRAMER KATINKA  |¢

Sammelbuchung

sl Sammelbuchung fir 06.01.2024 - [m| X
Mitarbeiter MNamel
% Afc Aflc =
+ AZUBI JOMAS Azubi Jonas
ENGLER Engler Sebastian
FACHARBEITER FACHARBEITER
FICHTER, ALEX Zimmererfacharbeiter Fichter
GEIGER JOHAMMN Geiger Johann
GEKK, ALEXANDER Zimmererfacharbeiter
HAFMER, JENS Bautechniker Jens Hafner
KALL, REINER Auszubildender Kal
KRAMER KATINKA Kramer Katinka
LINUS MOLLER Linus Miller
LUISA MUSTERMANN Luisa Mustermann
MATER Marcus Maier .
Status:  FEIERTAG T
‘_lff)/ Abbruch
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6 Inventur

Zum Geschaftsjahresende kann in BIZS eine Jahres-Inventur durchgefiihrt werden.

Hinweis:

Wenn Sie die Inventur nicht fir alle im BIZS vorhandenen Artikel, sondern nur fiir bestimmte
Artikel vornehmen wollen, so missen Sie eventuell zuerst die gewlinschten Artikel
vorbereiten, indem Sie bei diesen den Haken "Bestandsfiihrung" setzen. Dies kann manuell
erfolgen oder (iber einen Excel-Export, Bearbeitung im Excel und dann wieder Import ins BIZS.

Um die Inventur zu erstellen, gehen Sie hierfiir auf LAGER und dann auf Inventur.
(Eventuell muss diese Maske in der Anwendergruppe zuerst freigeschalten werden)

e Klicken Sie zunachst auf Neuanlage (1.),

e waihlen Sie dann das Jahr aus (2.) und klicken
e Sie dann auf das Diskettensymbol (3), um zu speichern.

My BIZS Inventur
i o N N =
- - [ 2 =~ -
% 0.0 o KU+ r 8w
Jahr: 2023 V Textherkunft fir Kurzbezeichnung: Artikeltext -
Pos 4 Artkelnummer Kurzbezeichnung Anzahl_Vorahr Anzahl
v = = a3 = =

BIZS o

Artikel nur mit Bestandsfihrung auflisten? - ansonsten alle Artikel

Es kommt die Frage (4), ob Sie nur die Bestandsartikel auffiihren wollen oder alle.

Falls Sie lhre Artikel mit dem Haken "Bestandsfiihrung" versehen haben, so klicken Sie auf "Ja".

Falls Sie keine Bestandsfiihrung verwenden, so klicken Sie auf "Nein", somit werden alle vorhandenen
Artikel in die Inventurliste geladen.

Sie kdnnen sich eine Zahlliste ausdrucken Uber die Aktions-Schaltflache und dann "Z&ahlliste drucken".

My BIZS Beleg Inventur >
&M W 4 <4<+ ») B oI
o's B 8 Zahlliste drucken
Jahr: Textherkunft fiir Kurzbezeichnuna: suchbegriff Inventur drucken
Barcode-5Scanner aktivieren (Batch-Betrieb)
Pos 4+ Artikelnummar Kurzbezeichnung Anzahl ... A Inventur vom Vorjahr kopieren
' = - ol - Preis und Gesamtpreis aktualisieren
b 18 0498200000 Edelstahl Klammer fiir Rohrmanschette Kurzbezeichnung aktualisieren »
19 1 380 05070 Spanplattenschrauben HolzHer 5 x 70 magaziniert 0,00 .
NEU NUMMErIeren
20 1 380 05080 Spanplattenschrauben HolzHer 5 x 80 magaziniert 0,00 )
- — - Excel exportieren
21 1393 35025 Gipskartonplattenschrauben 3,5 x 25 magaziniert mi 0,00
- Inventur verbuchen
27 1 850 00050 AnschluBwinkel UW 50 0,00 Anzahl Voriahr mit aktuellermn B d bel
it t
23 1005333 Hiille PTFE-virg. DN200-235 x 200 x 16 mit feuerfes 400,00 rzant Vorann mit aktueliem Bestand belegen
24 1009233 Kreissdgeblatt fir 130 er Mafel oA o L S e

Hinterher kdnnen Sie lhre gezdhlten Werte in der Spalte "Anzahl" eintragen.

Dabei immer wieder zwischenspeichern, damit Ihre aktuellen Werte gesichert werden.

Wenn Sie alles erfasst haben, so kénnen Sie sich zum Schluss die Inventur ausdrucken tber die Aktions-
Schaltflache — "Inventur drucken".

Ein Anleitungsvideo zur Inventur finden Sie unter: https://www.bizs.de/helpdesk/inventur/
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