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1. Datensicherung

Wir empfehlen unbedingt, zum Jahresende eine Datensicherung vorzunehmen.

Wahlen Sie hierfir:

BIZS - Einstellungen — Datenbankwartung
und klicken Sie auf 1. Datenbank sichern.

| My BIZS

| Einstellungen

| Datenbankwartung

Sicherungspfad:

D:\bizs\DATEMBANK \Sicherung

J Datenbank | falls grofie Transaktrionsgréfen | Service |

Uber den Button 3. Sicherungsjob fiir Datensicherung anlegen kdnnen Sie,
sofern bis jetzt noch nicht geschehen, hier eine Sicherung der Datenbank pro Tag
anweisen. Diese Einstellung konnen Sie nur auf dem Server ausfiihren, wenn Sie
als Administrator angemeldet sind. Ob die Anweisung zur taglichen Sicherung
funktioniert hat, sehen Sie im Windows Programm ,, Aufgaben planen”.

Datei Aktion Ansicht ?

«=| 2 FE HE

1. Datenbank sichern «

2. DB verkleinern

3. Sicherungsjob fur
Datensicherung anlegen

(D) Aufgabenplanung (Lokal) |
 Aufgabenplanungsbibliot

Name Status Trigger fo}
[ BIZS_DASI_NENSTM'* Bereit Wochentlich ur

(© BIZS_DASI_DONNERSY... Bereit Waochentlich um:
(® BIZS_DASI_FREITAG Bereit

X Wachentlich um
(® BIZS_DASI_MITTWOCH  Bereit

Wochentlich um
(® BIZS_DASI_MONTAG Bereit Waochentlich um
(D BIZS_DASI_SAMSTAG  Bereit Wachentlich um ,
< >

Aligemein | Trigger | Aktionen | Bedingungen | Einste [ »

~

Name: BIZS_DASI_DIENSTAG
Speicherort: \
Autor:

Beschreibung: BIZS_DASI_DIENSTAG

Sicherheitsoptionen

Beim Ausf der Aufgaben folg v
< >

Aktionen
Aufgabenplanungsbibliothek « *
)| E.n}.(heli;fg.bzemeum.:. '
% Aufgabe erstellen...

Aufgabe importieren...

Alle aktiven Aufgaben anzeigen

&1 Verlauf fur alle Aufgaben aktivie...

Neuer Ordner...

Ansicht »
| Aktualisieren
Hilfe
Ausgewahites Element 2
b Ausfihren
® Beenden

& Deaktivieren

Exportieren...

Eigenschaften

K Loschen

-

-

Datenbankgrébe (MB): 184

Transaktionsgrife (MB): 1

Wenn Sie mit dem
Server und
Windows nicht so
vertraut sind,
wenden Sie sich
bitte an Ihren
System-Betreuer!

In diesem Fenster muss eine
weitere Einstellung getatigt
werden. Dazu gehen Sie auf eine
der taglichen Sicherungen und
klicken rechts bzw. auf
Eigenschaften. Hier wird jetzt
»Unabhangig von der
Benutzeranmeldung ausfiihren”
angeklickt und mit OK und dem
Administratorpasswort bestatigt.

Einmal taglich erscheint dann ein schwarzes Fenster, welches die Sicherung ankiindigt. Dieses darf
nicht geschlossen werden, ansonsten wird die Sicherung abgebrochen.
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2. Nummernkreise anpassen

Falls Ihre Nummernkreise am Jahr angelehnt sind und diese Anlehnung nicht automatisiert ist,
miissen Sie zum Jahreswechsel die Anderung manuell vornehmen.
Sie finden die Maske Nummernkreis unter BIZS — Stammdaten - Nummernkreise

Eventuell sind mehrere Nummernkreise abzuandern.
Lassen Sie sich mit Hilfe des Fernglases eine Ubersicht lhrer Nummernkreise anzeigen.
Bearbeiten Sie dann die Nummernkreise, fiir die eine Anderung nétig ist.

Beispiel:
| My BIZS | Stammdaten | Nummernkreise X|
M . WA D>MER EoF2E
% | | | E 2 [
J MNummernkreize | zusatzliche Angaben | Sondereinstellung |
Kennung: REV
Bereich: RECHMNUNG -
Bezeichnung: Rechnung
Von: 1000
Bis: 9589
aktuell: 1000
beginnt mit: In RE18 andern Platzhalter: jiji fiir Jahr (2018), MM fiir Monat (04), 1i({08)
Lange:
& Mummernautomatik
m Hauptkreis {wird bei Neuanlage vorgeschlagen)

Falls Sie diesen Vorgang fiir die kommenden Jahre automatisieren wollen, beachten Sie bitte die
Informationen am roten Pfeil. Tragen Sie dann im Feld ,beginnt mit:“ z.B. REjj- ein.

3. Feiertage anlegen

Sie kdnnen wie gewohnt unter BIZS — Stammdaten — Feiertage die Feiertage fiir das neue Jahr
anlegen. Sie gelten automatisch fiir alle HW-Mitarbeiter in BIZS.

Kommt es jedoch vor, dass Mitarbeiter an einem Feiertag arbeiten, so miissen Feiertage tber die IST-
Zeit eingebucht werden.

Montag, 1. Januar 2018 - Sonntag, 7. Januar 2018

Klicken Sie hierfiir in der IST-Zeit mit der rechten Maustaste auf

150 1Mo 20i 3Mi 4Do SFr 65a 7
den gewiinschten Tag, flr den ein Feiertag angelegt werden soll
m und wahlen Sie Sammelbuchung.
, Markieren Sie alle Mitarbeiter, flir die dieser Feiertag gebucht
foschen werden soll, wihlen Sie bei Status Feiertag aus und klicken dann

aktualisieren

auf ibernehmen.

HW-Mitarbeiter aufrufen

| Sammelbuchung
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4. Mitarbeiterperioden fir HW neu anlegen

Bei den HW-Mitarbeitern mussen jahrlich die Perioden neu angelegt oder vom Vorjahr kopiert
werden.

Falls Sie in der HW-NAKA die monatliche Zeitabrechnung vornehmen, so lesen Sie bitte auf der
nachsten Seite weiter, wie die neuen Perioden automatisch angelegt werden.

4.1 Mitarbeiterperioden manuell anlegen

Falls Sie die Mitarbeiterperioden manuell anlegen wollen, so gehen Sie folgendermalien vor:

e Wabhlen Sie BIZS- Stammdaten —-HW-Mitarbeiter.

e Danach wahlen Sie mit Hilfe des Fernglases den gewiinschten Mitarbeiter aus.

e  Wechseln Sie in der rechten Fensterhalfte zum Register Mitarbeiter-Periodentabelle
und waéhlen Sie das Jahr 2017 aus, klicken Sie dann auf den Button ,,aufrufen”.

| My BIZS | Stammdaten | HW-Mitarb. : BAUER MONIKA x‘ A
C R = RN BRI N A IS R SRR R ol i
Mitarbeiter: BAUER MONIKA | sonstige Angaben | Handy-Zeitwirtschaft | MitarbeiterPeriodentabelle | Geradtekennzeichen 4
MName1: Bauer Monika Jahr
Mame2: 3 2014
Bez. im Rapport: Bauer Monika 2015
Telefon: 2016
Mobil: w17
Mail:

Std-Lohn intern: )
e aufrufen neu
Zuschlag: 10,00 in %

Es wird lhnen nun die Mitarbeiter-Periode angezeigt.
Klicken Sie auf die Aktions-Schaltflache und wahlen Sie ,Perioden in neues Jahr kopieren”
und bestatigen Sie die Meldung ,Erfolgreich kopiert” mit OK.

My BIZS | Stammdaten | HW-Mitarb. : BAUER MONIKA | HW Mitarbeiter Perioden 3 |

C NP = I T IR ISy A - -

Loy Periode kopieren von Mit\geiter

Mitarbeiter: BAUER MONIKA Jahr: 201
Periode in neues Jahr kopieren
Wochen-Zeitmodell Periode festschreiben luss-Werte  sonst. Vereinbarungen Status
M... « Mo_... DiStd MiStd Do_Std Fr_Std Sa_5td So_Std Mo_... Di_ATg Mi_ATg Do_... Fr_ATg L Al e T T e Usberst... Stdaus.. Usberstd... Wochenzeit sb... aktiv
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00] Wochenperiode fir Jahr 0,00 0,00 0,00 | M
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 Einstellungen N 0,00 0,00 0,00 O M
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 B A A i 0,00 0,00 0,00 O M
8,00 800 800 800 &00 0,00 000 1,00 100 100 1,00 100 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ]| W
8,00 800 B00 800 500 000 000 1,00 100 100 1,00 100 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 O W
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] W
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] M
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 O M
8,00 8,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [ M
8,00 800 800 800 &00 0,00 000 1,00 100 100 1,00 100 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ]| W
10 800 800 800 800 600 000 0,00 1,00 100 1,00 100 1,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a0 W
1 8,00 3,00 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ] W
12 800 800 8,00 8,00 6,00 0,00 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [ M

Verlassen Sie die Periodentabelle und aktualisieren Sie die Maske des Mitarbeiters, indem Sie auf das
Fernglas klicken. Nun wird lhnen zuséatzlich das neu angelegte Jahr 2018 angezeigt.
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4.2 Mitarbeiterperioden uber den Jahresabschluss erstellen

Falls Sie in der HW-NAKA die monatliche Zeitabrechnung vornehmen, so gehen Sie folgendermaRen
vor:

e Waihlen Sie HW — HW_NAKA.
e Buchen Sie zunachst in gewohnter Weise den Monatsabschluss fiir den Dezember.
1. Zeitraum angeben, Mitarbeiter wahlen, evtl. mehrere markieren
2. Monatsbuchung (kontrollieren, ob Zeiten so stimmen)
3. Hé&kchen ,,Drucken soll Monatsabschluss buchen” setzen,
dann den Button ,,Druck gebuchter Monat” wahlen.

e Waibhlen Sie dann die Schaltflache ,Jahresabschluss”. (Pfeil 4.)
=>» Es werden lhnen fiir alle markierten Mitarbeiter die Periodentabellen fur das ndchste Jahr

erstellt. Dabei werden die Uberstunden und restlicher Urlaub vom Vorjahr automatisch
Ubernommen.

| My BIZS | Nachkalkulation BIZS Zeitabrechnung | =

=
L] |

I
L]

I
4

Zeitabrechnung HW

» von: 01.12.2017 - bis: 31.12.2017 -

MNiederlassung: - X
Mitarbeiter Personalnummer Miederlassung Ist Zeit Gru... Info-Ausdruck

L AN 54 Aljc Aljc Aljc —
a a a a Fehlzeiten
AELER. AMMA 0815

+ | BALIER MONIKA 0315 Waochendruds
DEMO
FACHARE (2)

evtl. mehrere Monats-Abschluss
FACHARE (3) . a q
Mitarbeiter markieren

FACHARE (4) Monatsbuchung

LEHRLIN I
LEHRLIN II
LEHRLIM IIT

FACHARE (BEIHILFE) |:| Drucken mit Einzelnachweis
FACHARBEITER m Drucken soll Monatsabschluss buchen?®
FLEIBIG
FLEIRIG HUGD

sonstige Funktionen
HANS-PETER
HELFER Druck gebuchter Monat
HILFSAREBEITER

Jahresabschluss

Zeiten zwischen
22:00 - 6:00 Uhr

METETER

Weitere Informationen:
www.bizs.de/hw-mitarbeiter
www.bizs.de/zeitwirtschaft-hw
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5. Inventur
5.1 Inventur fir HW

Zum Geschéftsjahresende kann in BIZS eine Inventur durchgefiihrt werden.
Wahlen Sie hierfiir LAGER — Inventur.

Klicken Sie zunachst auf Neuanlage (1.blauer Pfeil),
wahlen Sie dann das Jahr aus (2.blauer Pfeil) und klicken
Sie dann auf das Diskettensymbol, um zu speichern.

My BIZS Inventur >

0 AT A2+ DMED Eor2E0T
Jahr: 2017 Textherkunft fir Kurzbezeichnung: | Suchbegriff -
Pos &  Artkelnummer Kurzbezeichnung | Anzahl_Vorjahr | Anzahl Einheit | Lagerort Lage... EKPreis Preis... Gesam...
¥ o= = L= = = L - Al = = =

1 Orangenkiste 7,50 1,0

2 Metallhaken Stk 1,16 1,0

" 3 orx-Holzschraube 5,00 Stk 0,41 100,0

4 1010 35025 Torx 10,00 Stk 0,51 100,0

5 1010 35030 Torx 0,00 Stk 0,53 100,0

6 101040020 Torx 0,00 Stk 3,00 100,0

7 101040025 Torx 0,00 Stk 0,59 100,0

8§ 101040030 Torx 0,00 Stk 0,63 100,0

9 1010 40035 Torx 0,00 Stk 0,72 100,0

10 1010 40040 Torx 0,00 Stk 0,85 100,0

11 101040045 Torx 0,00 Stk 1,00 100,0

12 101040050 Torx 0,00 Stk 1,08 100,0

13 101040070 Torx 0,00 Stk 246 100,0

14 101045040 Torx 0,00 Stk 1,04 1000

Alle Artikel mit dem Hakchen Bestandsflihrung werden lhnen dann im unteren Bereich aufgelistet.

Sie kdnnen sich eine Zahlliste ausdrucken Uber die Aktions-Schaltflache ,,Zahlliste drucken”

My BIZS Inventur

% ] [d B @ I‘ <‘ * >> >I [3 | Zahlliste drucken s ==

Inventur drucken
Barcode-Scanner aktivieren (Batch-Betrieb)

Jahr: 2017 Textherkunft fiir Kurzbezeichnung:  Suchbegriff

Lagernotiz  EKPreis Preiseinheit  Gese

B
a
@
3

Artikelnummer Kurzbezeichnung Anzahl_Vorjahr .

Inventur vom YVorjahr kopieren
7 = = = X - = = =
o Preis und Gesamtpreis aktualisieren o

o kiste -
1| 0048 rengenks Kurzbezeichnung aktualisieren » 750 L0
2 0303 Metallhaken 1,16 1,0
P " NEU NUMIMEerieren
» 311010 35020 ~ i Torx-Holzschrauben Senkkopf 5,00 . 0,41 100,0
: : Excel exportieren
4 1010 35025 Torx Holzschrauben Senkkopf 10,00 0,51 100,0
Inventur verbuchen
5 1010 35030 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 0,53 100,0
& 1010 40020 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 Stk 3,00 100,0
7 101040025 Tarx Halzschrauben Senkiopf 0,00 Stk 0,58 100,0
8 1010 40030 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 Stk 0,63 100,0
9 101040035 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 Stk 0,72 100,0
10 101040040 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 Stk 0,35 100,0
11 1010 40045 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 Stk 1,00 100,0
12

1010 40050 Torx Holzschrauben Senkkopf 0,00 Stk 1,08 100,0

Hinterher kdnnen Sie |hre gezahlten Werte in der Spalte Anzahl eintragen.

Dabei immer wieder auf das Symbol flr Speichern klicken, damit Ihre aktuellen Werte gespeichert
werden.

Wenn Sie alles erfasst haben, so kdnnen Sie sich zum Schluss die Inventur ausdrucken tber die
Aktions-Schaltflache — Inventur drucken.

Weitere Informationen:
www.bizs.de/inventur
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5.2 Inventur fiir ERP

Im Bereich ERP kdnnen Sie Ihre Inventur auf zwei verschiedene Arten ausfiihren. Die erste Variante

wird genauso wie im Bereich HW ausgeflhrt.

Die zweite Variante gestaltet sich anders:

1. Dazu missen Sie zundchst einmal in die
Auswertungen, Lager und dann auf Lagerbestand
gehen.

2. Hier kénnen Sie bei Bedarf bestimmte Filter setzen.
3. Klicken Sie dann auf Auswertung starten.

MyBIZS | Lager Auswertungen |

*DRHS &«

CR2PH B & DES

| Lieferscheinausgang ‘ ‘ Seriennummer ‘ ‘ Charge
| Lagerbestand ‘ ‘ Materialumschlag ‘

‘ Lager-Logistiker ‘

‘ Barcode-Liste

|
| | =
nicht verwendete Buchungsari
| et ‘ verwé:gieﬁbuf;ﬁ:gsart ‘
| Paktten |
| Mindesthestand ‘

In der unteren Liste werden Ihnen die gefundenen Artikel angezeigt.
4. Diese Liste kdnnen Sie sich Gber das Symbol Seitenansicht ausdrucken lassen.

e
%3

K

Fie 5l

|’ My BIZS || Lagerbewegung || Lager Auswertungen || Lagerbestand @]l
DPhHE €K<X2>% X @ & &P ‘
ENEEEX » TFIETE
Lagerort: I3 : . 7 )
HAUPTLAGER. [ale Kalkulationsschema: | EK-Preis |l i S | | Nur Sticiste |
]
Warengruppe: alle 4
[ Lagerort aus Artikel abfragen s
Artikelgruppe 1: =
alle [ stiickliste kostenmaBig aufiésen @
Artikelgruppe 2: - . b
alle [ mit Lagerbewegungs-Summe anzeig um | Bestellung generieren |
Artikelgruppe3: alle [ auch Artikel mit Bestand 0 anzeigen - :
Kennung: e Fertigungsauftrag anlegen
Alarmkennzeichen: alle [ stiickliste von in Fertigung aufiésen ( ]
oung Artikel aufrufen
Aktiv/Status: —
Artikelspezifikation: alle
Adresse: alle
(=) alle Artikel () mit Bestandsfiihrung
() nur Einkauf (=) nur mit Lagerbewegung bis Datum: bis: |31.12.2018
() nur Verkauf unterschritten
Artikelnummer ‘Sud'lbegnﬁ’ |Beze|chnungl +vv | Mindestbe... | Bestand Preis Gesamtpreis | Lagerort Preiseinheit |Lagernotz  |Lagerbew... | Einheit Bestellt
7
¥ | 1020 12080 Schlisselschraub...  Schlisselschraub. .. 0,00 10.000,00 14,58 1.457,50 100 Stk
1025 10100 Stahlschrauben &... Stahlschrauben 8... 0,00 1.500,00 22,56 344,40 100 Stk
1026 12300 Bauschrauben ve.., Bauschrauben ve... 0,00 500,00 61,75 308,75 100 Stk
1031 14044 Unterlagscheiben... Unterlagscheiben... 0,00 1.000,00 8,05 80,50 100 Stk
[myezs |1 | Lager Auswertungen | 1 | Druck Lagerbestand |
i . { 8 & & p B - 2 | & (100%  [v] & || | b7 T - &7 B N
Ausdruck der Liste: EEEETEEFERRE CI& | 4 b W E- B He
bis: 3112.2016
Lagerort: HAUPTLAGER
Lagerbestand
Artikelnr Bezeichnung Mindestbes. Bestand Preis Gesamt
102012080 Schlisselschrauben verzinkt DINSTI 0,00 10.000,00 14,5780 145750
102510100 Stahischrauben 8.8 verzinkt DING3! 0,00 1.500,00 22,9600 34440
102612300 Bauschrauben verzinkt M12x300 0,00 500,00 61,7500 30875
103114044 Unterlagscheiben verzinkt DIN 440 0,00 1.000,00 3,0800 80,50
Gesamt 249115
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Das Einbuchen der Artikel

Das Einbuchen der Artikel erfolgt dann iber Lager und Lagerbewegung. Dazu wahlen Sie einfach die
Buchungsart Inventur und den entsprechenden Artikel bzw. die Menge aus und klicken auf speichern.

" My BIZS ” Lager Auswertungen || Lagerbewegung @l

S NHDB KECR D P8 %= & 0P|
Pos: Bestand vorher: 1.500,00
Datum: Zugang:
Buchungsart: Abgang:
Artikelnummer: Lagernotiz:
Anzahl: Suchbegriff: Stahlschrauben 8.8 verzinkt DIN931 Gréfie M10 x 100
Grund: Bezeichnung 1: Stahlschrauben 8.8 verzinkt DIN931 Gréfie M10 x 100
Lagerort: HAUPTLAGER. Bezeichnung2: Stahlschrauben 8.8 verzinkt DI
Notiz: Anzahl2:
Bestand: 1,000,00
Bedarf: 0,000 |Z\
verfigbar:
in Fertigung: 0,000 |Z|
fiir Fertigung: 0,000 |Z|
Beleqg:
Belegnummer:
Projekt:
| Artikeletikett |

Bitte beachten: Es ist nicht moglich, Lagerbewegungen in der Vergangenheit zu buchen!

Auswerten kdnnen Sie dann alles iber Auswertungen, Lager, Lagerbestand (siehe vorherige Seite).

|’ My BIZS " Lagerbewegung ” Lager Auswertungen H Lagerbestand @l

N 5 i e 23 (Y
ERECEECXT Y] % [QE 3 0R DR
Lagerort: , " g i )
HAUPTLAGER [ alle Kalkulationsschema:  EK-Preis © Auswertung starten | ‘ Nur Stiickliste ‘
Warengruppe: alle : | J
["] Lagerort aus Artikel abfragen Excel
Artikelgruppe1: XCel
alle [ stiickliste kostenméhig aufidsen J
Artikelgruppe2: - SIS [ i
alle [] mit Lagerbewegungs-Summe anzeigen im Zeitraum ‘ Bestellung generieren ‘
Artikelgruppe3: alle [] auch Artikel mit Bestand 0 anzeigen - ?
Kennung: alle Fertigungsaufirag anlegen
Alarmkennzeichen: = = . - ( il
alle [ stiickliste won in Fertigung auflésen ‘ Tl e ‘
Aktiv/Status: 9
Artikelspezifikation: alle
Adresse: alle
(%) alle Artikel () mit Bestandsfiihrung
() nur Einkauf (=) nur mit Lagerbewegung bis Datum: bis:  31.12.2016
() rur verkauf () Mindestbestand unterschritten
() mit Inventur ab Datum:
() alle Artikel
Artikelnummer Suchbegriff | Bezeichnungl | Warengru... | Mindestbe... |Bestand Preis Gesamtpreis | Lagerort Preiseinheit | Lagernotiz | Lagerbew... | Einheit Bestellt
7
F[1020 12080 Schliisselschraub... Schliisselschraub... 0,00 10.000,00 14,58 1.457,50 100 Stk
1025 10100 Stahlschrauben 8... Stahlschrauben 8... 0,00 1.500,00 22,96 34,40 100 Stk
1026 12300 Bauschrauben ve... Bauschrauben ve... 0,00 500,00 61,75 308,75 100 Stk
1031 14044 Unterlagscheiben... Unterlagscheiben... 0,00 1.000,00 8,05 80,50 100 Stk
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6. Fibu-Ubergabe an DATEV

Wahlen Sie in BIZS das Modul Auswertungen — Fibu
und klicken Sie hier auf Fibu-Ubergabe Datev und CSV.

g RAD T M A

] Einkauf
T Fibu
| Projekt ‘ OP-Auskunft ‘ ‘ Rechnungsausgangsbuch ‘
‘ Chef{bersicht ‘ ‘ Rechnungsausgangsbuch einzeln
‘ Umsatz Kunden ‘ ‘ Rechnungseingangsbuch ‘
‘ Umsatz Lieferanten ‘ ‘ Rechnungseingangsbuch einzeln
‘ Kunden-Ausw Umsatz ABC ‘ ‘ ZahlungenKunden ‘
‘ Lieferanten-Ausw Umsatz ABC ‘ ‘ Zahlungen¥unden Ubersicht ‘
Fibu-Jbergabe Datev Cnline ‘ Zahlungen/Lieferanten ‘
‘ Mahnung ‘
‘ Mahmjournal ‘
|

Eingangsre Genehmigung ‘

Die bisherigen Ubergabe-Funktionen befinden sich nun
in der Registerkarte ,,Schnittstelle vor 31.12.2017“

My BIZS Fr T .
M IR T MAe ) Elowsrane@B|

Pos: [1 | von:  Jo1.01.2018 [=] b= [oror2018 [~
Bezeichnung L: ‘mainaFirma |

Verzeichnis: ‘D:\fne\neFirma\Dabev |

DatevBerater/Mandant: 457250 | [123456 | [ alle Adressen

Niederlassung: \ [=]x] [ alle Buchungen tbertragen

DatevPasswort: ‘b\zs |

Abrechnungsnr[lahr: |5 | 2018 |

Prufung der EK-Re: ‘ | - |

nur Belegnummer: | | "] nur dieser Beleg

Buchungen Debitoren und Kreditoren  Buchungen Ausgangsrechnungen  Buchungen Eingangsrechnungen  Ubergabe-Einstellungen  Verkauf-Einstellungen  Einkauf-Einstellunge: Schnittstelle vor 3:

1.) Verzeichnis bereinigen bel Fehler Kamponente
neu registrieren
2.) Debitoren (DATEV) 2.) Debitoren {(C5V) Adr., Datev-Nr, VK anlegen
3.) Kreditoren (DATEV) 3.) Kreditoren (C5V) Adr. Datev-hr, EK anlegen 3. Protokoll

4.) Buchungen Verkauf | |4,) Buchungen Verkauf (C5V)

5.) Buchungen Einkauf 5.) Buchungen Einkauf (C5V) 5.)Buch. EK Addisn 5. Protokell

6.) Verbuchung (Vi) 6.) Dokman VK Expart
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6.1 Vorbereiten der Datev-Schnittstelle

- i ~ =oa = - B
BN @ H4+»ME Eeorzgus 88|
Pos: [1 [von: (01012018 [~]  bist [otor2018 [~]
Bezeichnung 1: ‘me\naFirma ‘
Verzeichnis: ‘D:‘J‘I’IEII‘\EFIH‘HE‘DEEV ‘
DabevEeraberIMandant:‘ 987460 ‘ | 123458 ‘ ["] alle Adressen
Niederlassung: | - ‘X‘ [ alle Buchungen iibertragen
DatevPasswort: ‘hizs ‘
Abrechnungsnr/lahr: |5 | [2018 ]
Prifung der EK-Re: ‘ ‘ = ‘
nur Belegnummer: | [ | rur dieser Beleg
Buchungen Debitoren und Kreditoren  Buchungen Ausgangsrechnungen | Buchungen Eingangsrechnungen bergabe-Einstellungen | Verkauf-Einstelungen  Einkauf-Einstellungen  Schnittstelle vor 31,12.2017
I
Fibu-Ubergabeverfahren: DATEV -
CsV-Adr-Format: [ mit Kopfdaten [ Festschreibung
SKR:
CSV-EK-Format: [ mit Kopfdaten Lénge Sachkonto:
Beginn Wirtschaftsjahr: | 01,01, EijE]
CSV-Vk-Format: ‘ ‘ [ mit Kopfdaten
5V Datum-Format: [
[] ohne Kopfdaten fiir Adressen
CSV-Num-Format: ‘ ‘
[ Debitoren-Automatik: [ kreditor-Automatik:
Debitor von - Nummer: ‘D ‘ Kreditor von - Nummer: ‘0 ‘
Debitor bis - Hummer: ‘D ‘ Kreditor bis - Nummer: ‘U ‘
CSV-EKBuchungtext ‘ |
CSV-VKBuchungtext |

1.) Fibu-Ubergabe-Verfahren auf DATEV einstellen.
2.) Sachkontenrahmen, Lange der Sachkontenrahmen sowie Beginn des aktuellen
Wirtschaftsjahres angeben
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6.2 Debitoren- und Kreditoren-Ubergabe

My BI-ZS- Fibu Auswertungen
M BT Mae») s orrpOT
|.

Bezeichnung 1: | meineFirma |

Verzeichnis: [D: \meineFirma\patev | D

DatevBeraterMandant: 37450 | [ 123456 | alle Adressen
Niederlassung: | [+]x] [ alle Buchungen tbertragen
DatevPasswort: | bizs |

Abrechnungsnr/Jahr: |5 | [2018 |

Prifung der EK-Re: | [~]

nur Belegnummer: | | [ nur dieser Beleg

Buchungen Debitoren und Kreditoren Buchungen Ausgangsrechnungen Buchungen Eingangsrechnungen Ubergabe-Einstellungen Verkauf-Einstellungen

Fos | Pos Pos | Datum | Adresze | Datev | Suchbegriff | Mame1 | Mame2 | MName3 | Strasse |
| = = = e e e e e e e
1 0 01.01.2018 000042 12001 Musterkunde Musterkun...  Musterl Musterstr, 1
1 1 01.01.2018 000739 12002 Musterkunde2 Musteradre... Muster2 Musterstr, 2
. nlnenennin | anaand <nnnn [ [ [ [P

Debitoren
suchen

Kreditoren
suchen

Export

Ubergabe von Debitoren:
1. Eingrenzen des Datums fir Rechnungsausgang, um Kunden zu ermitteln.
Falls ,ALLE Adressen” angehakt wurde, werden alle Adressen, die als KUNDE markiert
wurden, Gibergeben
2. Debitoren suchen
3. Export -> die Ubergabedatei wird im o0.g. Verzeichnis abgelegt.

Ubergabe von Kreditoren:

1. Eingrenzen des Datums flr Eingangsrechnungsausgang, um Lieferanten zu ermitteln. Falls
,ALLE Adressen” angehakt wurde, werden alle Adressen die als Lieferant markiert wurden
Ubergeben

2. Kreditoren suchen

3. Export -> die Ubergabedatei wird im o.g. Verzeichnis abgelegt.

PC-forum GmbH 2017 10



. &
Informationen BIZS ae
Jahreswechsel 2017/18

4. Falls fir neue Adressen (also ohne Debitoren-Nr. bzw. Kreditoren-Nr.) mit neu ermittelten
Debitoren- bzw. Kreditoren ermittelt werden sollen, miissen folgende Einstellungen

vorgenommen werden:

Buchungen Debitoren und Kreditoren — Buchungen Ausgangsrechnungen Buchungen Eingangsrechnungen | UbergabeEinstellungen || Verkauf-Ei
Fibu-Obergabeverfahren: DATEV | v |
CSV-Adr-Format: [ mit Kopfdaten
CSV-EK-Format: [ mit Kopfdaten
CSV-VK-Format: [ mit Kopfdaten
Cev-Datum-Format: | |
[ ohne Kopfdaten fiir Adressen

CSV-MNum-Format: | |

Debitoren-Automatik: Kreditor-Automatik:
Debitor von - Nummer: | 12000 | Kreditor von - Mummer: | 74000 |
Deitor bis - Nummer: | 13000 |  Kkreditor bis - Nummer: | 73000 |
CSV-EKBuchungtext | ‘
CSV-VKBuchungtext | ‘

Uber das Kontextmenii (Rechte Maustaste) kénnen Export-Listen gedruckt oder die Adresse

aufgerufen werden.

ame L | Name . | Eme s | sTasse | FLe
Ic AElc Aflc e AElc
usterkyn... : Muster1 My o
ustera Liste drucken 5.
Uster3 Excel Export 5
- die Adresse aufrufen 1
7 den markierte Positionen entfernen :
= nichtrmarkierte Positionen entfernen i
=T

oy Maskeneinstellungen speichern

;ma Maskeneinstellungen zurdcksetzen "
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6.3 Ubergabe von Rechnungsausgang

Buchungen Debitoren und Kreditoren

Sachkonto_Inland:
Sachkonto_EG:
Sachkonto_Dritt:
Sachkonto_§13:
Sachkonto_Fehler:

Verfahren:

Sachkonto AZ Inner:

Sachkonto AZ Dritt:
Sachkonto AZ EU:
Sachkonto AZ §13:

BU-Schlissel fur AZ

Buchungen Ausgangsrechnungen Buchungen Eingangsrechnungen Ubergabe-Einstellungen Verkauf-Einstellungen

[8400

8333

[8338

8337

[~

[] Prajektnr. iibergeben

[ Rechnung splitten laut Pasitionen (ERF)
[] mit Zahlungskonditionen (Debitoren): [ mit Bankverbindung (Debitoren):
[ Projektbezeichnung iibergeben

[] soll/Haben tauschen [ nach Datum sortiert

My BIZS Fibu Auswertungen Fibu Ubergabe Datev

S AT E 4+ DB - oF2D
Pos: [1 [von:  |o101.2016 |+|  bis |31012018 [~ ]
Bezeichnung L: | meineFirma

Verzeichnis:

Niederlassung:

DatevPasswort:

nur Belegnummer:

DahevBeraterﬂﬂandant:l 937460

Abrechnungsnr/Jahr: | 5

Priifung der EK-Re:

Buchungen Debitoren und Kreditoren

| D:\meineFirma\Datev

[ alle Adressen

I
|

| MES

| | 123456

|| alle Buchungen iibertragen

| bizs |

| |2018 |
| -]

| | [ nwr dieser Beleg

Buchungen Ausgangsrechnungen Buchungen Eingangsrechnungen Ubergabe-Einstellungen Verkauf-Ei

Pos | Pos Pos Datum | Herkunft | Deb Kreditor | Belegnummer | Belegdatum | Konto | Gegenkonto | BU | Bu
7| = = = Afc a3 Aflc = e e Al g
3 1 430 01.01.2018 EH\’I.I'Z 12286 REP17-0059 | 29.03.2017 12286 8400 AL

1. Buchungen suchen (falls alle Buchungen (ibertragen angehakt wurde, e
werden auch bereits Gbergebene Rechnungen libertragen)

2. Export - > Ubergabedatei wird im o.g. Verzeichnis abgelegt =

3. Verbuchen — Die Ausgangsrechnung wird als FIBU-Ubergabe markiert und
kann danach nicht mehr gedndert werden verbuchen
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Uber das Kontextmenii (Rechte Maustaste) kénnen Export-Listen gedruckt oder die
Ausgangsrechnung aufgerufen werden.

J '
Liste drucken E

20 -
Excel Export

b er,
Beleg aufrufen

N e,

0N markierte Positionen entfernen lb.

0 nichtrmarkierte Positionen entfernen T.

2 ) .

A0 Maskeneinstellungen speichern T

2 ) .

- Maskeneinstellungen zurdcksetzen i

2’: I Tz Lo 5 L6 TEONE, OeC,

6.4 Ubergabe von Rechnungseingang

Buchungen Debitoren und Kreditoren

Buchungen Ausgangsrechnungen

Sachkonto_Irland: (340 |
Sachkonto_EG: [3425 |
Sachkonto_Dritt: [ |
Sachkonto_§13: | |

|

Sachkonto_Fehler: |

Eingangsrechnung splitten laut Positionen

[ mit Zahlungskonditionen (Kreditor):
[ mit Bankverbindung (kreditor):

Re-Text1 als Text (Buchungssatz) verwenden

[ Projektnr. iibergeben

[ EK RE ohne Buchungsschliissel
[ EK Steuersatz ausgeben
Projektbezeichnung tbergeben
[ soll/Haben tauschen

Buchungen Eingangsrechnungen

Ubergabe-Einstellungen

Verkauf-Einstelungen

Einkauf-Einstellungen
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My BIZS Fibu Auswertungen Fibu Ubergabe Datev x

M .B @ MY4+P MO i omzd
e | | | o

Pos: [1 | von: 01.01.2016 ~+| bist |3L012018 [~ |
Bezeichnung 1: | meineFirma

Verzeichnis:

|D: \meineFirma‘Datey

=

[ alle Adressen

DatevBeraterﬂv'landant:|93?4ﬁg | | 123456

Niederlassung: | | - |X| || alle Buchungen Gbertragen
DatevPasswort: | bizs |

Abrechnungsnr/Jahr: | 5 | | 2018 |

Priifung der EK-Re: |

|v|

| || nur dieser Beleg

nur Belegnummer: |

1. Buchungen suchen (falls alle Buchungen lbertragen angehakt wurde,
werden auch bereits Gibergebene Rechnungen (ibertragen)
2. Export - > Ubergabedatei wird im o.g. Verzeichnis abgelegt

Buchungen Debitoren und Kreditoren Buchungen Ausgangsrechnungen Buchungen Eingangsrechnungen | Ibergabe -Einstellungen Verkauf-£
Pos | Pos Pos Datum Betrag | Herkunft | Deb Kreditor | Belegnummer | Belegdatum | Konto | BU
7| = = = = aflc alc Aflc = Aafc e
3 1515 0 01012018 437,68 ERP 026444 34472 13.01.2015 025444 0s

Buchungen suchen

3. Verbuchen — Die Eingangsrechnung wird als FIBU-Ubergabe markiert und kann Export
danach nicht mehr gedandert werden
verbuchen

Uber das Kontextmenii (Rechte Maustaste) kénnen Export-Listen gedruckt oder die
Ausgangsrechnung aufgerufen werden.
2 = er.

Liste drucken E
20 .-

Excel Export
20 er,

Beleg aufrufen
20 e,
1 markierte Positionen entfernen lb.
kL) nichtmarkierte Positionen entfernen T,
A0 Maskeneinstellungen speichern
2 Maskeneinstellungen zuricksetzen "
e YIS T TEOTETTEC
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