Ubersicht BIZS-Seminare

2017 1. Halbjahr

Je besser Sie und lhre Mitarbeiter geschult sind, desto effektiver und motivierter kbnnen
Sie arbeiten. Die von uns angebotenen Seminare unterstiitzen Sie tatkréftig beim

optimalen Einsatz lhrer BIZS Software. Sie profitieren dabei von praxisnahem
Know-how, das genau auf Ihre Problemstellungen ausgerichtet ist.

Wir wollen Einsteigern und Fortgeschrittenen das sichere Geflihl geben, den Leistungs-
umfang Ihrer BIZS-Software voll auszuschdpfen.
Uberzeugen Sie sich und profitieren Sie vom unmittelbaren Nutzen fiir sich als

Teilnehmer und Ihr Unternehmen.

BlZS-Seminar fur Handwerker
Grundlagen

Verwaltung von Artikeln und Leistungen
Angebote, Auftrage und Rechnungen
Arbeiten mit der Projektverwaltung
Rapporte erstellen mit wenigen Klicks
Zeiterfassung

Dokumente und Dateien im Griff

Do 06.04.17

Termin:

BlZS-Seminar fir Handwerker
Fortgeschrittene

Projekte fir Fortgeschrittene

Kalkulation fur Fortgeschrittene
Nachkalkulation & Auswertungen

BIPlan

Controlling-Funktionen in BIZS

Dokmanl und Dokman?2

Anfrage, Bestellung und Eingangsrechnung

Fr 07.04.17

Termin:

Bl1ZS-Seminar fir die Buro-Organisation

Dokman und Dokman2

Dokvorlagen fur Word und Excel
Wasserzeichen

Adressen strukturieren und auswerten
Serienbrief, Serienmail, Etiketten
Kalender

Todo

CTI

AddIns fir Outlook und Word

Do 13.04.17

Termin:

>
[

BlZS-Seminar fur Abbund-Zentren

Kalkulation und Nachkalkulation
Projektsteuerung

Grafische Kapazitatsplanung
Mitarbeiterauslastung

Anfrage, Bestellung und Eingangsrechnung
Dokumente und Dateien im Griff
Zeiterfassung

Tipps und Tricks

Fr 28.04.17

Termin:

BlZS-Seminar fur ERP & Fertigung

e Belegerstellung im Verkauf:

Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung
e Sammel-Lieferscheine und —rechnungen
e Belegerstellung im Einkauf:
Anfrage, Bestellung, EK-Lieferschein, EK-
Rechnung
Lagerverwaltung, Inventur
Stucklisten
Packzettel und Fertigungsauftrage
Dokumentenmanagement

Do 04.05.17

Termin:

Bl1ZS-Seminar fur Fihrungskrafte

Cheflibersicht

Vorkalkulation / Nachkalkulation
Controlling

Liquiditat

Angebotsablehnung Grinde
Produktivitat

Fr 21.04.17

Termin:
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Bl1ZS-Seminar fur Zeitwirtschaft und
Nachkalkulation

Bl1ZS-Seminar fur Kalkulation und

Nachkalkulation e Zeiterfassungsmaglichkeiten
(BDE-Terminal, Handy,
e Kalkulation fiir Fortgeschrittene KommtGeht_HW, Tageszettel)
e Nachkalkulation & Auswertungen e Zeitwirtschaft mit Arbeitszeitkonto
e Tageszettelnachbewertungen e Fehlzeiten
e mehrere Belege fiir die Naka verwenden e Abrechnung, Jahresabschluss
e verschiedene Buchungstiefen e Auswertungen
e Nachkalkulation von Projekten

Termin: Fr 05.05.17
Termin: Fr 12.05.17

Bl1ZS-Seminar fiir Datenpflege

Bl1ZS-Seminar fur Fibu-Anbindung

o Artikelpflege
o Pflege der Leistungen e Datev-Schnittstelle
e Datanorm e Lexware-Schnittstelle
e Excel-Schnittstelle e  OP-Auskunft
e Lagerverwaltung, Inventur e Zahlungen buchen
e Archivierung von Daten e Rechnungseingangsbuch
e revisionssichere Archive e Rechnungsausgangsbuch
Termin: Do 18.05.17 Termin: Fr 19.05.17
Allgemeines:
Seminardauer: 9. —17.%° Uhr
mit 1 Stunde Mittagspause
Seminarort: PC-Forum GmbH in 88167 Maierhdfen, Am Gehrenbach 8
Seminarpreis:  320,- € zzgl. MwSt. pro Teilnehmer
Kunden mit Wartungsvertrag erhalten 15% Rabatt.
Anmeldung: mit dem Anmeldeformular auf der folgenden Seite
bis spatestens 7 Tage vor Seminartermin
(pro Seminar stehen max. 8 Platze zur Verfigung)
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Anmeldung BIZS-Seminar

per Fax an: (08383) 22883 -33

oder per E-Mail an: info@bizs.de
bis spatestens 7 Tage vor Seminartermin

Hiermit melde ich mich verbindlich an zum Seminar

Seminar-
bezeichnung:

Seminar-
Datum:

Seminardauer: 9.%° — 17.%° Uhr

Seminarort: PC-Forum GmbH
Am Gehrenbach 8
88167 Maierhofen

Seminarpreis:  320,- € zzgl. MwSt. pro Teilnehmer
Kunden mit Wartungsvertrag erhalten 15% Rabatt.

Firma

Name

Vorname

Tatigkeit

Telefon

E-Mail

Ort, Datum Unterschrift
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