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1 Inventur starten 

Zum Geschäftsjahresende kann in BIZS eine Inventur durchgeführt werden. 

BIZS bietet eine komplette Abwicklung Ihrer Inventur wie Zählliste, Bewertungslisten etc. Zudem ist es optional 

möglich, Ihre Inventur zu „verbuchen“. Dies mach Sinn, wenn Sie in BIZS die Bestandsführung für Ihre 

Lagerartikel nutzen.  Die „Verbuchung“ der Inventur bewirkt, dass der Zählwert, der in der aktuellen Inventur 

eingetragen wurde, als neuer Bestandswert für den Artikel herangezogen wird. 

 

Sie können die Inventur für alle Artikel in Ihrem 

Artikelstamm durchführen oder nur für Artikel mit 

Bestandsführung 

 

 

 

 

Die Inventur rufen Sie über die Auswahl Lager in Ihrem BIZS Menü auf. 

 

 

Falls Ihnen der Menüpunkt in BIZS nicht angezeigt wird, können Sie 
die Funktion Ihrem Benutzerprofil (Anwendergruppe) hinzufügen. 
Siehe nachfolgende Beschreibung. 
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2 Stammdaten  

2.1 Anwendergruppe - Lager > Inventur aktivieren 

Der Name der Anwendergruppe die für Ihren Benutzer eingestellt ist, wir Ihnen in der BIZS Titelzeile angezeigt. 

 

Öffnen Sie: BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe 

 

Suchen Sie die gewünschte Anwendergruppe und lassen Sie sich die Einstellungen der Anwendergruppe 

anzeigen. 

 

In der Liste der zur Verfügung stehenden Funktionen finden Sie in der Gruppe Lager die Inventur. 

Aktivieren Sie die markierten Berechtigungen und speichern Sie die Einstellung. 

 

 

Nach einem Neustart von BIZS steht Ihnen die neue Funktion Lager > Inventur zur Verfügung. 
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2.2 Artikel mit Bestandsführung 

Ist bei Ihnen die Bestandsführung generell noch nicht aktiv gesetzt, so können Sie im Leitfaden 

„Lagerwirtschaft“ (zum Öffnen bitte hier Klicken) die entsprechenden Schritte nachlesen. 

 

 

Bei der Durchführung einer Inventur für Artikel mit Bestandsführung, müssen die entsprechenden Artikel mit 

den zwei folgenden Merkmalen versehen sein. 

1. Der Haken „Bestandsführung“ muss aktiv gesetzt sein 
2. Ein Lagerort muss zwingen ausgewählt werden 

 

Öffnen Sie den Artikelstamm: HW > HW_Artikel > Registerkarte „Einkauf/Lager“  

 

Hier können Sie die Bestandsführung aktivieren und den Lagerort auswählen. 

 

 
 

https://www.bizs.de/wp-content/uploads/2019/07/Leitfaden_Lagerwirtschaft.pdf
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3 Inventur durchführen 

3.1 Inventur mit bestandsgeführten Artikeln 

Starten Sie mit Neuanlage  
wählen Sie anschließend das Jahr  
Speichern Sie die Einstellungen 

 

 
 
 

Alle Artikel mit dem Häkchen Bestandsführung werden Ihnen im unteren Bereich aufgelistet.  
 
Diese Liste können Sie selbstverständlich nachträglich noch einmal bearbeiten, Artikel herauslöschen 
oder auch in eine zu vor eingefügte leere Zeile hinzunehmen oder unten an die Liste anfügen. 
 

3.2 Inventur mit allen Artikeln 

Starten Sie mit Neuanlage  
wählen Sie anschließend das Jahr  
Speichern Sie die Einstellungen 

 

 
 

Jetzt werden alle HW-Artikel in die Inventur geladen. Die aus dem Kapitel zuvor gilt auch hier ebenso. 
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3.3 Inventurliste aus dem Vorjahr übernehmen 

Um alle Artikel aus der Inventur des Vorjahres zu übernehmen, wählen Sie in den Aktionen > „Inventur vom 

Vorjahr kopieren“ 

 

 

 

Diese Liste können Sie selbstverständlich nachträglich noch einmal bearbeiten, Artikel herauslöschen 
oder auch in eine zu vor eingefügte leere Zeile hinzunehmen oder unten an die Liste anfügen. 
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3.4 Zählliste drucken und Zählergebnisse erfassen 

Sie können sich eine Zählliste ausdrucken über die Aktions-Schaltfläche „Zählliste drucken“  

 
Anschließend können Sie die gezählten Werte in der Spalte Anzahl eintragen. 
Speichern Sie die aktuellen Werte während der Erfassung regelmäßig ab.  
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3.5 Zeile einfügen 

Sie können zusätzliche Zeilen in eine Zählliste einfügen. Öffnen Sie dazu das Menü mit der rechten Maustaste 

und wählen Sie „Zeile einfügen“.  

 

 

Sie können auch am Ende der Tabelle weitere Zeilen hinzufügen und Artikel hinzufügen. 
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3.6 Beschriftung (Kurztext) der Inventur ändern 

Markieren Sie alle gewünschten Artikel und gehen auf Aktionen / Kurzbezeichnung aktualisieren 

Dort wählen Sie den gewünschten Textbezug des Artikels aus. 

 

 

 

3.7 Artikeltext verwenden 

Über die Spaltenauswahl können Sie sich den Artikeltext per Drag-And-Drop in die Tabelle anzeigen lassen 
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3.8 Aktuelle Preise der Artikel 

Markieren Sie alle gewünschten Artikel und wählen „Preis und Gesamtpreis aktualisieren“ 

Nun wird der EK-Preis der markierten Preise eingesetzt. 

 

 

 

3.9 Zählliste erstellen 

Über das Aktionsmenü, können Sie Zähllisten und die Inventurlisten selbst erstellen. 
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3.10 Inventur verbuchen 

Die Inventur zu verbuchen, bedeutet, dass die gezählten Werte der Inventur für die Bestandsführung der 

Artikel herangezogen werden. Die bisherigen Bestandszahlen werden um den tatsächlich gezählten Wert aus 

der Inventur korrigiert. Dies kann in der jeweiligen Maske Lagerbewegung des Artikels nachvollzogen werden. 

 

 
 

Um die Inventur zu verbuchen, gehen sie in Ihrer Inventur in die Aktionen und dort auf Inventur verbuchen. 

Dies bewirkt, dass die komplette Inventurliste verbucht wird.  

 

Dies hat selbstverständlich nur Auswirkung auf diejenigen Artikel, die zum einen die Bestandsführung 

aktiv gesetzt haben und zum anderen einen ausgewählten Lagerort besitzen. 

 

 
 

 

 


