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1 Persönliche Favoriten 

Jeder Benutzer kann sich eine eigene Zusammenstellung wichtiger oder häufig verwendeter Vorgänge 

z.B. Adresse, Beleg, Eingangsrechnung usw. erstellen. 

 

 

 

Die Anzeige der persönlichen Favoriten auf der linken Seite erfolgt erst, 

wenn mind. ein Eintrag in den persönlichen Favoriten hinzugefügt wurde. 
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1.1 Hinzufügen von Vorgängen zu persönlichen Favoriten 

In BIZS gibt es zwei Methoden, um Vorgänge in die persönlichen Favoriten hinzuzufügen: 

1.1.1 Hinzufügen eines geöffneten Vorganges 

Wenn Sie einen bereits geöffneten Vorgang z.B. Adressen in Ihre Liste persönlicher Favoriten aufnehmen 

möchten, rufen Sie im Info Menü den Eintrag persönliche Favoriten auf. 

 

 

Jetzt öffnet sich der Vorgang Persönliche Favoriten. Wählen Sie die Schaltfläche 

„hinzufügen der aktuellen Maske“ und bestätigen Sie im anschließenden Dialogfeld mit „Ja“. 

 

 

Speichern Sie die Einstellungen. 

 

 

 

Wichtig: Alle Änderungen, die in 'persönliche Favoriten' getätigt werden, 

wirken sich erst nach einem BIZS Neustart aus. 
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1.1.1 Hinzufügen eines Vorganges aus der Auswahlliste 

Rufen Sie im Info Menü den Eintrag persönliche Favoriten auf. 

 

 

Wählen Sie in der Auswahl „Favoriten“ den gewünschten Eintrag aus. 

 

 

Speichern Sie die Einstellungen. 

 

 

 

Wichtig: Alle Änderungen, die in 'persönliche Favoriten' getätigt werden, 

wirken sich erst nach einem BIZS Neustart aus. 
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1.2 Ändern der Bezeichnung und des Symbols 

Sie die Bezeichnung des gewählten Vorganges anpassen oder die vorgeschlagene 

Standardbezeichnung verwenden. 

 

 

Sie können dem gewählten Vorgang, ein anderes Symbol für die Anzeige in Ihren persönlichen Favoriten 

zuweisen oder das Standardsymbol des Vorganges verwenden. 

 

 

Speichern Sie die Einstellungen. 

 

 

 

Wichtig: Alle Änderungen, die in 'persönliche Favoriten' getätigt werden, 

wirken sich erst nach einem BIZS Neustart aus. 
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1.3 Entfernen von persönlichen Favoriten 

Wenn Sie Einträge aus Ihren persönlichen Favoriten entfernen möchten, rufen Sie im Info Menü den 

Eintrag persönliche Favoriten auf. 

 

 

Wählen Sie den Eintrag aus, den Sie aus Ihren persönlichen Favoriten entfernen möchten und wählen 

“Eintrag aus Favoriten entfernen“. Bestätigen Sie die Abfrage mit „Ja“. 

 

 

 

Wichtig: Alle Änderungen, die in 'persönliche Favoriten' getätigt werden, 

wirken sich erst nach einem BIZS Neustart aus. 

 

 


