
 

BIZS-Schulungen 2019-2 PC-Forum GmbH S. 1/3 

 
Übersicht BIZS-Schulungen 

 

Winter 2019/20 
 
Je besser Sie und Ihre Mitarbeiter geschult sind, egal ob Einsteiger oder Fortgeschrittene, desto 
effektiver und motivierter können Sie arbeiten.  

Die von uns angebotenen Schulungen unterstützen Sie tatkräftig beim optimalen Einsatz Ihrer 
BIZS Software. Sie profitieren dabei von praxisnahem Know-how, das genau auf Ihre 
Fragestellungen ausgerichtet ist. 
 

Überzeugen Sie sich und profitieren Sie vom unmittelbaren Nutzen für sich als Teilnehmer und Ihr 
Unternehmen. 

 
Allgemeines: 
 

Schulungsdauer: 9.
00

 – 17.
00

 Uhr 
 mit 1 Stunde Mittagspause 
 

Schulungsort: PC-Forum GmbH 
Am Gehrenbach 8 
88167 Maierhöfen 

Schulungspreis: 320,- € zzgl. MwSt. pro Teilnehmer 
 

Anmeldung: mit dem Anmeldeformular auf der letzten Seite 
 bis spätestens 7 Tage vor Schulungstermin 
 (pro Schulung stehen max. 8 Plätze zur Verfügung) 

 
 
Terminübersicht: 

 

Datum  Inhalt Ort 

November 2019     

Do. 07.11. BIZS Büroorganisation PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Fr. 08.11. BIZS Finanzen PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Do. 14.11. BIZS Projekt-Abrechnung PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Do 21.11. BIZS für HWS-Umsteiger PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Fr. 29.11. BIZS Aufbaukurs PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Dezember 2019     

Mi. 04.12. BIZS Zeitwirtschaft PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Do. 05.12. BIZS Kalk. & Controlling PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Januar 2020     

Do. 16.01. BIZS Grundlagen PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Fr. 17.01. BIZS Finanzen PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

Do. 23.01. BIZS Kalk. & Controlling PC-Forum GmbH, 88167 Maierhöfen 

 
  

https://www.bizs.de/support/schulungen
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BIZS Grundlagen 

 BIZS Bedienung 

 Adressen und Ansprechpartner 

 Artikel und Leistungen (Grundlagen) 

 Projekte (Grundlagen) 

 vom Angebot über den Auftrag zur Rechnung 

 Aufmaß (Grundlagen) 

 Rapporte 

 Dokman und Projektablage 

 OP-Auskunft, Zahlungen erfassen, mahnen 

 Eingangsrechnung (Grundlagen) 

 
BIZS Aufbaukurs 
Voraussetzung: BIZS-Grundlagenkenntnisse 

 Artikel und Leistungen (Fortgeschrittenes) 

 Projekte (Fortgeschrittenes) 

 Kalkulation 

 GAEB einlesen und ausgeben 

 weitere HW-Belege (Musterkalkulation, 
Ausführung, Zahlungsaufstellung, 
Bemusterung, usw.) 

 erweitertes Aufmaß 

 Holzliste 

 Artikel- und Leistungspflege, Datanorm 

 Artikel- und Leistungsbezug 

 Adresspflege – Excel Export/Import 

 Revisionssichere Archivierung GOBD 

 
BIZS Kalkulation & Controlling 

 Artikel und Leistungen 

 Lohnarten, Geräte, Tätigkeiten (Kalkgruppen) 

 HW-Belege mit Kalkulationen 

 GAEB einlesen und ausgeben 

 Ursprungskalkulation 

 Gewerke 

 Betriebsgemeinkosten 

 Projekte und NAK-Projekte 

 Halbfertige Leistung (Leistungsstand) 

 Nachkalkulation von Projekten 

 Soll-Ist-Vergleich zum Auftrag 

 Nachkalkulation auf Positionsebene 

 Zeitvorgabeliste 

 Tageszettel nachbewerten 

 BIPlan (Auslastungsplanung) 

 
BIZS Projekt-Abrechnung 

 Aufmaß (einfaches und erweitertes Aufmaß) 

 Holzliste 

 Bemusterung 

 Rechnung und Gutschriften 

 Abschlagsrechnung mit und ohne Zuwachs 

 Schlussrechnung 

 Zahlungsaufstellung 

 Nachträge 

 Rapporte und Regiebelege 

 GOBD 

BIZS Zeitwirtschaft 

 Mitarbeiter für die Zeitwirtschaft anlegen 

 Arbeitszeitkonto (Periodentabelle) 

 Manuelle Zeiterfassung im Büro (Tageszettel 
Mitarbeiter, Tageszettel Projekt etc.) 

 Echtzeiterfassung in Büro und Produktion 

 Zeiterfassung unterwegs mit der BIZS 
ZeiterfassungsApp (Zeit, Material, Fotos) 

 Erfassung von Fehlzeiten und Zeiten-
Überwachung (Ist-Zeit) 

 Übersicht gebuchter Tageszettel (Ist-Naka) 

 Urlaubsanträge 

 Prüfung und Festschreibung von Zeiten 

 Tageszettel nachbewerten 

 Monatsabschluss 

 Soll-Ist-Vergleich im Projekt 

 Spesenerfassung 

 
BIZS Büroorganisation 

 Dokman und Projektablage 

 Archive und GOBD 

 Vorlagen für Briefe und andere Dokumente 
erstellen (Word/Excel) 

 Wasserzeichen 

 Druckbelege 

 Adressen strukturieren 

 Serienbrief, Serienmail und Etiketten 

 Kalender 

 Todo (Aufgaben erstellen, Workflow) 

 CTI (Computer Telefonie) 

 AddIns für Outlook  und Word 

 
BIZS Finanzen 

 Debitoren und Kreditoren 

 Rechnungseingangs- und 
Rechnungsausgangsbuch 

 OP-Auskunft, Mahnungen 

 Rechnungsprüfung, Zahlungsfreigabe 

 Zahlungen erfassen 

 SEPA-Datei für Bezahlung von Rechnungen 

 Fibu-Konten 

 Zahlungskonditionen 

 Schnittstelle DATEV 

 Schnittstelle DATEV-Online 

 Liquiditätsplanung 

 
BIZS für HWS-Umsteiger 

Voraussetzung: BIZS-Einführungsschulung 

 Artikel und Leistungen, Datanorm 

 Projekte 

 Kalkulation, Aufmaß und Holzliste 

 vom Angebot über den Auftrag zur Rechnung 

 GAEB einlesen und ausgeben 

 Rapporte 

 OP-Auskunft, Zahlungen erfassen, mahnen 

 Eingangsrechnung (Grundlagen) 

 Revisionssichere Archivierung GOBD 



 

 

 

Anmeldung BIZS-Schulung 
 

per Fax an: (08383) 22883 -33  
oder per E-Mail an: info@bizs.de 
bis spätestens 7 Tage vor Schulungstermin 

 
 
Hiermit melde ich mich verbindlich an zur Schulung 
 

Schulungs-
bezeichnung: 

 

  

Schulungs-
Datum: 

 

 
 

Schulungsdauer: 9.00 – 17.00 Uhr 

Schulungsort: PC-Forum GmbH 
Am Gehrenbach 8 
88167 Maierhöfen 

Schulungspreis: 320,- € zzgl. MwSt. pro Teilnehmer 

 

Firma 

 

  

Name  

  

Vorname  

  

Tätigkeit  

  

Telefon  

  

E-Mail  

 
 
 
 
 
______________________ _______________________ 
Ort, Datum Unterschrift 

mailto:info@bizs.de

