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1 Informationen zum Update 

1.1 System Versionen 

 Versionsstand 

Word Addin 20.1 

Outlook Addin 20.1 

  

BIZS-Web-Service 

(BIZS-APP) 

20.1.5 

BIZS-Service 

(OCR, Pausen, Sicherung) 

20.1 

  

BIZS App Mobil 2.12 

BIZS APP Zeiterfassung 6.2.2 

  

BIZS .net Framework 4.8 erforderlich 

https://dotnet.microsoft.com/download/dotnet-
framework/net48 

 

1.2 Online Hilfe durch Leitfaden, Video und FAQ 

Wir haben für Sie unser Angebot an Online Informationen auf unserer Webseite www.bizs.de überarbeitet und 
erweitert. 
 
Sie finden im Bereich Akademie & Service zahlreiche Leitfäden, Videos sowie Tipps und Tricks (FAQ). 

1.2.1 Aktuelle Leitfäden 

1.2.2 Aktuelle Videos 

1.2.3 Aktuelle FAQ 

https://dotnet.microsoft.com/download/dotnet-framework/net48
https://dotnet.microsoft.com/download/dotnet-framework/net48
http://www.bizs.de/
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2 BIZS 

2.1 HW_NAKA - Layout geändert 

In der HW_NAKA wurden die Elemente thematisch neu gruppiert und angeordnet. 
 

  
 
Die Gruppe Planung ist hinzugekommen und umfasst die verschiedenen Planungsfunktionen. 
 
Hinzu gekommen ist die Möglichkeit folgende Funktionen direkt in der HW_NAKA aufzurufen: 
FIBU  

• Fibu-Übergabe 

• Lohn-Übergabe 
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2.2 HW_NAKA - Zusätzliche Aufteilung der Gruppen 

In der bisherigen Darstellung der HW_NAKA ließen sich die Berechtigungen für unterschiedliche 
Anwendergruppen nicht ausreichend flexibel anpassen. 
 
Zusätzlich zur gewohnten Darstellung der HW_NAKA stellt BIZS jetzt eine erweiterte thematische Aufteilung 
der Funktionen zur Verfügung. Die Funktionen wurden aufgeteilt in folgende Themen-Bereiche: 

• HW-Auswertung 

• HW-Planung 

• HW-Zeitwirtschaft 
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2.3 HW_NAKA – Anzeige der Gruppen 

Einstellungen aufrufen über: BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe 
 
In den BIZS Anwendergruppen können Sie die Berechtigungen für die Masken konfigurieren. 

• HW-Auswertung 

• HW-Planung 

• HW-Zeitwirtschaft 
 
Wählen Sie die Anwendergruppe aus, die Sie bearbeiten möchten. 
Aktivieren Sie die gewünschte Maske in dem Sie das Recht in der Spalte AUFRUFEN setzen. 
Die Änderungen werden nach dem BIZS Neustart wirksam. 
 

 
 
 
 

2.4 Infobaum Adressen + Projekt 

2.4.1 Anzeige Status für Zahlungen  

In Adressen und Projekten werden im Infobaum teilbezahlte Rechnungen als Status „offen - Teilzahl.“ 
gekennzeichnet. 
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2.4.2 Anzeige AZ-Nummer bei Abschlagsrechnungen 

In Adressen und Projekten werden im Infobaum bei Abschlagsrechnungen die entsprechenden AZ-Nummern 
angezeigt. 
 

 
 
 

2.4.3 Dokman Ablage Aufteilung mit DokBereich (Adresse) 

 
Im Infobaum von Adressen, 
können Sie die Dokman Ablage 
mit Hilfe des „DokBereich“ 
getrennt voneinander im 
Infobaum anzeigen und 
verwalten. 

 
 

Beispiel: Ansicht Infobaum 
Dokman  = keine Zuordnung zu einem DokBereich 
Dokman Gruppe A = Zuordnung zu DokBereich „Gruppe A“ 
Dokman Gruppe B = Zuordnung zu DokBereich „Gruppe B“ 
 
 
Im Dokman können Sie auf dem Register 
Wiedervorlage / Zustellung dem Dokman einen 
DokBereich zuordnen. 
 
 
DokBereich erstellen: 

Die Auswahl für den DokBereich können Sie in 
den Stammdaten: „DokBereich“ erstellen und 
bearbeiten. BIZS > Stammdaten > DokBereich 
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2.5 MyBIZS - Offene Projekte – Projektstatus ändern 

 
In der Liste MyBIZS Offene 
Projekte werden alle Projekte 
angezeigt, die nicht das 
Merkmal abgeschlossen haben. 
 
Sie können sowohl den 
Projektstatus wie auch das 
Merkmal abgeschlossen direkt 
in dieser Ansicht verändern. 

 
Markieren Sie das gewünschte 
Projekt und rufen mit der 
rechten Maustaste das Menü 
auf. Wählen Sie Projektstatus 
ändern. 
Wählen Sie nun einen 
Projektstatus oder Projekt 
abschließen. 
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2.6 Dokman-Recherche – OCR Volltextsuche 

 
Die integrierte Volltextsuche für 
in Dokman gespeicherte 
Dokumente wurde überarbeitet 
und steht Ihnen jetzt als 
Vorgang direkt in der Auswahl 
Favoriten zur Verfügung. 
 

 
 
Mit dem aktuellen BIZS Service kann in jedem Dokman in allen abgespeicherten Dokumenten eine 
Volltextsuche durchgeführt werden. Die OCR-Texterkennung wurde optimiert und kann jetzt auch schwierige 
Daten erkennen. Z.B. schräg eingescannte Seiten oder Daten mit grauem Hintergrund. Die Texterkennung ist 
generell für DEUTSCH verfügbar. 
 

Unterstützte Dateiformate: 

• Microsoft Word (DOCX, DOTX) 

• Microsoft Excel (XLSX, XLSM) 

• Text (TXT) 

• Portable Document Format (PDF) 

• Grafikformate (PNG, GIF, PNG, TIF (Mehrseitig)) 
 
Der BIZS Service verarbeitet neue Dokumente gemäß der eingestellten BIZS-Service-Aufgaben. Sie können 
einen oder mehrere Zeitpunkte pro Tag definieren, an dem neue Dokumente mit der OCR-Texterkennung 
gescannt und für die Volltextsuche bereitgestellt werden. 
 

Voraussetzungen 
• Aktivierung der Funktion in den Anwendergruppen (Stammdaten) 

• Installierter aktueller „BIZS Service“ Dienst auf Ihrem Server. 

• Aktive BIZS Service Aufgabe „DOKMAN_OCR“ 
(Festgelegter Zeitpunkt für die Durchführung der Texterkennung im System) 

• Aktivierung der Volltextsuche in den entsprechenden Dokman Archiven 
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2.7 Volltextsuche / OCR im Dokman verwenden 

2.7.1 Dokman 

Sie können sich im Dokman-Fenster den Status der Verarbeitung anzeigen lassen. 
 
Blenden Sie dazu in der Datei-Liste die zusätzlichen Spalten OCR und OCR Dienst ein. 
Mit Maskeneinstellung speichern bleiben diese dauerhaft angezeigt. 

• In der Spalte OCR Dienst wird angezeigt, ob die Datei bereits verarbeitet wurde oder nicht. 

• In der Spalte OCR wird der erkannte Textinhalt der Datei angezeigt. 
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2.7.2 Volltextsuche 

Die Volltextsuche können Sie über den Vorgang Dokman-Recherche in den Favoriten oder in einem Dokman 
über das Aktionsmenü starten. 
 

 
 
In der Volltextsuche können Sie nach beliebigen Texten innerhalb der Dokumente suchen. 
Wenn Sie mehrere Suchbegriffe angeben, werden Ihnen Suchergebnisse dargestellt, 
die dem Suchbegriff1 UND Suchbegriff2 entsprechen. 
 

 
 

2.8 Volltextsuche nach Kategorien 

 

Sie können auch nur Daten aus 
bestimmten Kategorien anzeigen 
lassen. 
 
Verwenden Sie dafür die Filter-
funktion der Spalte „Tabelle“. 
Wenn Sie hier eine Auswahl 
vornehmen, werden Ihnen nur 
Inhalte dieser Kategorien 
angezeigt. 
 
In diesem Beispiel durchsuchen 
wir alle Bilder der gespeicherten 
Bautagebücher. 
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2.9 Voraussetzungen – Einrichtung 

2.9.1 Dokman-Recherche in Anwendergruppe aktivieren 

BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe  

Aktivieren Sie in den Anwender-
gruppen den Vorgang Dokman-
Recherche und vergeben Sie die 
angezeigten Berechtigungen. 
 
Nach dem Neustart der Anwendung, 
steht Ihnen der Vorgang im Bereich 
Favoriten zur Auswahl zur Verfügung. 

 

 

2.9.2 BIZS Service für OCR aktivieren 

Rufen Sie den BIZS Service auf 
unter:  
 
BIZS > Einstellungen 
> BIZS Service 

 
 

Erstellen Sie mit Neuanlage 
einen neuen Eintrag. 
Wählen Sie: DOKMAN_OCR 
 
Wählen Sie die Uhrzeit, zu der 
der Service die gewählte 
Aufgabe durchführen soll. 

 

 

2.9.3 Dokman Archiv OCR  

Sie können für jedes vorhandene 
Dokman Archiv festlegen, ob die 
Volltexterkennung durchgeführt 
werden soll.  
 
Rufen Sie dazu in den 
Stammdaten die Archiv-
Einstellungen auf: 
BIZS > Stammdaten > Dokman 
Archive 
Aktivieren Sie die Volltextsuche 
bei den gewünschten Archiven. 
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2.10 Ausgabeformat Microsoft Word (DOC, DOCX) in PDF wandeln 

Bei der Weitergabe von Dokumenten für den E-Mailversand mit Outlook im Wordformat (DOX, DOCX), können 
die Dokumente direkt in das PDF gewandelt werden. 
 
Die direkte Wandlung steht Ihnen an folgenden Stellen zur Verfügung: 
 
Dokman > Übergabe an Outlook 
 
Während der Übergabe können 
Sie wählen, ob BIZS Dateien im 
Word Format in PDF wandeln 
soll: 
 
 

 
 

Die übergebene Datei wir als  
PDF-Datei eingefügt. 
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Beleg Seitenansicht > Mail-
Versand mit Optionen 
 
In der Seitenansicht von Belegen, 
können Sie den Mai-Versand mit 
Optionen aufrufen. 
 

 
 

Mit der Funktion „Dokman-
Anlage einfügen“, können Sie 
Dokumente, die Sie vorab im 
Dokman des Beleges gespeichert 
haben in den Mail-Versand 
integrieren. 
 
Beim Einfügen der Dokumente 
aus dem Dokman, können Sie 
wählen, ob Word-Dateien in das 
PDF Format gewandelt werden 
sollen. 
  

Mail-Versand mit 
Optionen einstellen: 
 

Die Option finden Sie hier: 
BIZS > Einstellungen > Optionen 
> BIZS Einstellungen  
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2.11 Erinnerung ToDo und Kalender 

Erinnerungen für ToDo und Kalendereinträge werden jetzt in einer neuen Listenansicht dargestellt. 
Für einzelne Elemente kann die Erinnerung abgeschaltet werden. 
Der Erinnerungszeitpunkt kann individuell gewählt werden. 
 

 
 

2.12 Niederlassung 

2.12.1 Niederlassung umbenennen 

Niederlassungen können in den 
Stammdaten umbenannt 
werden. 
BIZS > Stammdaten > 
Niederlassung > Aktion > 
Niederlassung umbenennen 
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2.13 Anwendergruppe neue Berechtigungen 

Die Einstellung für die Anwendergruppen finden Sie unter: BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe 
 
Rufen Sie die Anwendergruppe 
auf, die Sie anpassen möchten,  
Wechseln Sie auf das Register 
„Rechte auf Stammdaten und 
Auswertungen“ 

 
 

2.13.1 Kein Abschluß von Projekten 

Wenn dieses Merkmal aktiv ist, können Benutzer:  

• In Projekten den Haken abgeschlossen nicht setzen 

• Bei der Weiterverarbeitung zu einer Schlußrechnung kommt keine Frage „Projekt abschließen Ja/Nein“  

• Bei Auswahl eines Projektstatus „Abschluß“ der den Haken automatisch setzen soll, wird der Haken 
nicht gesetzt. 

2.13.2 Keine Zurücksetzung der Fibu-Übergabe 

Wenn dieses Merkmal aktiv ist, können Benutzer bei Eingangs- und Ausgangsrechnungen das Merkmal Fibu-
Übergabe nicht nachträglich ändern. Belege sind nach der Fibu-Übergabe für Änderungen gesperrt. 
Eine Änderung ist erst möglich, wenn das Merkmal Fibu-Übergabe nicht mehr aktiv ist. 
 
 

2.14 OP-Auskunft – automatische Aktualisierung 

Die OP-Auskunft wird jetzt automatisch aktualisiert, wenn 
 

• Zahlungen erfasst werden  

• Mahnungen erstellt werden 
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2.15 Vorgänge löschen - Aktionsmenü 

Das Löschen von Adressen und Projekten erfolgt nicht mehr über den Button Löschen in der Funktionsleiste, 
sondern über das jeweilige Aktionsmenü. 
 
Der Grund ist, dass es vorgekommen ist, dass Anwender Elemente aus dem jeweiligen Infobaum entfernen 
wollten und mit dem Button Löschen unabsichtlich die vollständige Adresse oder das Projekt gelöscht haben. 
 
Wenn ein Element in einem Infobaum gelöscht werden soll, ist es erforderlich das zunächst das Element 
aufgerufen wird, in der jeweiligen Vorgangsmaske kann das Element dann mit dem Button Löschen entfernt 
werden. 
 

2.15.1 Adresse löschen 

 

 

2.15.2 Projekt löschen 

 

 
 



  

 
Update Leitfaden - Belegverarbeitung 

© PC-forum GmbH Seite 18 

3 Belegverarbeitung 

3.1 Zahlungsplan 

Der Vorgang Zahlungsplan wurde weiter optimiert. Die Positionstexte der erzeugten Rechnung wurden 
verbessert, sowie die Berechnung nach Leistungsstand bzw. festem Wert wurden optimiert. 

3.1.1 Zahlungsplan erstellen 

 
Legen Sie in den BIZS 
Stammdaten einen neuen 
Zahlungsplan an: 
BIZS > Stammdaten > 
Zahlungsplan 

 

3.1.2 Zahlungsplan Auftrag zuordnen 

Wählen Sie in Ihrem Auftrag 
den gewünschten Zahlungsplan 
aus. 

 
  
Bearbeiten Sie den 
Zahlungsplan für Ihren Auftrag. 

 
Excel Export 
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3.1.1 HW_NAKA - Auswertung Zahlungspläne 

 
Die Auswertung finden Sie in 
der HW_Naka 
 
BIZS > HW > HW_NAKA > 
Zahlungsplan 

 
 

BIZS > HW > HW_Auswertung > 
Zahlungsplan 

 
 
Anzeige Auswertung  
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3.1.2 Auswertung Zahlungsplan – Rechnung erstellen 

Sie können aus der Auswertung der Zahlungspläne direkt eine Rechnung erstellen 

 
 
Beispiel: Anzeige 1. AZ Rechnungsposition 
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3.2 Beleg 

3.2.1 Artikel / Leistung aktualisieren in der Beleg Positionsansicht 

 
In der Positionsansicht im Beleg 
können Sie einzelne oder 
mehrere Artikel oder 
Leistungen mit dem 
Stammdaten abgleichen und 
aktualisieren. 
 
Markieren Sie die gewünschten 
Positionen und rufen Sie das 
Menü auf: 
 
Rechte Maustaste > 
markierte Positionen ändern > 
markierte Positionen mit 
aktuellen Stammdaten 
aktualisieren 

 
 

 
Wählen Sie die gewünschte 
Option für die markierten 
Positionen aus, mit 
übernehmen wird die gewählte 
Funktion ausgeführt. 
 
Die Optionen „EK-Preise 
aktualisieren“ und EK-Preise 
und Verschnitt aktualisieren“ 
verwendet nur die im Beleg 
enthaltenen Positionen für die 
Aktualisierung. 
 
Die Option „komplette Position 
aus Stammdaten aktualisieren“ 
berücksichtigt auch neu 
hinzugefügte Positionen in 
Leistungen. 
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3.2.2 Artikel / Leistung aktualisieren in der Beleg Kalkulationsansicht 

 
In der Kalkulationsansicht im Beleg, können Sie einzelne oder mehrere Positionen mit den Stammdaten 
abgleichen und aktualisieren 
 
Die Option „markierte Positionen mit aktuellem EK-Preisen inkl. Zuschlag und Verschnitt“ 
Aktualisiert EK, Zuschlag und Verschnitt. 
 
Die Option „markierte Positionen mit Stammdaten abgleichen (wie neu eingefügt)“ 
berücksichtigt auch neu hinzugefügte Positionen in Leistungen. 
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3.2.3 Kommentar-Zeilen mit ausdrucken 

Artikel und Leistungen können für die interne Kommunikation mit verstecken Kommentaren, eingeleitet durch 
die Zeichen <<, versehen werden, die in der Standardkonfiguration nicht mitgedruckt werden. 
 

 
 
 
 
 
Wenn die versteckten Kommentare dennoch ausgegeben 
werden sollen, aktivieren Sie im Beleg in den 
Druckeinstellungen die Option „mit Kommentar-Zeilen <<“. 
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3.2.4 in Stückliste Analyse Titeleinstellungen speichern 

Die Einstellungen in der 
Titelaufstellung 
(Anzeige Preis, Mengen und 
Titelzusammenstellung) kann 
per Rechtsklick pro Beleg 
gespeichert werden.  
 

 
 

3.2.5 Kalkulation aufrufen mit ALT+K 

Für Freunde der Tastatur: 
Mit der Tastenkombination ALT+K kann die Kalkulation angezeigt werden und es lässt sich dann die Kalkulation 
bearbeiten, ohne dass man zur Maus greifen muss. 
 

3.2.6 Leistungen mit fehlerhaften Bezügen einfügen  

Leistungen mit fehlerhaften Bezügen können entstehen, wenn nach dem Erstellen der Leistung verwendete 
Elemente aus dem BIZS Datenbestand gelöscht wurden. Zum Beispiel Artikel, Lohnarten oder Geräte. 
Bei der Verwendung unvollständiger Leistungen zeigt BIZS jetzt in der Anzeige der fehlerhaften Elemente auch 
die Position im Beleg sowie die Position in der Leistung an. 

 
 

   
 

3.2.7 Summe für Alternativ- / Eventualtitel 

Die Titelsumme für Titel, die 
komplett auf Alternativ / 
Eventual gesetzt wurden, wird 
nur aus Positionen mit dem 
Kennzeichen N gebildet. 
 
Positionen mit den  
Kennzeichen A oder E  
werden in der Titelsumme  
nicht berücksichtigt.  
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3.2.8 Berechnung von Rabatten mit Zwischensummen 

 
Für die Berechnung von 
mehrstufigen Rabatten können 
Sie in der Rabattberechnung 
Zwischensummen verwenden. 
Die folgende Rabattstufe 
berechnet die Rabattsumme 
dann von der Zwischensumme 
und nicht vom ursprünglichen 
Belegwert. 
 
Aufruf der Rabattliste im Beleg: 
klicken Sie auf die Schaltfläche 

mit dem  R  . 

 

 
 

Wenn Sie bei einer Rabattstufe 
die Zwischensumme gewählt 
haben, wird der Basiswert für 
die folgende Rabattstufe neu 
berechnet. 

 
 

 
 
Anzeige der Rabattberechnung 
im Beleg inkl. Zwischensumme: 
 

 
 
Anmerkung: 
Wenn der Parameter HW2_Rabatt_Bezug gesetzt ist, so wird der nächste Rabatt immer aus der vorigen 
Zwischensumme ermittelt, egal ob in der Rabatt-Liste der Haken “Zwischensumme“ gesetzt ist oder nicht. 
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3.3 Rabattberechnung im Gewerk hinterlegt 

BIZS > Stammdaten > Gewerke  
Für die Rabattberechnung 
können Sie in einem Gewerk 
bereits eine Rabattliste als 
Vorlage hinterlegen, die dann 
später im Beleg für die Rabatte 
ausgewählt werden kann. 

 
 

Aufruf der Rabattliste im Beleg: 
klicken Sie auf die Schaltfläche 

mit dem  R  . 

 

 
 

In der Rabattliste klicken Sie auf 
die Aktionsfläche und wählen 
„aus Gewerk übernehmen“, 
dann das gewünschte Gewerk 
auswählen. 
Es wird die hinterlegte 
Rabattkonfiguration des 
Gewerkes geladen. 
Wählen Sie Speichern um die 
Berechnung durchzuführen. 
 

 
 

Anzeige der Rabattberechnung 
im Beleg inkl. Zwischensumme 
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3.4 Text aus Kalkulationsebene in Beleg ausweisen 

Im Beleg können Sie in der Kalkulationsebene eine neue Spalte „Textausweisen“ einblenden. 
(Rechte Maustaste Menü „Spaltenauswahl“)) 
 
Bei Positionen mit aktivem Merkmal „Textausweisen“ wird die Menge, die Einheit und der Text zusätzlich in 
den Artikeltext der Belegposition angefügt. 
 

 

 

 

3.5 Abschlagsrechnung mit Zuwachs 

 

Abschlagsrechnungen mit Zuwachs 
können jetzt auch mit manuellem 
Wert oder prozentualer 
Abrechnung generiert werden. 

 

 

3.6 Zeitvorgabeliste 

 

Im Beleg kann auf dem Register 
Stückliste /Analyse die 
Zeitvorgabeliste ausgegeben 
werden. 
 
Die Zeitvorgabeliste druckt jetzt 
keine Positionen mit dem 
Kennzeichen „Blind“ mehr aus.  
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3.7 Beleg in Kurzfassung drucken inkl. Vor- und Nachtext 

 
Bei der Ausgabe eines Beleges 
in der Kurzform werden die 
Texte der Positionen durch  
evtl. vorhandene Kurztexte  
(= Artikel- bzw. Leistungstext2) 
ersetzt. 
Falls keine Kurztexte vorhanden 
sind, so werden die ersten zwei 
Absätze des Textes gedruckt. 
 

 
 
 

Bei der Anzeige der 
Seitenvorschau können Sie jetzt 
wählen, ob die Vor- und 
Nachtexte in der Kurzfassung 
mit ausgegeben werden sollen. 
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3.8 Änderungen in der Rapport-Maske 

Im Rapport stehen nun die  
Vor- und Nachtexte auf zwei 
getrennten Registern zur 
Verfügung. 
 

 
 

Gespeicherte Textbausteine 
können Sie, wie im Beleg, jetzt 
über die Textbaumstruktur 
verwenden. 
 
Die Textbausteine und 
Textbaumstruktur können Sie 
hier ändern:  
BIZS > Stammdaten > Texte 

 
 

Im Rapport steht nun zusätzlich 
ein Textfeld für Notizen zur 
Verfügung.  
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3.9 Beleg aus Musterkalkulation erstellen – Positionen aus Stammdaten aktualisieren 

3.9.1 Adresse / Projekt 

Wenn Sie in einer Adresse oder 
in einem Projekt einen neuen 
Beleg aus einer vorhandenen 
Musterkalkulation erstellen 
möchten, können Sie jetzt 
wählen, ob die eingefügten 
Positionen mit den aktuellen 
Stammdaten abgeglichen und 
aktualisiert werden sollen oder 
ob die Position so wie in der 
Musterkalkulation hinterlegt 
verwendet werden sollen. 
 

 

Beleg > Aktionsmenü > 
Verkaufsbeleg > Beleg > 
aus Musterkalkulation 
 
Wählen Sie die gewünschte 
Musterkalkulation aus und wie 
die Positionen in den neuen 
Beleg übernommen werden 
sollen. 
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3.9.2 Beleg 

Wenn Sie in einem Beleg 
Positionen aus einer 
Musterkalkulation einfügen 
möchten, können Sie jetzt 
wählen, ob die eingefügten 
Positionen mit den aktuellen 
Stammdaten abgeglichen und 
aktualisiert werden sollen oder 
ob die Position so wie in der 
Musterkalkulation hinterlegt 
verwendet werden sollen. 
 
Beleg > Aktionsmenü > 
übernehmen > 
von Musterkalkulation 

 

 

Wählen Sie die gewünschte 

Musterkalkulation aus und wie 

die Positionen in den neuen 

Beleg übernommen werden 

sollen. 
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4 Nachkalkulation  

4.1 Projekt Nachkalkulation – Rapport-Zeiten aus Tageszettel nicht berücksichtigen 

In der Nachkalkulation und in den Projekt-Auswertungen können Sie Zeiten, die im Tageszettel mit dem 
Kennzeichen Rapport erfasst wurden, filtern. 
 
Beispiel: Tageszettel Projekt -Zeiten mit und ohne Kennzeichen „Rapport“ 

 
 
 
Die Funktion steht Ihnen an diesen Stellen zur Verfügung: 
 
Projekt - Nachkalkulation 

 
 
in der Detailanzeige zur Zeit: 
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HW > HW_NAKA > Projekt Nachkalkulation 
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5 Projekt 

5.1 Projekte zusammenführen 

Projekte können jetzt zusammengefügt werden. Die Belege und Daten aus dem Infobaum sowie der Inhalt der 
Projektablage werden vom Quellprojekt in das Zielprojekt verschoben. 
Die Funktion können Sie im Projekt über das Aktionsmenü aufrufen. 
Projekt > Aktion > Einstellungen > „Projekt Nummer umbenennen / zusammenführen“ 
 

 
 
Projektnr (alt) = Quellprojekt – Die Projektnummer des aktuellen Projektes ist ausgewählt 
Projektnr (neu) = Zielprojekt - Geben Sie die Projektnummer des Zielprojektes an. 
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5.2 Auswertung Projektinformationen 

Für Projektinformationen steht eine neue Auswertung zur Verfügung: 
 
Auf dem Register Projektinfos 
können Sie freie Informationen 
speichern oder voreingestellte 
Auswahlmöglichkeiten 
verwenden.  

 
Voreingestellte Auswahl-
möglichkeiten können Sie in 
den Stammdaten erstellen. 
BIZS > Stammdaten > 
Informationen 

 
 

Die Auswertung finden Sie 
unter Auswertungen > BIZS > 
Projekt Information 

 
 

In der Auswertung können Sie 
alle gespeicherten Projekt 
Information anzeigen lassen 
oder die Suche nach 
verschiedenen Parametern 
einschränken, sowie das Projekt 
selbst aufrufen.  
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5.3 Projektstatus automatisch durch Belegverarbeitung anpassen 

Für die Organisation von Projekten können verschiedene Zustände als Projektstatus angelegt werden. 
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5.3.1 Konfiguration Projektstatus  

Die Einstellungen zum Projektstatus finden Sie unter: BIZS > Stammdaten > Projektstatus 
 
In der bisherigen BIZS-Version konnte bereits ein Status für die Projektneuanlage sowie für den 
Projektabschluss festgelegt werden. 
 
Der Projektstatus kann jetzt 
automatisch durch die 
Belegweiterverarbeitung 
verändert werden. 
 
Dies ist verfügbar für folgende 
Belegarten: 

• Angebot  

• Auftrag 

• Rechnung, Abschlags-
rechnung und 
Schlußrechnung 

 
  

 
Das Erstellen eines Angebotes, Auftrags oder Rechnung innerhalb eines Projektes setzt den damit verknüpften 
Projektstatus automatisch. 

 
 
 

1 

2 

3 
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6 Projektplanung 

6.1 Druck nach KW und Monat 

 
In der Projektplanung stehen 
zwei neue Druckoptionen zur 
Auswahl: 
 

• Druck nach KW 

• Druck nach Monat 
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7 Artikel 

7.1 Merkmale Einkauf, Fremdleistung, Material ändern über Artikelschnelländerung 

 
Sie können die Merkmale 
Einkauf, Fremdleistung und 
Material (Handy) auch für 
mehrere Artikel auf einmal 
ändern, mit Hilfe der 
Artikelschnelländerung. 
 
 

 
 
 
Rufen Sie die Artikelschnelländerung im Aktions-Menü auf. 
 
(1) Für die Anzeige der 
Merkmale, in der Suchliste, 
fügen Sie die entsprechenden 
Spalten in der Ansicht hinzu. 
(Spaltenauswahl) 
 
(2) Wenn Sie die Merkmale für 
Einkauf, Fremdleistung, 
Material Handy für einen oder 
mehrere Artikel ändern 
möchten, markieren Sie die 
entsprechenden Artikel und 
rufen das Aktionsmenü auf. 
Wählen Sie die entsprechende 
Option zum Setzen der 
Merkmale aus. 

 

 
  

1 

2 
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8 Leistungen 

8.1 Auswertung Leistungen mit fehlerhaften Bezügen 

Leistungen mit fehlerhaften Bezügen können entstehen, wenn nach dem Erstellen der Leistung verwendete 
Elemente aus dem BIZS Datenbestand gelöscht wurden. ZB Artikel, Lohnarten, Geräte und Fremd Positionen. 
 
Im Leistungsstamm können Sie 
Leistungen mit fehlerhaften 
Bezügen auswerten. 
 
Aufruf der Auswertung:  
HW > Leistung > Aktion > 
„Leistungen mit fehlerhaften 
Bezügen für Artikel, Fremd, 
Lohn, Gerät“ 
  

 
Die Auswertung zeigt alle 
fehlenden Artikel, Lohnarten 
und Geräte an, die in der 
Leistung verwendet werden, 
aber nicht mehr existieren. 
 
Sie können die fehlerhafte 
Leistung direkt aus der Liste 
öffnen und bearbeiten. 
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9 Einkauf 

9.1 Vorgang Eingangsrechnung – abweichender Skontobetrag 

In der Eingangsrechnung kann ein abweichender Skontobetrag pro Beleg erfasst werden. 
Dies kann erforderlich sein, wenn die Rechnung Positionen enthält, die nicht skontierfähig sind z.B. „Fracht“. 
 
Beispiel: 
Zahlungskondition: X Tage mit 3% Skonto 
Gesamt Bruttobetrag: 5.200,-€ 
 
BIZS würde vom Bruttobetrag einen Skontobetrag in Höhe von 156,-€ errechnen. 
Unter Berücksichtigung nicht skontierfähiger Beträge wäre der Skontobetrag abweichend: 
Bruttobetrag skontierfähige Positionen = 5.000,-€ 
Skontobetrag 3% entspricht 150,-€ 

 
 
BIZS kann keine individuelle Berechnung für verschiedene skontierfähige und nicht skontierfähige 
durchführen. Sie können aber den abweichenden Skontobetrag im Beleg manuell eintragen. 
 

• Der abweichende Skontobetrag wird in OP-Auskunft angezeigt und berücksichtigt 

• Der abweichende Skontobetrag wird in Zahlungen berücksichtigt 

• Der abweichende Skontobetrag wird bei der Erstellung der SEPA Datei berücksichtigt 
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9.2 Vorgang EK-LS-Batch 

• Bestellungen ohne FREMD werden standardmäßig angezeigt 

• Anzeige, letzte AB-Mahnung und Liefermahnung 

 

9.3 Vorgang EK-RE-Prüfung 

 
Die Rechnungsprüfung ist jetzt 
auch nach Niederlassung 
möglich. 

 
 

9.4 Auswertung - offene Anfragen 

 
In der Auswertung „offene 
Anfragen“, können Sie Anfragen 
mit der rechten Maustaste 
direkt auf erledigt setzen.  
 
Aufrufen der Auswertung unter: 
Auswertung > Einkauf > offene 
Anfragen 
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9.5 Vorgang Bestellanforderung 

Der Vorgang der Bestellanforderung wurde überarbeitet. 
 

Diese Felder wurden in der 
Ansicht Bestellanforderung 
entfernt: 

• Lieferant 

• Ansprechpartner 

• Lagerort 

• Weiterverarbeitung 
 
Hinzugekommen ist: 

• Text1 (z.B. Kommission) 

• Text2 
 

 
 
In der Ansicht Bestellanforderung Positionen sind folgende Spalten hinzugefügt worden: 

• Aktiv – Status bestellen, anfragen, Lager oder inaktiv 

• Lieferant – Auswahl Lieferant für Position (Adresse – Merkmal Lieferant) 

• Lagerort - Auswahl Lagerort für Position (Stammdaten > Lagerort) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Weiterverarbeitung zu 
Anfrage oder Bestellung kann 
nun alternativ zum BA-Batch 
über das Kontextmenü der 
Positionen erfolgen. 
Sie können z.B. die Positionen in 
der Spalte Aktiv nach dem 
Merkmal “bestellen“ filtern. 
Markieren Sie die gewünschten 
Positionen und rufen sie mit der 
rechten Maustaste das Menü 
auf, um eine Anfrage oder 
Bestellung zu erstellen. 
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10 Zeiterfassung 

10.1 halbe Tage in IST-Zeit buchen 

In der IST-Zeit ist es möglich für Urlaub, Krank, Gleitzeit und Berufsschule halbe Tage zu buchen. 
HW > HW_NAKA > IST-Zeit 

 
 
Die Berechnung der ganzen bzw halben Tage erfolgt auf Basis der Einstellungen in der jeweiligen 
Periodentabelle. In der Konfiguration Wochen-Zeitmodel kann für jeden Tag ein Basiswert eingetragen 
werden oder in der Spalte StdTagAusfallzeit. Wenn die Spalte StdTagAusfallzeit einen Wert enthält, wird 
dieser Wert für die Berechnung verwendet. 
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10.2 Mehrtagesbuchung berücksichtigt Wochenende 

In der IST-Zeit können Sie 
Zeiträume markieren und die 
gewünschten Zeiten, z.B. 
Urlaub, für all diese Tage 
buchen. 

 
 

BIZS berücksichtigt dabei, ob in 
der Periodentabelle 
Arbeitszeiten für Samstage und 
Sonntage eingetragen sind. Falls 
nicht, werden die gebuchten 
Zeiten nur für die Arbeitstage 
gesetzt, Samstage und Sonntage 
bleiben dann ohne Buchung 

 

 
 

10.3 Auswertung HW Zeit Mitarbeiter – Ausgabe in Excel 

 
In der Auswertung 
HW Zeit Mitarbeiter können Sie 
die Druckauswahl in eine 
Exceldatei ausgeben lassen und 
dort zur weiteren Bearbeitung 
verwenden.  
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11 FIBU Übergabe 

11.1 Datev Online V5 

Ab Version Datev Online V5 können Rechnungsnummern mit bis zu 20 Stellen übergeben werden. 
 
 
 
 
 

12 BIZS App-Zeiterfassung 

 

 

Die Detaillierte Beschreibung der Funktionen finden Sie im Leitfaden: Zeiterfassung-App auf 

unserer Homepage im Bereich Akademie & Service 

 

Änderungen in der Zeiterfassungs-App seit 9.12.2019: 

• Während die Zeiterfassung läuft kann eine Notiz hinzugefügt sowie der Haken für Rapport gesetzt 

werden 

• Die Darstellung der gebuchten Tageszettel wurde übersichtlicher gestaltet 

• Fehltage werden im Kalender der Projektplanung angezeigt 

• Die Übernahme von Fotos aus der Galerie des Telefons unterstützt jetzt die Mehrfachauswahl  

(aktueller Webservice notwendig – Version 19.1.5) 

• Projektablage: 

o Dateien und Ordner können für die Offlineverfügbarkeit auf dem Handy gespeichert werden 

o Erweiterte Filtermöglichkeit für die Dateien und Ordner im Webservice 

o Chef-Funktion – Wird in den Stammdaten -> Handy gesetzt und umgeht den im Webservice 

hinterlegten Filter 

 
 

https://www.bizs.de/leitfaden_bizs-zeiterfassungs-app/

