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Update Leitfaden - Informationen zum Update

1 Informationen zum Update

1.1 System Versionen

Versionsstand
Word Addin | 20.1
Outlook Addin | 20.1

BIZS-Web-Service | 20.1.5
(BIZS-APP)

BIZS-Service | 20.1

(OCR, Pausen, Sicherung)

BIZS App Mobil | 2.12
BIZS APP Zeiterfassung | 6.2.2

BIZS | .net Framework 4.8 erforderlich
https://dotnet.microsoft.com/download/dotnet-
framework/net48

1.2 Online Hilfe durch Leitfaden, Video und FAQ

Wir haben fiir Sie unser Angebot an Online Informationen auf unserer Webseite www.bizs.de Gberarbeitet und
erweitert.

Sie finden im Bereich Akademie & Service zahlreiche Leitfaden, Videos sowie Tipps und Tricks (FAQ).
1.2.1 Aktuelle Leitfaden
1.2.2 Aktuelle Videos
1.2.3 Aktuelle FAQ
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2 BIZS

2.1 HW_NAKA - Layout geandert

In der HW_NAKA wurden die Elemente thematisch neu gruppiert und angeordnet.

Priifung

Tageszettel | ‘ Produktiv/Unproduktiv ‘ I Reklamzcion
Rapport Projektliste Auswertung

Zeitabrechnung
Monatsabschlul ‘ Rapport-Auswertung

Ji“ Leistung

HW < | MyBEs .
[]
it E HEla 4+») =@ E | | o |
[Z] mw_naka
| q} HW_Rapporte Zeitwirtschaft Planung Auswertung Sonstiges
=1 Beleg Auswertung Projekt Projekt Projekt Ideen-Datenbank
E‘ Planung Produktionsplanung Machkallkulation Vergleich HW-Beleg
| | HW-Auswertung ‘ Ist-Zeit H 15T-Naka ‘ : : - Planung Mitarb. ; Ideen-Datenbank
|. | HW-Planung | Mitarbeiter-Einteiung | ‘ Auftrag und Rapport | | Projektausw | ‘ Maka Teilprojekt | Auswertung
HW Zeit Mitarbeiter ‘ Mitarbeiter/Projekt ‘ = - -
[Z] mw-zeitwirtschaft ‘ HW-Pij Detai off. Projekte Reklamation
‘ Auslieferkalender + Abschlag

OHTIE

& BI7S

Spesen-Abrechnung

nicht abger. Rapporte Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenh.
* Favoriten Urlaub ‘ Zeitstrahl Mitarbeiter ‘ | Rapporte drucken ‘ Beleg e
‘ Urlaubsantrag | ‘ Urlaubsplaner ‘ Rapporte in |HW Beleg Auswertung | ‘ Zahlungsplan | Kennzahlen
—\E Einkauf HW-Tageszettel
Meukunden | ‘ Beleg Historie | Ausdruck Leistun
gen
Erfassung FIBU |
v HW
Tageszettel Tageszettel g Rechnungs- | kein Kontakt | ‘ Beleg-Material | Digi-Auswertun:
ﬂ Auswertungen ‘ Mitarbeiter | | Projekt T ausgangsbuch 2 .
ulli Beleg-Auswertung
‘ ngﬁns;;ttttm | | Sc;ﬁgﬁﬁ;ﬁilng ‘ ‘ Fibu-Ubergabe ‘ | Lohn-Ubergabe ‘ | Projektdetails Naka Kalkgruppe Export{Import

Tageszgttel ‘ Beleg Leistung
Material

Die Gruppe Planung ist hinzugekommen und umfasst die verschiedenen Planungsfunktionen.

Hinzu gekommen ist die Mdglichkeit folgende Funktionen direkt in der HW_NAKA aufzurufen:
FIBU

e Fibu-Ubergabe

e Lohn-Ubergabe

© PC-forum GmbH Seite 4
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2.2 HW_NAKA - Zusétzliche Aufteilung der Gruppen

In der bisherigen Darstellung der HW_NAKA lieRen sich die Berechtigungen fiir unterschiedliche
Anwendergruppen nicht ausreichend flexibel anpassen.

Zusatzlich zur gewohnten Darstellung der HW_NAKA stellt BIZS jetzt eine erweiterte thematische Aufteilung

der Funktionen zur Verfligung. Die Funktionen wurden aufgeteilt in folgende Themen-Bereiche:

e HW-Auswertung
e HW-Planung
o HW-Zeitwirtschaft

HW
HW_Artikel
HW_NAKA

HW_Rapporte

Beleg

My BIZS

I HW-Auswertung

HW-Planung

I HW-Zeitwirtschaft

Leistung

* Favoriten
FE Einkauf
A HW

4
il Auswertungen

4 BIZS

© PC-forum GmbH

Auswertung Belege
Belagauswertung
Zahlungspian
Neukunden
kein Kontakt
Belegauswertung mit Projektdetais
Beleghistorie
Beleg Material
Naka Kakgruppe
Beleg Leistung

Mitarbeiter Planung

offene Angebote, offene Auftrage,
offene Lieferscheine, etc

Auswertung Zahlungspline

Auswertung
Rapport Auswertung

nicht abgerechnete Rapporte

Auswertung Neukunden

Rapporte drucken

Auswertung kein Kontakt
Belegauswertung inkl. Projektdetals
Auswertung Belege

Basis Artikel, Leistungen

Auswertung Belege
eingesetze Artikel

Auswertung Beleg
Basis Kakgruppen

Auswertung Beleg
Basis Lesstungen

veraltet Mitarbeiterplanung

Zeitstrahl Mitarbeiter

Rapport-Eintrage in HW-Tageszettel libernehmen

offene Projekte + Abschiag

Projektiste

Projektvergleich mit HW-Beleg

Nachkalkulation Projekte

Projektauswertung

NAKA Teilprojekt.

00 Maske siuern Info~

Auswertung Rapporte
Auswertung nicht
abgerechneter Rapporte

markierte Rapporte drucken
Zettstrahl Mitarbetter
Rapport-Entrige in

HWW-Tageszettel Ubemehmen

Auswertung offene Projekte
und Auffuhrung Abschiagsrechnungen

Projektiiste
projekt mit Beleg inkl. Tageszettel
Sol-Ist-Vergleich

Nachkalkulation Projetke

Projektauswertung angefalener Zeiten,
Materil

NAKA Teilprojekt

My BIZS
[3 L oravessaem  Infor
Planung
Phnung nach Mitarbetter oder Projekt
Projeki-Planung Bauzeitenplan (Gewerke und Kapaztaten)
e e T Plnung Micarbeiter fiir Auftrag und Rapport
Produktionsplanung ;;deemzr;ﬂm“”g
WP Detal Ausliferialender Produktionsplanung Auslieferkalender
e Enteiung der Mitarbeiter
My BIZS -
- 0/aveiessee  Info-
Zeitwirtschaft Zeitwirtschaft Auswertung

Tageszettel Mtarbeter

Tageszettel Projekt

Tageszettel Komplett

Tageszettel Schnellerfassung

Tageszettel Materal

Urlaubsantrag

Urlaubsplaner

Erfassung von Tageszetteln
auf Basis von Mitarbeiter

Erfassung von Tageszetteln
auf Basis von Projekt

Ist-Zeit

HV Zett Mitarbeiter

Erfassung von Tageszetteln
ungefitert

Ist-HAKA

Erfassung von Tageszetteln
einzelner Mitarbeiter
Pausenraumerfassung

Erfassun von Tageszetteln
mit Kennzeichen Artikel

Urlaubsantrage bewiligen

Kalendarischer Urkubsplaner

Mitarbeiter Projekt

Tageszettel Materal

Produktiv/Unproduktiv

Zeitabrechnung MonatsabschiuB

Anzeige von Arbeits- und Ausfallstunden
im Kalender

Auswertung von Arbeits- und Ausfalzeiten

Auswertung von Tageszetteln

Auswertung Tageszettel
Basis Mitarbeter und Projekt

Prifung Tageszettel

Auswertung von Arbetts- und Ausfallzeiten

Zettabrechnung nach Mitarbeiter

Seite 5
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2.3 HW_NAKA - Anzeige der Gruppen

Einstellungen aufrufen lber: BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe

In den BIZS Anwendergruppen konnen Sie die Berechtigungen fiir die Masken konfigurieren.
o HW-Auswertung
e HW-Planung
o HW-Zeitwirtschaft

Wahlen Sie die Anwendergruppe aus, die Sie bearbeiten mochten.
Aktivieren Sie die gewlinschte Maske in dem Sie das Recht in der Spalte AUFRUFEN setzen.
Die Anderungen werden nach dem BIZS Neustart wirksam.

SOGAD T MAr» ) :
Anwendergruppe: |y,
Bezeichnungl: Handwerk
Bezeichnung2:
Rechte auf Masken | Rechte auf Stammdaten und Auswertungen | HW-Beleg | Chefiibersicht
Titel Gruppe Beschreibung | Aufrufen MNeuanlage Loeschen Suchen Speichern | Dokrman
¥ | bc e afc Auswertemaske
HW-Auswertung HW Auswertemaske HW |
HW-Planung HW Auswertemaske HW-Planung v
¥ | HW-Zeitwirtschaft HW Auswertermaske HW-Zeitwirtschaft v

2.4 Infobaum Adressen + Projekt

2.4.1 Anzeige Status fiir Zahlungen

In Adressen und Projekten werden im Infobaum teilbezahlte Rechnungen als Status ,,offen - Teilzahl.”
gekennzeichnet.

My BIZS Projekt: PR-200502 Aufstockung EFH Must

= E 0/ OMske satern

nur Falige anzeigen Adresse: v[x
von: [28.04.2020 v| bis: [20.04.2020 ¥ [B] | @ verkauf O Enkauf “ o resse
nur mit Abbuchung Niederiassung: v[x

nach Datum (bis) abgrenzen nur mit Bankverbindung

nach offenen Posten | nach Kunden (nur falige OP)

Beleg AZ Datum  |Adresse Zahlungskondition  Faclig_netto  Faelig_skontol | Mahnstufe | Alter (ab Falligket)  Brutto Skontobetrag | Zahbetrag | Offen rojekinr | Projektbezeichnungl Notiz

B e | = o s = = e = = = = = ¢ e [

» RE-201354 20.04.2020 Musteradresse Kakulation Maierhiifen 7N 06.05.2020 1] 0,00 13.979,05 7.000,00 6.079,05 [PR-200502 | Aufstockung EFH Mustermann  Teizahlung
My BIZS Projekt: ufstockung EFH Must > [eIERNEIGES
el N LY = - =] . -
SR 0 H4+p A - ror &E
(T PRO Infobaum (Projekt) » Projektablage Nachkalulation Tiel/Postion Sonst/BIPlan/Montage Projektrelation Projektinfos Bid Unterprojekte
Projekt Nr: PR200502 Bezeichnung Datum Vorgangnr  Mitarbeiter Adresse Ansprechpartner

v ol =

+ Bereich: HW-Angebot (1)

Bezeichnungl: | Aufstockung EFH Mustermann W o0 o0 o

Bezeichnung2: v

Projekt Adi Baustels
e ) REC. RE-201354 Aufstockung EFH Mustermann / ne: 11.747,10 / br: 13.979,05  29.04.2020

offen - Teizahl.

RE-201354  HOFFMANN INGO Musteradresse Kakulation

Proj. Namel: Musteradresse Kakulition

Proi. Name2:

Proi. Name3:

Proj. Strasse: Muster Kalkulation

Proj. PLZ/Ort: 88167 Maierhofen 9

© PC-forum GmbH Seite 6
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2.4.2 Anzeige AZ-Nummer bei Abschlagsrechnungen

In Adressen und Projekten werden im Infobaum bei Abschlagsrechnungen die entsprechenden AZ-Nummern
angezeigt.

S IBT @ ML+ DHEE ol NEN

@ Infobaum (Adresse) [€] Fibu/Bank AR Adressrelationen/Kommunikation ] ERP-Angaben

Kennung: [ADR I¥]
Adress-Nr.: [0o0s31 | Bezeichnung Datum Status Vorgangnr  Projekt
Suchbegriff: [Musteradresse Kalkulation | - - "0 "0 "0
Anschrift
Namel: [Musteradresse Kakulation [v]
Hame2: [ |
Names3: I |
Strasse: [Muster Kalkulation [v]
pLZ/Or: (88167 | [Maethofen F Bespii W, Eechocnol())

REC. RE-201354 Aufstockung EFH Mustermann / ne: 11.747,10 / br: 13.979,05 29.04.2020 offen - Teitzahl. PR-200502
EmEE | | Deutschiang x| SCH. RE-201347 AZ Skontotest / ne: 10.000,00 / br: 11.900,00 23.03.2020 offen RE-201347  PR-190261
Kontakt 3. ABS. RE-191302 AZ Skontotest / ne: 1.000,00 / br: 1.190,00 21.10.2019 offen - Teilzahl. RE-101302  PR-190261
Telefon1: I [ REC. RE-191206 / ne: 30.000,00 / br: 35.700,00 20.10.2019 bezshft RE-191296
Telefon2: ‘ ‘E 2. ABS. RE-191301 AZ Skontotest / ne: 1.000,00 / br: 1.190,00 20.10.2019 bezahit RE-191301  PR-190261
MohilTalafon: I Iral 1. ABS. RE-191300 AZ Skontotest / ne: 1.000,00 / br: 1.190,00 10.10.202 beza_mt RE-191300  PR-190261

2.4.3 Dokman Ablage Aufteilung mit DokBereich (Adresse)

Im Infobaum von Adressen, & A D MLr P = ®E |
konnen S|e d|e DOkman Ablage Kennung: \ADR ‘ ‘ @ Infobaum (Adresse) (€ Fibu/Bank £R Adressrelationen/Kommunikation
Adress-Hir.: [ooos18 ] L=t Ostum] Status)
mit Hilfe des ,DokBereich* s e B
getrennt voneinander im | C eecemmemeno
B Anr./Ti/VorfName: | [v[ " [v]peter | [Mustermann ] Gruppe A Komespondenz BT5020
Infobaum anzeigen und il |
Strasse: [Musterstr. 5 ¥ Gruppe B Korrespondenz 25.05.2020
verwalten. o (a5 (o 9 e
oo [ oessaund Y s

Beispiel: Ansicht Infobaum

Dokman = keine Zuordnung zu einem DokBereich
Dokman Gruppe A = Zuordnung zu DokBereich ,,Gruppe A“
Dokman Gruppe B = Zuordnung zu DokBereich ,,Gruppe B*

Im Dokman kénnen Sie auf dem Register S :BE ML+ ¢
Wiedervorlage / Zustellung dem Dokman einen "’h% e srsore /(3]
DokBereich zuordnen. S }:IE -
[ erledigt
DokBereich: | Gruppe A — |v]X|
DokBereich erstellen: e e e
Die Auswahl fir den DokBereich kénnen Sie in |™""
den Stammdaten: ,,DokBereich” erstellen und e C BEe]
bearbeiten. BIZS > Stammdaten > DokBereich e e
st | Antonnasm B o
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2.5 MyBIZS - Offene Projekte — Projektstatus andern

In der Liste MyBIZS Offene
Projekte werden alle Projekte
angezeigt, die nicht das

Merkmal abgeschlossen haben.

Sie kénnen sowohl den
Projektstatus wie auch das
Merkmal abgeschlossen direkt
in dieser Ansicht verandern.

Markieren Sie das gewlinschte
Projekt und rufen mit der
rechten Maustaste das Men
auf. Wahlen Sie Projektstatus
andern.

Wahlen Sie nun einen
Projektstatus oder Projekt
abschlieBen.

© PC-forum GmbH
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)

@R Anrufhistorie

5

Projektnr

o0 ol
10 Beratung
20 Penung

30 Angebot
30 Angebot

PR-200290
PR-200292
PR-200291
PR-200510
PR-190255
PR-190265
PR-200268
PR-200276
PR-200279
PR-20028%
PR-200501
PR-200508
PR-200514

&F Eingehende ToDo's

Projektstatus | Projektbezeichnung

Ausbau Arbettszmmer Dachgaube
Dachsanierung Fam Meter Schomdorf
Dachsanierung Muller Urnmenhofen

&7 Ausgehende ToDo's

E

Baulestung ...

BV Neubau eines EHF
Dachsanierung Aufda
Sanierung Dach Kénig
Comfort Carport

5 FMH in Uberingen
Historische Holzbricke
Flachdach Typ Mallorg
BV Dachsierung Mile
Dachsanierung Miller

[} offene Projekre | §= Checkiste | ® letzte Aktionen | = Benachrichtigung
Suchbegriff Projekistrasse
[:3 =3
Mustar Testadresse fiir Belege Mustergasse 1
Holz Total Musterhausen BIZS Hauptstr. 1
Holz Total Musterhausen BIZS Hauptstr. 1
Eamila. 1
nur eigene Projekte anzeigen Schiffdorfer Strafie 10a
alle offene Projekte (ohne Unterpr) anzeigen bring Robenweg 6
nur Projekte mit eigener Niederlassung anzeigen Konigsfeld Hauptstrasse 1
auch Unterprojekte anzeigen Schubertstrabe 18
o e Zeppelinrng 7-13
Projekte nach Excel exportieren Kirchenweg 1
ftetten Laubener Weg 5
Maskeneinstellungen speichern =

Maskeneinstellungen zuracksetzen

=) Projektstatus

Projektstatus:

30 Angebot]

Projekt abschlieBen

rehmen

I=|

Abbruch

Robert-Bosch-StraBe...

Projektplz Ort !
e

88167 Maierhdfen

80000 Musterhausen
80000 Musterhausen
12345 Musterhausen
27619 Schiffdorf-Sellstedt
82041 Oberhaching
78126 Konigsfeld

2263 Dimkrut

88606 Owingen

88997 Amizel

88317 Aichstetten

84326 Falkenberg

69190 Walldorf
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2.6 Dokman-Recherche — OCR Volltextsuche

Die integrierte Volltextsuche fiir == ¢

[ Adressen A E Info~
i k i h [R5 Ansprechpartner L -
n DO man gespelc erte — 6B Annufhistorie | 2% Engehende ToDo's | 27 Ausgehende ToDo's | [F] offene Projekte | $= Checkiste | <O letzte Aktionen | [ Benachrichtigung
. . Anrufliste (CTI)
Dokumente wurde Uberarbeitet
. — Uhrzeit ~ Telefonnummer | Adresse Ansprechpartner Notiz Dauer erledigt Ein/Ausg  CTI
und steht lhnen jetzt als [posrensecrrte | 72 w = = = ]
£ Geburtstagsiste
Vorgang direkt in der Auswahl B e
. .. B KommtGeht_Hw
Favoriten zur Verflgung. Do
[P} projexte
2= Todo
...... .
% Favoten =@
~ Termine e (Doppekick fiir Detatansicht)
& Finkauf age v | Adresse Nummer | Betreff Mitarbei | Herkunft projekenr | erl... | Erstelldatum
< > | 25.Juni 2020 - 29. Juni 2020 o o ey ey ey 0 _
AvHW
il Auswertungen
£ BIzS

Mit dem aktuellen BIZS Service kann in jedem Dokman in allen abgespeicherten Dokumenten eine
Volltextsuche durchgefiihrt werden. Die OCR-Texterkennung wurde optimiert und kann jetzt auch schwierige

Daten erkennen. Z.B. schrag eingescannte Seiten oder Daten mit grauem Hintergrund. Die Texterkennung ist
generell fir DEUTSCH verfligbar.

Unterstiitzte Dateiformate:
e Microsoft Word (DOCX, DOTX)
e  Microsoft Excel (XLSX, XLSM)
e Text (TXT)
e Portable Document Format (PDF)
e Grafikformate (PNG, GIF, PNG, TIF (Mehrseitig))

Der BIZS Service verarbeitet neue Dokumente gemal der eingestellten BIZS-Service-Aufgaben. Sie kdnnen
einen oder mehrere Zeitpunkte pro Tag definieren, an dem neue Dokumente mit der OCR-Texterkennung
gescannt und fir die Volltextsuche bereitgestellt werden.

Voraussetzungen
e  Aktivierung der Funktion in den Anwendergruppen (Stammdaten)
e Installierter aktueller ,,BIZS Service” Dienst auf lhrem Server.
e  Aktive BIZS Service Aufgabe ,DOKMAN_OCR"
(Festgelegter Zeitpunkt fiir die Durchfiihrung der Texterkennung im System)
e Aktivierung der Volltextsuche in den entsprechenden Dokman Archiven

© PC-forum GmbH Seite 9
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2.7 Volltextsuche / OCR im Dokman verwenden

2.7.1 Dokman

Sie kdnnen sich im Dokman-Fenster den Status der Verarbeitung anzeigen lassen.

Blenden Sie dazu in der Datei-Liste die zusatzlichen Spalten OCR und OCR Dienst ein.

Mit Maskeneinstellung speichern bleiben diese dauerhaft angezeigt.
e In der Spalte OCR Dienst wird angezeigt, ob die Datei bereits verarbeitet wurde oder nicht.
e |n der Spalte OCR wird der erkannte Textinhalt der Datei angezeigt.

% .88 HA+P A £ or:Bu=AE p—

Archiv: | STANDARD - m Vorschau | Belegfluss | Baum | Info

Pos: | 736 Datum: |01

1| Wiederv elung PDF-Viewer  Kommentar

Betreffl: OCR Test: v
Betreff2: v
Text:

BIZS

Business Seltwers

DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE
FOR DAS HANDWERK

Dokvorlagegruppe: e E| aus Vorlage e . . .
Dokvoriage: x| L2 erstelen Technische Voraussetzungen - Peripherie
Wasserzeichen: 3 3 Peripherie

Niederfssung: HOLZBAU v|x

= 3.1 Datensicherung

Projektnr: M)
Adresse: Musteradresse Musterhausen v @ Wir empfehlen, das komplette BIZS-Stammverzeichnis auf dem Server taglich und autematisch auf ein externes
Ansprechpartner: M1 Sicherungsmedium zu sichern.

Name GroBe Typ Anderungsd... G cinlesen

o Fiir Art, Umfang und Zeitplan der BIZS Datensicherung ist jeder Kunde eigen-verantwortlich

DokDatei Notz Datei mportieren

| 3.2 Firewall
»6 E
1 BIZS_Technische_Voraussetzung-001.jpg e
2 BIZS_Technische_Voraussetzung-002jpg PG
3 BIZS_Technische_Voraussetzung-003jpg PG Psicediag
4 BIZS_Technische_Voraussetzung-0044pg PG e T Zweck Regel Protokoll Port(s) Ziel
5 BIZS_Technische_Voraussetzung-005.pg PG oUTLOOK Lizenzierung BIZS-Client Portfreigabe TCP 1433 online.bizs.de
g fms T rEseanie DR DB Zugriff Mobil-Clients Portweiterleitung ~ TCP 4044 BIZS-DB-Server
7 7 BIZS Technische_Voraussetzung.pdf POF TR [w lokal betrachten R — ;o e TCP 4044 line.bizs.di
8 BIZS_Technische_Voraussetzung.tiff ™ seD”aD::”’fmmng ] GG
9 BIZS_Technische_Voraussetzung.txt TXT \Wir empfehlen, das komplette BIZS-Stammverzeichnis auf dem Server tiglich und automatisch auf ein extemes
10 BIZS_Technische_! dx XLSX i U sichern.
Fur Art, Umfang und Zeitplan der BIZS Datensicherung ist jeder Kunde eigen-verantwortlich.
3.2 Fireveal
Zweck Regel Protokoll Port(s) Ziel
Lizenzierung BIZS-Client Portfreigabe TCP 1433 online.bizs.de af BIZS zugreifen konnen, muss der Zugriff auf den BIZS-
DB Zugriff Mobil-Clients Portwerterletung TCP 4044 BIZS-DB-Server
Lizenzierung Mobil-Clients Portweiterleitung TCP 4044 onlne.bizs.de s das Routing angepasst werden.
3.3 WLAN

Damit Clients aus dem firmeneigenen WLAN auf BIZS zugreifen kénnen, muss der Zugriff auf den BIZS-

Server gewahrieiscet sein. Gegebenenfals muss das Routing angepasst werden.

3.4 Berechtigungen BIZS Setup / Udate

Fir die Berechtigungen wahrend erfordericher BIZS Client Updates (lokaler Administrator) schlagen wir

folgende Viorgehensweise vor:

= In der Domane wird ein spezieler ,Update-Benutzer™ mit lokalen Admin-Rechten angelegt.

« wahrend eines lokalen BIZS Updates wird der lokale Anwender (ohne lokale Admin-Rechte) zur BIZS Client Updates (lokaler Administrator) schlagen wir
Eingabe von Benutzername und Passwort des .Update-Benutzers” aufgefordert.

Technische Voraussetzungen - Peripherie
@© PC-forum GmbH Seite 5

3.5 Anbindung Telefonie TAPI/ CTI

o |labbrechen|  Ate-Benutzer” mit lokalen Admin-Rechten angelegt
- wanrsnu Tinse unarci bizo vpuarss wird der lokale Anwender (ohne lokale Admin-Rechte) zur
Eingabe von Benutzername und Passwort des ., Update-Benutzers” aufgefordert

© PC-forum GmbH Seite 10



DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE

B |ZS/§9 FUR DAS HANDWERK

Update Leitfaden - BIZS

Business Software

2.7.2 Volltextsuche

Die Volltextsuche kdnnen Sie liber den Vorgang Dokman-Recherche in den Favoriten oder in einem Dokman

Uber das Aktionsment starten.

Sicherungsmedium zu sichermn.

CI:E BRI LY 28 2 5 W ] —
okman - Anzeige Datei-Revisianen
pos: |736 | patum: [01.07.2012  [¥] Archi: [STANDARD E Dokman - Suchen nach Dokumenten / Volltextsuche
Verschlagwortungl | Wiedervorlage/Zustelung - ~
Betreffl: [OCR Test [+] |£]
Betrefiz: ‘ ¥ & DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE
Text: ‘ | @ BIZS 4o FUIR DAS HANDWERK
Technizche Voraussstzungan - Peripherie
Dokumentvorlage 3 Peripherie
- ' ) T —
In der Volltextsuche kénnen Sie nach beliebigen Texten innerhalb der Dokumente suchen.
Wenn Sie mehrere Suchbegriffe angeben, werden lhnen Suchergebnisse dargestellt,
die dem Suchbegriffl UND Suchbegriff2 entsprechen.
SO BB O T = ifo-
von: lorota01e  |v|  bE (22102018 [v]
Betreffi: ‘ | Q suchen
Betreff2: ‘ | )
. &
Dokdatei: DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE
“p ‘ | BIZSde FUR DAS HANDWERK
MNotiz: ‘ |
Ersteller: ‘ | . .
3 Peripherie
Zustellung: ‘ | v |
Prajektnr: ‘ |v|x| 31 Datensicherung
‘Wir empiehlen, das komplette BIZS-Stammverzeichnis auf dem Server tdglich und automatisch auf ein externes
Adresse: ‘ |V|X|
|

Volltextsuche: | portfreigabe wian |

o Fiir Art, Umfang und Zeitplan der BIZS Datensicherung ist jeder Kunde eigen-verantwortlich.

Pos | Erstelldatum Motiz Befreffl
v = —
L i 3.2 Firewall
» | 736 01.07.2019 IPG OCR Test
736/ 01.07.2019 DOCX | OCR Tast Tweck Regel Protokoll  Portfs)  Ziel
736 01.07.2019 PDF OCR Test Lizenzierung BIZS-Client Portfreigabe TCP 1433 online.bizs.de
736 01.07.2019 TIFF QCR Test DB Zugriff Mobil-Clients Portweiterleitung ~ TCP 4044 BIZS-DB-Server
736 01.07.2019 ™ OCR Test Lizenzierung Mobil-Clients Portweiterleitung TGP 4044 onling.bizs.de
736 01.07.2019 XLSX OCR Test
33 WLAN

Damnit Clients aus dem flirmeneigenen WLAN aul BIZS rugreilen konnen, muss der Zugrill aul den BIZS-
Server gewahrleistet sein. Gegebenenfalls muss das Routing angepasst werden.

2.8 Volltextsuche nach Kategorien

Sie kdnnen auch nur Daten aus

bestimmten Kategorien anzeigen . e q w 63
lassen. :im

Verwenden Sie dafiir die Filter- i

funktion der Spalte , Tabelle“. —

Wenn Sie hier eine Auswahl = -
vornehmen, werden Ihnen nur e
Inhalte dieser Kategorien
angezeigt.

In diesem Beispiel durchsuchen

wir alle Bilder der gespeicherten

Bautageblicher. <

x| ¥ [Tabele] = 'bautagebuch Fiter boarbeter

© PC-forum GmbH Seite 11
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2.9 Voraussetzungen — Einrichtung

2.9.1 Dokman-Recherche in Anwendergruppe aktivieren

BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe

Aktivieren Sie in den Anwender- Wyozs | stammton - .
gruppen den Vorgang Dokman- S BT Hd*D M = A
. . Anwendergruppe:
Recherche und vergeben Sie die st s
. H Bezeichnung2:
a ngeze Igte n Be rec htl gu nge n : Rechte auf Masken Rechte auf Stammdaten und Auswertungen HW-Beleg Chefiibersicht
Trel Gruppe Beschrebung Aufrufen Neuankge Loeschen Suchen Speichem Dokman
¢ | ol Dokman-Recherche e L:3
Nach dem Neustart der Anwendung' 1 Dokman Recherche Favortten = v v v v v
steht Ihnen der Vorgang im Bereich
Favoriten zur Auswahl zur Verflgung.
2.9.2 BIZS Service fiir OCR aktivieren
Rufen Sie den BIZS Service auf ;ZS &|[CYEE '
B - -
unter: ST
Einstellungen | Zusatzfunktionen
Einstellungen Administration Abfragen BIZS Update BIZS Mandanten
BIZS > Einstellungen Optionen Pfichtfelder Abfragen E[(Z[it“;rﬁztf” baleich
> BIZS Service Parameter Da[;f‘;';‘;gufm 5QL-Abfrage Datenbank sichem Hilfsprogramme
“?2’;;‘[1#29 Sync-Jobs R ET
protokol Excel-Import Beschreibung
------ Artikelspez. Progr. &nderungen
Y Favoriten wobilprof Excel-Import reise
@ verkaf N Excel-Import Stiickiste
—E Einkauf Excel-Import Baum
p
’Yg Lager SEExr:EErlvr‘vummDrin

4
s
ailil Auswertungen

Excel-Schnittstelle (ak)

& Bizs

Erstellen Sie mit Neuanlage g:;ndf SR @ YLD M CETETR
einen neuen Eintrag. h Stamméaten

Pos: ]
Wahlen Sie: DOKMAN_OCR Aufgae: DOKIMAN_OCR v
Uhrzait: 22:00:00 i
. . . . inaktiv
Wahlen Sle dle UhrZEIt, ZU der Pos Pos ~ Aufgabe Datum Ergebnis Erfolgreich
der Service die gewahlte 1= = = = -
Aufgabe durchfiihren soll.
2.9.3 Dokman Archiv OCR
Sie kénnen fir jedes vorhandene ez <[ myezs [ starmdaten
H H instelungen ah [T b \ > H=o B e [ f
Dokman Archiv festlegen, ob die & M () W 4+ »H - o®raW@s
. ¢ mmdaten
Volltexterkennung durchgefiihrt "FEsmme Archie: STANDARD
Bezeichnung1:
werden soll. P
fur Anwendergruppe: + | nur Mitarbeiter der Anwendergruppe kénnen Dokman &ffnen
| Hauptarchiv
Rufen Sie dazu in den ;
Ordner_Name UNC Standard Archiv in Jahr und Monat unterteien
Stammdaten die Archiv-
Eil’lStenungen anZ Archiv-Name: revisionssicheres Archiv
BIZS > Stammdaten > Dokman I W Voltextsuche - Aktivierung fur BIZS_Service - Scheduler I

Archive
Aktivieren Sie die Volltextsuche
bei den gewiinschten Archiven.

© PC-forum GmbH Seite 12
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2.10 Ausgabeformat Microsoft Word (DOC, DOCX) in PDF wandeln

Bei der Weitergabe von Dokumenten fiir den E-Mailversand mit Outlook im Wordformat (DOX, DOCX), konnen
die Dokumente direkt in das PDF gewandelt werden.

Die direkte Wandlung steht lhnen an folgenden Stellen zur Verfligung:

Dokman > Ubergabe an Outlook &

Wihrend der Ubergabe kénnen
Sie wahlen, ob BIZS Dateien im
Word Format in PDF wandeln
soll:

Die Uibergebene Datei wir als
PDF-Datei eingefiigt.

© PC-forum GmbH

+H W 4+PDMED =

Pos: Datum: Archiv: N 6]
Verschiagwortungl | Wiedervoriage/Zustelung
Betreff]

Betreff2

Korespondenz

Text:

Dokumentvarage

Dokvoriagegruppe: [ weveee | g

Dokvorage: x| erstelen

Waserzsichen: x

Hideriassung: x

Projektnr: v[x|[®

Adresse: Musermann Mustaringen % |@

Ansprechpartner: @

Wame Grobe Typ Anderungsdatum ‘ vy —_

Ip.. DokDate oz OR  OCRDe. [  Datel rportieren

ol 1 BIZS_Technische_voraussetzung.doox ] 0
[3  oateisvfrufen
[l Datei kischen
speichern unter

23] OUTLOOK

[@)  tokai betrachten

Ward Dateien [.doc ader .doc) als POF wandsln und biergsben?

i Nein &) Kamsra

Zwischenablage

ondenz - Nachricht (HTML)

Datei  Nachricht ~ Einfiigen  Zeichnen  Optionen  Textformatieren  Uberprifen  Hife @ was mo
. F K U £ - A -

. Von v | support®bizs.de
Senden An
e

Betreff  Karespondenz

@ BIZS Technische Voraussetzung.pdf
251 KE

F:EW T &E N

Vorschau | Belegfsss | Baum | Info

1 Server

Empiehlung Serversysteme
« Fur Serversysteme empfehlen wir den Einsatz von Festplatten mit kurzen
Zugrifiszeiten, fur schnelle Zugnife auf die BIZS-Datenbank
+  Wir empfehlen die getrennte Installation des Microsoft SOL-Servers von
Demaincontrolier bzw: Exchange Server

1.1 Dedizierter Server
1.1.1 Hardware

Mindest-Anforderung empfohlen

Prozessor Infel® Core™ 13 Intel® Core™ i5
Arbeitsspaicher mind. 8 6B 16 GB
Netzwerk 100 Masijs 7 Gbitis
Fesipiatte 10 GAfrei 20 GB frei
1.1.2 Software
Mindest-Anforderun; empfohlen
Betriebssystem Windows Server 2008 R2 Windows Server 2016
0L Server SOL Server® 2072 Express  SOL Server® 2016 Express
et Framawork 4 471

1.2 Virtueller Server

-
)

Mindest-Anforderung
mindestens 2 Keme v

Seite 13
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Beleg Seitenansicht > Mail-
Versand mit Optionen

In der Seitenansicht von Belegen,
kénnen Sie den Mai-Versand mit
Optionen aufrufen.

Mit der Funktion , Dokman-
Anlage einfligen, kénnen Sie
Dokumente, die Sie vorab im
Dokman des Beleges gespeichert
haben in den Mail-Versand
integrieren.

Beim Einfliigen der Dokumente
aus dem Dokman, kénnen Sie
wahlen, ob Word-Dateien in das
PDF Format gewandelt werden
sollen.

Die Option finden Sie hier:
BIZS > Einstellungen > Optionen
> BIZS Einstellungen

Mail-Versand mit
Optionen einstellen:

© PC-forum GmbH
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Rockoduck B &
x

s 0 ¥ a | a [ww v & | & 4 b EEI:,;I Bl-  mh- v

Miniaturansicht - Mail-Versand mit Optionen

Holz Total GmbH

Zimmerei und Holzhausbau

Peter Mustermann

Musterstr 5 Angebot

12345 Musterlingen
Datum 25.05.2020
Beleg Nr.  AN20-0370

Bearbsiter  Michael Mustermann

Pos  Text Menge Einheit E-Preis Gesamtpreis €
1 Adikel pausch 20.000.00
Netto €: 20.000.00
B Seienansicht / Mal - ~Ea
7
& BO@ AL
Betreff: |ANGEBOT AN20-0370 Dachsanierung
Mai an: Mail CC (Kopie): O
olz Total
el Holz Totdl GmeH
Mai BCC (Blind-Kopie): @
Aniagen:

C:\BIZS_DEMO\lokal\ ANGEBOT AN20-0370 Dachsanierung.pdf & Datei hiaufigen

C@ Dokman-Aniage I

einfiigen

BIZS ., Dateien aus
©  Projektabiage

Word Dateien (.doc oder, Doy als PDF wandeln und dbergeben? ® AGB

o Dateisfien

@  Datel entfemen

[] ZUGFerd einbinden

Dateien

‘@ Outlook Ubergeben Abbruch ‘

BIZS < | MyBIZS Einstellungen

oo g4 JA T B M DME s
asmmmdaten

Mandant:

i
Bezeichnung Mandant: | Holz Total GrmbH
19,00

E{} Hifsprogramme

Voller Steuersatz:

Halber Steuersatz:

Organisation ERP HW | Lizenz / Anschrift | Archiv/Dokman/Wissen Info-Baum | BIZS Einstellungen
Update Pfad: (UNC) [ | Iz‘
DB Sicherungspfad: | | lz‘
Hiffepfad: | | lz‘
SMTP-Server: | |
SMTP-ALITH: [ [v]
SMTP-Benutzer: [ |
SMTP-passwort: [ |
Serienmail tber: Qutlook v

IMai\ Ausdruck: OUTLOOKDIALOG L)

""" Land/Intraland: [Deutschiand [v]x]
* Favoriten Datenbankname: |B]ZS_DB

AkerSteuersatz

N\E Einkauf

'\ HW App-Einstellungen
Globale 1P: ‘ ‘
|IjII/| Auswertungen Lokale 1P E |
Port: [4044 |

. BIZS
4 55L
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2.11 Erinnerung ToDo und Kalender

Erinnerungen flir ToDo und Kalendereintrdge werden jetzt in einer neuen Listenansicht dargestellt.
Fiir einzelne Elemente kann die Erinnerung abgeschaltet werden.
Der Erinnerungszeitpunkt kann individuell gewahlt werden.

M =R B INERCEN

@@ Anrufhistorie | 2 Eingehende ToDo's | 25 Ausgehende ToDo's | [F] offene Projekte | 3= Checkliste | (O letzte Aktionen | [ Benachrichtigung

Prioritat Datum + | Suchbedgriff Beschreibung Texte
7 | oflc = ol W Al
, . ;
Vertrieh =§n' Erinnern an Todos und Terminen _ O %
Herkunft Pos Text Datum Auswahl Erinnerdatum keine Erinnerung
Todo 115 | Neuer ToDo - Aufgabe erledigen 12.06.2020 19:05 12.06.2020 19:20 O
Phnung | | & Tode 116 Interesse an BIZS 12.06.2020 18:25 [v] 12.06.2020 18:40 ]
. 5 Min
Vertrieb 15 Min ]
Planung 30 Min &
1 5td
2 5td
margen
in einer Woche il
Vertrieb
Vertrieb
pr
Vertrieb

@ Obernehmen iE;’ Abbruch

2.12 Niederlassung

2.12.1 Niederlassung umbenennen
Niederlassungen kdnnen in den  tvees [ soer Y

5 MY = = o @ =
Stammdaten umbenannt ™ sBl@ K4a+h M I A —
Werden Niederlassung [zmmErREr | z
. Bezeichnungl: ]
BIZS > Stammdaten > ezaciznc - '
. . Strasse: |: E! Umbenennung von Niederlassung — O x
Niederlassung > Aktion > pLzor: —— e ‘
Niederlassung umbenennen s . | ‘
opfcie:

‘@ Ubernehmen ‘ ‘ic> Abbruch ‘

FuBzeile (Belege,
Dokvorlagen)
|| Hauptniederiassung
Projektordnerablage: | E‘
Projektordnervoriage: | E‘

erstelite Rechnungen nicht beriicksichtigt - (Konzernrechnung)

\
\
Adresse: ‘ |v ‘xl wichtig - fals hier eine Adresse eingetragen wird, werden im Projekt
v

Wahrung: \ X|

|| Google-Maps als Startpunkt verwenden

Steuersatz1: HW-Bel ‘ |US'HDNR: ‘ ‘

Steuersatz2: HW-Bel: ‘ |Steuemummer: ‘ ‘

© PC-forum GmbH Seite 15
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2.13 Anwendergruppe neue Berechtigungen

Die Einstellung fir die Anwendergruppen finden Sie unter: BIZS > Stammdaten > Anwendergruppe

Rufen Sie die Anwendergruppe & = 1 H) W 442+ P ) i
auf, die Sie anpassen mochten, " Ga—

[l
‘

Wechseln Sie auf das Register Bezeichnungt:
,Rechte auf Stammdaten und ereiingz:
Rechte auf Masken I Rechte auf Stammdaten und Auswertungen I Hw-Beleg | Chefubersicht
Auswertungen”
Auswertungen HW Stammdaten aufrufen Kundenanwendung aufrufen Prozesse - nur eigene Niederlass
Auswertungen DL Baum bearbeiten Geburtstage nicht anzeigen nur Eigene Belege
Auswertungen BIZS Fibu- und EDI freischalten Geburtstage ohne Alter anzeige
Auswertungen Einkauf Belegnummer abandermn Artikel und Leistung umbenennen
Auswertungen Verkauf darf Maskeneinstellungen speichern keine Zeitvorgabe im HW2-Beleg
Auswertungen Projekt keine Praise HW2-Beleg Aufrmass ohne Preise
Auswertungen Fibu keine MAKA Geburtstags- und Jubilaumsliste in MyBiz
Auswertungen Lager keine Auswertungen fir Umsdtze kein Sepa-Export bei Zahlungen maglich
Auswertungen PPS keine Pfadpriifung (fiir Artkel- und Leistungspfade etc.)

eigener Maskenpfad

Wissen - Originaldateien anzeigen
ERP-inaktive Artikel nicht anzeigen
HW Tageszettel kontrolieren

HW Tageszettel nachbewerten

Kein AbschluB von Projekten
Keine Zuriicksetzung der Fibu-Ubergabe in Eingangs- und Ausgangsrechnungen

2.13.1 Kein Abschluf3 von Projekten

Wenn dieses Merkmal aktiv ist, kbnnen Benutzer:
e In Projekten den Haken abgeschlossen nicht setzen
e Bei der Weiterverarbeitung zu einer SchluBrechnung kommt keine Frage , Projekt abschlieRen Ja/Nein“
e Bei Auswahl eines Projektstatus ,,AbschlulR” der den Haken automatisch setzen soll, wird der Haken
nicht gesetzt.

2.13.2 Keine Zuriicksetzung der Fibu-Ubergabe

Wenn dieses Merkmal aktiv ist, kbnnen Benutzer bei Eingangs- und Ausgangsrechnungen das Merkmal Fibu-
Ubergabe nicht nachtréglich andern. Belege sind nach der Fibu-Ubergabe fiir Anderungen gesperrt.
Eine Anderung ist erst moglich, wenn das Merkmal Fibu-Ubergabe nicht mehr aktiv ist.

2.14 OP-Auskunft — automatische Aktualisierung

Die OP-Auskunft wird jetzt automatisch aktualisiert, wenn

e Zahlungen erfasst werden
e Mahnungen erstellt werden

© PC-forum GmbH Seite 16
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2.15 Vorgange I6schen - Aktionsmenu

DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE
FUR DAS HANDWERK

Update Leitfaden - BIZS

Das Loschen von Adressen und Projekten erfolgt nicht mehr (iber den Button Loschen in der Funktionsleiste,
sondern (iber das jeweilige Aktionsmendi.

Der Grund ist, dass es vorgekommen ist, dass Anwender Elemente aus dem jeweiligen Infobaum entfernen
wollten und mit dem Button Léschen unabsichtlich die vollstandige Adresse oder das Projekt geldscht haben.

Wenn ein Element in einem Infobaum gel6scht werden soll, ist es erforderlich das zunachst das Element
aufgerufen wird, in der jeweiligen Vorgangsmaske kann das Element dann mit dem Button Loschen entfernt

werden.

2.15.1 Adresse l6schen

- Lo = -
u 9 10 Suchen - Treftes: 10 -
C AR = L TR IR e s—— I o
Loschen von Adressen iiber N
Kennung: ADR Aktionen/Einstellungen méglich ¢ ERP-Angaben Organisation b js-Infos Aktmnen
Adress-hr.: |UEIE|615 ‘ Verkaufs-Belege r K AR Adressrelationen/Kommunikation
Suchbegrif: Einkaufs-Belege , fm Status | Vorg... Projekt Mitarbeiter  Ansprechpart...
e e o af e
Anschrift Neues Projekt
Firma: |Fam|\|e Mustermann ‘ o — ,
Anr./TiVor/Name: | |"‘ ‘V" | ‘ ‘
Sonstige 3
Zusatzl: | ‘
Umsatzauswertung
Strasse: [Hauptstrasse 1 [v]
PLZ/OE: [12345 | [Musterhzusen -] [8] GULERETTE
Land/Intraland: | | [Deutschlznd [v]x] Einstellungen 4 Adresse loschen
Kontakt Einstellungen Adressmaske
Adressen Bxcel Import
Telefon1: | ||c ‘
Adresse umbenennen / zusammenfihren
Telefon2; | |[‘
Maskeneinstellungen speichern
MobikTelefon: | |[‘
g Maskeneinstellungen zuricksetzen
Fax: [ I8
Internet: | |
EMail: info@mustermann.de
M A e ) B & 3] | e | e
T = ’ Organisati =?
| Loschen von Projekten iiber R — X X =
Kennung: PRO | Aktionen/Ei maglich | Sonst/BIPlan/Monty Verkaufs-Belege b ition [T Projektinfos [~ Bild L Unterprojekte
Projekt Nr: [PR-200519 | | @mbobaum (Praekt) e s PP [] Nachkalkulation = Tite}/Position
Bezeichnungl: P Datum Status  Vorga... Mitarbeiter to.
rojektdaten _
Bezeichnungz: | 5 o0 e e e ol o
Drucken
Projekt Adresse (Baustelle) I B N Projekt Ioschen
Proj. Namel: |Fam\|ie Mustermann | _
Einstellungen Projektmaske
Proj. Name2: | |
Projekt Nummer umbenennen / zusammenfiihren
HEp TR | | Ist-Stunden aktualisieren
Proj. Strasse: |Haupt§trasse 1 |
| ‘ | ‘ ‘ | — aktuelles Unterprojekt einem Hauptprojekt zuordnen
Praoj. PLZ/Ort: 12345 Musterh )
rol. PLZ/ ueternausen = FreiesFeld 10 fiir alle nicht belegten Projekte belegen
Ansprechpartner | Ansprechpartner 2 | Projektgruppe Mail/F 3 Maskeneinstellungen speichern
Proj. Ansprechp.: ‘ |v‘ Maskeneinstellungen zuricksetzen

Proj. Telefon:

Proj.
Mail:

Mobil:

€]

\
\ e ;
| ;

© PC-forum GmbH

Seite 17



BIzS %

Business Software

3 Belegverarbeitung

3.1 Zahlungsplan

DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE

FUR DAS HANDWERK

Update Leitfaden - Belegverarbeitung

Der Vorgang Zahlungsplan wurde weiter optimiert. Die Positionstexte der erzeugten Rechnung wurden
verbessert, sowie die Berechnung nach Leistungsstand bzw. festem Wert wurden optimiert.

3.1.1 Zahlungsplan erstellen

Legen Sie in den BIZS
Stammdaten einen neuen
Zahlungsplan an:

BIZS > Stammdaten >
Zahlungsplan

3

1B 0 @

M€+ E

[1FH MODEL "8ER

Bezeichnungl: |

Bezeichnung2: |

P..a Prozent |Notz
1 15,00 Auftragserteiung

2 25,00 Bodenplatte / Keler
3 30,00 Rohbau

4 10,00 Ausbau

5 20,00 Abnahme

3.1.2 Zahlungsplan Auftrag zuordnen

Wahlen Sie in Ihrem Auftrag

den gewiinschten Zahlungsplan

aus.

Bearbeiten Sie den

Zahlungsplan fir Ihren Auftrag.

Excel Export

© PC-forum GmbH

loemrEOE

= & Dtomdize wrdn gm0 Info+

Leistungsstand als Prozent

(m] [m] [m] [m] ] [m]

E Y i 4d+P»DIED EorpuT8E
[ Belg | [ Vortext | i Postionen Wert: 50.250,00 | [ Nachtext | [ Stucklste/Anakse | & Druckeinstelungen
Belegart: [aurTRAG ¥ Beleg-Werte Notiz:
Nummer: [Au-z00183 Il etto:
Datum: [29.04.2020 [v] Rabatt1{R | ] [ 0,00
Adresse: [Musteradresse Musterhausen Tv] Rabatt2: | | [ 0,00
Ansprechpartner: | [v] wisd [ sozso00
Projekt | Lieferdatum (LT) | man. Lieferadr. | man. Anschrift v stewer | 7,00[19,00) 0,00 9.547,50/
Projekt: [Pr-200283 Mx[®] o [1] Dsisuss.
Proj. Bezeichn. 1: | ] OP-Betrag/falig: S —
Proj. Bezeichn. 2: [ [¥] Kred Dat./Limt: Kedes: ||

|HoLzBAU [w]x] —————

B Zahlungsplan auswhien - o x
e a1 Mxm J [1FH moDEL "BER' [v]
wahrung: [ [v[=T o |
[v[x] |

Sachbe/Vertreter: [MULLER HANS v[x MX\ ‘@ TromatTe ‘ Abbruch ‘
Lieferbed [ [0 :
Sprache: [ [v]x]
Belegformubar: | [v]x]
Preisherkunft: VK1 [w]x]
Optionen | Galtigkett | Forecast/Grund | Varinten
Ursprungbeleg: | ANGEBOT || an1g-0228 ] l:l
et v, | u & e
% . - [ freie Posttionsnummerierung
| weiterverarbeiten | [] erweitertes Aufmal
Ed Bl o H4+PME E e 8k
HAUL-10005_03
postr ot a5 prozent Prozant vt Leetungsrand oatum
1 AuRragseraing £ 0w om0 000 0Lo7.2018
2 Brdanpbts | Kelr £ 200 010 000 0L08.2018
3 Rt E] 00 om0 000 0Los.2018
e E] 200 om0 000 0110208
5 Adnahme g 10,00 [ 0,00{0L.11.2015 B
.l
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3.1.1 HW_NAKA - Auswertung Zahlungsplane

Die Auswertung finden Sie in
der HW_Naka

BIZS > HW > HW_NAKA >
Zahlungsplan

BIZS > HW > HW_Auswertung > & 1 [

Zahlungsplan

Anzeige Auswertung

" b P 3
% B W a4+ PP =88
Zeitwirtschaft Planung Auswertung Sonstiges
Auswertung Projekt o Projekt Ideen-Datenbank
| Plnung Naci Vergleich HW-Beleg
Lst-zeit ‘ ‘ I5T-Naka ‘ Ideen-Datenbank
‘ Mitarbefter-Einteilung H Au;'fan;:adMRm:;%ort ‘ | Projektausw H Naka Teilprojekt | Auswertung
| v Zett Miterbetter H RIS ‘ HW-Pr Detal off. Projekte Rekiamation
— Auslieferkalender + Abschiag
| Tagemtgte‘ ‘ ‘ Produktiv/Unprodukdiv ‘ = ReKamation
Rapport Projektliste Auswertung
Zeftabrechnung
[ ‘ Rapport-Auswertung ‘ nicht abger. Rapporte Kundenzufriedenheit
Kundenzufriedenh.
Urlaub ‘ Zeitstrahl Mitarbeiter ‘ Rapporte drucken | Beleg Auswertung
| Urlaubsantrag ‘ ‘ Urbaubsplaner ‘ Rapporte in |HW Beleg Auswertung Zahlungsptan Kennzahlen
HW-
Neukunden Beleq Historie ST SR RAT
Erfassung FIBU | g
Tageszettel Tageszettal Rechnungs- | kein Kontakt ‘ ‘ Beleg-Material |
| Mitarbeiter Projekt OP-Auskunft b LR
Beleg-Auswertung
Tageszettel Tageszettel . | F Naka Kalkgruppe Export/Import
| Komplett od Fibu-Ubergabe Lohn-Ubergabe Projektdetails port/Impt
Tageszettel ‘ Beleg Leistung | | Spesen-Abrechnung ‘
Material
M 4+») i 88
H Li
Auswertung Belege Auswertung
offene Angebote, offene Auftrage, Auswertung Rapporte
Belegauswertung offene Ligferscheie, etc Rapport Auswertung

Auswertung Zahlungsplane I

Auswertung nicht

markierte Rapporte drucken

ubernehmen

Auswertung offene Projekte

Zahlungsplan nicht abgerechnete Rapporte e
Heukunden Iy LT Rapporte drucken
kein Kontakt Auswertung kein Kontakt Zeitstrahl Mitarbeiter Zeitstrahl Mitarbeter
g mit P ung inkl. Projektdetat Rapport-Eintrage in HW- Ry
Bast Artkel, Lefstungen

Beleg Material T e Projektiste

Auswertung Beleg

Basis Kalkaruppen projektvergleich mit HV/-Beleg

Naka Kakgruppe

Auswertung Beleg

Basss Lestungen Nachkalkulation Projekte

Beleg Leistung

und Aufflihrung Abschlagsrechnungen
Projektiiste

Projekt mit Beleg inkl. Tageszettel

Sol-Ist-Vergleich
Nachkakuftion Projetke

veraitet Mtarbetterpknung

Projektauswertung

‘ Beleghistorie
‘ Mitarbetter Planung

| Auswertung Belege

Auswertung Belege |
| NAKA Teiprojekt

offene Projekte + Abschiag ‘

P
Material

q Zeften,

NAKA Teiprojekt

| 0r0Mmte sisem

a B B 0
] RO @ <4+»M = ®E
von: \ ][] bis: [29.04.2020 [+ B cher | orkt s H H
jekt aufrufen Beleg aufrufen +  AZ-Rechnung erstellen

SachbefVertreter: I [v[x] ‘ |'|x‘
Niederiassung: [ [v] Excel Export
Projektgruppe: [ [¥]x]

\ [¥]

Projekt-Status:

["]alle offene Auftrige anzeigen (auch ohne Zahlungsplan)

Nummer Datum Netto Brutto Projektnr | Projektbezeichnungl | Suchbegriff Zahlpl_Pos Nr | Zahlpl_Notiz Zahlpl_Proz | Zahlpl_ Wert | Zahlpl_Datum | Mitarbeiter letzte AZ Daty
| a0c = = = offc oflc afc = o = = = o =
» | AU-200183 29.04.2020 50.250,00 59.797,50 PR-200293 Zahlungsplan Musteradresse Musterhaus.. 1 Auftragserteilung 15,00 7.537,50 MOLLER HANS
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3.1.2 Auswertung Zahlungsplan — Rechnung erstellen

Sie kénnen aus der Auswertung der Zahlungsplane direkt eine Rechnung erstellen

SORBOD @ 4+ DM E 86 R

von: ‘ ‘v| |I| P |29'U4'ZUZU |v| ‘Q suchen ‘ ‘ Projekt aufrufen ‘ ‘ Beleg aufrufen +  AZ-Rechnung erstelen
SachbefVertreter: \ \V|X| \ |v|X\
Niederlassung: ‘ |v‘ | Excel Export |
Projektgruppe: ‘ |v|x‘
Projekt-Status: ‘ | <) ‘
["]alle offene Auftrage anzeigen (auch ohne Zahlungsplan)
Nummer Datum Netto Brutto Projektnr | Projektbezeichnungl | Suchbegriff Zahlpl_Pos Nr | Zahlpl_Notiz Zahlpl Proz | Zahlpl Wert | Zahlpl Datum | Mitarbeiter letzte AZ Datur
% | e = = = Al Al A = A = = = Al =
v | AU-200183 28.04.2020 50.250,00 59.797,50 PR-200293 Zahlungsplan Musteradresse Musterhaus... 1 Auftragserteilung 15,00 7.537,50 MOLLER HANS

Beispiel: Anzeige 1. AZ Rechnungsposition

S AT 4L+M DI = orrpus el paE Y EE

2 Datesize wurden gusy

[%1 Beleg | [ vortext | B Positionen Wert: 7.537,50 | [E Nachtext sticklste/Analyse | j=AZ/SZ | © Druckeinstelungen
Mr K A | Nummer Text Menge Einheit PE | Kakpreis Rabatt Preis Gesamtpreis Seitenumb... Notiz
1 Ar |N 1. Abschlagsrechnung 1,000 7.537,50 7.537,50
laut Auftrag vom: 29.04.2020Auftragswert (brutto)
» 59.797,50 [m]
Anteil 15%

Auftragserteilung

m]
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3.2 Beleg

3.2.1 Artikel / Leistung aktualisieren in der Beleg Positionsansicht

DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE

Update Leitfaden - Belegverarbeitung

In der Positionsansicht im Beleg
kdénnen Sie einzelne oder
mehrere Artikel oder
Leistungen mit dem
Stammdaten abgleichen und
aktualisieren.

Markieren Sie die gewiinschten
Positionen und rufen Sie das
Meni auf:

Rechte Maustaste >

markierte Positionen dndern >
markierte Positionen mit
aktuellen Stammdaten
aktualisieren

Wahlen Sie die gewiinschte
Option fur die markierten
Positionen aus, mit
Ubernehmen wird die gewahlte
Funktion ausgefiihrt.

Die Optionen ,EK-Preise
aktualisieren” und EK-Preise
und Verschnitt aktualisieren”
verwendet nur die im Beleg
enthaltenen Positionen fir die
Aktualisierung.

Die Option , komplette Position
aus Stammdaten aktualisieren”
beriicksichtigt auch neu
hinzugefiigte Positionen in
Leistungen.

© PC-forum GmbH

SO LA0 @

A4+ »PME =-@Fran

[® Beleg | [ vortext | & Positionen Wert: 16.875,00 | [F Nachtext | [E StuckistefAnalyse | @ Druckeinstelungen

I KA
Le

Nurnmer

N
1 N |Lestung Materil
2 le [N [Lestung20

3 Le [N | Leistung 50

»
*

® EK-Preise aktualisieren

Text
Leistung 100

Leistung 200

Menge

Leistung 500

[

[ Kopieren (markierte Position(en) in Zwischenablage) ALT+C
Ausschneiden ALTsX

Einfugen (kopierte Position(en) aus Zwischenablage) ~ ALT+V

=i

Zeile einfagen (neue Zeile) ALTH
Zeile Ioschen (ENTF-Taste)

Leistung oder Artikel aus Stammdaten aufrufen

iC &

Leistung oder Artikel in Stammdaten speichern

gehezu

alles markieren

= E
Einheit PE Kalkpreis Rabatt Preis
1,000 Stk 1.875,000 0,00
1,000 Stk 8.750,000 0,00
1,000 Stk 6.250,000 0,00

markierte Positionen andem

markierte Positionen mit aktuellen Stammdaten aktualisieren

Filter
bernehmen
Aufmall

neu nummerieren

Kalkulation (Alt+K)

&

Beleg Extras

Suche Seriennummer

Atikeletikett drucken

A Einstellungen

Schriftart andem

Aktiv-Kennzeichen andem

Druckoptionen Position andem

Auswertung zuordnen

EK-Preise und Verschnitt aktualisieren

komplette Position aus Stammdaten aktualisieren

@ Ubernehmen

=

Abbruch
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3.2.2 Artikel / Leistung aktualisieren in der Beleg Kalkulationsansicht

In der Kalkulationsansicht im Beleg, konnen Sie einzelne oder mehrere Positionen mit den Stammdaten
abgleichen und aktualisieren

Die Option ,,markierte Positionen mit aktuellem EK-Preisen inkl. Zuschlag und Verschnitt”
Aktualisiert EK, Zuschlag und Verschnitt.

Die Option ,,markierte Positionen mit Stammdaten abgleichen (wie neu eingefiigt)”
bericksichtigt auch neu hinzugefiigte Positionen in Leistungen.

ik 1Y N o Py e s V| o
. = oo 3 = = NP— °
£ AT @ K4+ CErEWE @E = B Y B e
[#) Beleg | [ vortext | Postionen Wert: 16.875,00 | [ nachtext | [ stuckiste/Analyse | & Druckeinstelungen Kakulation AN: AN20-0380 Famiie Musterm o
N K A Nummer Text Menge  Ein.. PE Kalkpreis  Rabatt Preis Gesamtpreis Seitenu._. Notiz
w11 [Le [N [Lestung Ma... | Leistung 100 1,000 Stk 1.875,000( 0,00] 1.875,00 187500 >> [l<li>]]2 Lok 1,000] |Stk || 1.875,0(] | 1.875,000
2 |le|N [Lestung20 | Leistung 200 1,000 Stk £750,000)  0,00] 8.750,00 875000 [ Po.. ~ | KZ | Nummer | Text Men._.| Enh | EK | Zusc... | VK |Vers.. |Kak . | Texta.. |PE | Ges Kakme.
= 1 Ar BO013  Artkel 100 1,000 Stk 1. 25000 1. 0,000 1 1,000
3 [le N [LestungS0 | Leistung 500 1,000] Stk 6.250,000) 0,00 6.250,00 625000 w " e
2 Ar BOOL4  Atkel 200 1,000 Stk 2. 25,000 2. 0,000 1 1,000
P .
3 Ar BO0015 Artikel 300 1,000 Stk 3. 25,000 3. 0,000 1 1,000
4 A BOOLE  Artkel 400 1,000/ Stk 4. 25,000 5 0,000 1 1,000
o 5 Ar {BG017[, | Artiel 500 1,000 Stk 5. 25000 6. 0,000 1 1,000
. 5
Leistung oder aufrufen

Leistung oder Artikel in Stammdaten speichem

markierte Positionen mit aktuellen EK-Preisen inkl. Zuschlag und Verschnitt

markierte Positionen mit Stammdaten abgleichen (wie neu eingefiigt)

alles markieren

markierte Positionen Menge * Faktor

Text von Position ibermehmen

kopieren (Pesition) AltC
ausschneiden At
[Mpetail | Gdgid | fienf|  sinfagen (Position) Aty
Zeile einfugen (neue Zeile) At

Positionen Ioschen (ENTF)

Aufmass

Zuschlag/Abschlag auf Markierung

Markierung Gewerk zuordnen

Markierung Gruppe(Farbe) zuordnen

susschneiden (Position)

Preis berechnen

Artikel-Matrix Alt+)
VK-Stufe sndern

% Einstellungen »
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3.2.3 Kommentar-Zeilen mit ausdrucken

Artikel und Leistungen kdnnen fiir die interne Kommunikation mit verstecken Kommentaren, eingeleitet durch

die Zeichen <<, versehen werden, die in der Standardkonfiguration nicht mitgedruckt werden.

= = ) —- 3
& BT M Ae P E ©= &
[ Beleg | (1 Vortext | 3 Postionen Wert: 200,00 | (] Nachtext | B Stickiste/Anahyse | & Druckenstelungen H I T 1 I G bH
nr K A Nummer Text Menge Einhett  PE Kalkpre] o z o Q m
1 A [N [Bo013 Ariikel Text Artikel T ext 1,000/ Stk 1 Zimmerei und Holzhausbau
Artkel Text Artikel Text
' << Kommentar wird nicht gedruckt
<< Kommentar wird nicht gedruckt
<< Kommentar wird nicht gedruckt
2 le [N |L300012 Leistungstext Leistungstext Leistungstext 1,000 Stk Familie Mustermann
Leistungstext Leistungstext Leistungstext Hauptstrasse 1
12345 Musterhausen
<< Kommentar wird nicht gedruckt
<< Kommentar wird nicht gedruckt Ea“é’” N ggu%‘:énm
<< Kommentar wird nicht gedruckt B“”’:”" T Ingo Hoff
carbeiter:  Ingo Hoffmam
Projekinr
B
AngebotNr. AN20-0362
Pos  Text Menge Einheit E-Preis Gesamtpreis €
1 Adikel Text Adikel Text 1,000 Stk 100,00 100,00
Artikel Text Artikel Text
2L 1 1 1,000 Stk 100,00 100,00
Wenn die versteckten Kommentare dennoch ausgegeben ‘ : :
werden sollen, aktivieren Sie im Beleg in den Mo 200
W 3
H H H H H “« Brutto €: 238,00
Druckeinstellungen die Option ,,mit Kommentar-Zeilen <<*.
A (Y[ = oo -
KOLADE K4+p M PEEE Holz Total GmbH
[3 Beleg | [ Vortext | B Positionen Wert: 200,00 | [ Nachtext | [ Stiicklste/Analyse ruckeinstelungen Zimmerei und Holzhaus
‘Anzeige Titelpositionen Anzeige Mengen und Preise
Titelsumme oben ohne Mengen (Positionen) Lohnantei drucken
Titelsumme unten ohne Einzelpreise (Posiionen)
Tebusammenstellng ohne Gesamtpreis (Posttionen)
ohne Gesamtpreis aft. (Positionen) -
vor Positionen Familie Mustermann
Rabatte nicht ausweisen(Pos.} Hauptstrasse 1
® nach Postionen ohne Ges. Netto, MwSE. Butto 12345 Musterhausen
nur Teekusammenstelung nur Ges. Netto ohne MwSt. und Brutto Datum 29,04 2020
v ohne Preise und Gesartpreiss Kunden-Nr.: 000615
ohne Rabattsatz Eearbkenev Ingo Hoffmam
rojekinr
Seitenwechsel Beleg Optionen
Seitenwechsel nach Vortext Aufmass drucken AngebotNr. AN20-0362
Setenwechsel vor Nachtext Rapporte nicht ausweisen
Leistungsstand drucken
Seitenwechsel nach Los
eotomachen! mach Tl keine Zehhungsaufstelung
Beleg n Kumfassung drucken Pos  Text Menge Einheit E-Preis Gesamipreis €
Seitenwechsel vor Titelzusammenst. nur Tielsumme (keine Mengen) 1 Artikel Text Artikel Text 1,000 Stk 100,00 100,00
Seitenwechsel vor Zahkungsaufstelung Autikel Text Atikel Text
Textposition im Druck splitten, fals zu viele Zeilen << Kommentar wird nicht gedruckt
<< Kommentar wird nicht gedruckt
ohne Bider << Kommentar wird nicht gedruckt
Statusbericht
Beleg in Kurz und Langfassung drucken 2 : : : 1,000 Stk 100,00 100,00
<< Kommentar wird nicht gedruckt
<< Kommentar vird nicht gedruckt
<< Kommentar wird nicht gedruckt
Netto € 200,00
MwSt  19% 33,00
Brutto € 238,00
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3.2.4 in Stlckliste Analyse Titeleinstellungen speichern

Die Einstellungen in der
Titelaufstellung

(Anzeige Preis, Mengen und
Titelzusammenstellung) kann
per Rechtsklick pro Beleg
gespeichert werden.

41.198,60
12,50 165,00
25 300 1
25,00 330,00

42.408,60
1048372
£3387,20

CRRE
PEEE]

alle keine Prese abwhien

slle ohne Preize n Tteizussmmensiellung suswshien
alle ohne Preise n Titeizusammenstellung somabien

[ Fecicinsetungen specher

3.2.5 Kalkulation aufrufen mit ALT+K

Flr Freunde der Tastatur:
Mit der Tastenkombination ALT+K kann die Kalkulation angezeigt werden und es lasst sich dann die Kalkulation
bearbeiten, ohne dass man zur Maus greifen muss.

3.2.6 Leistungen mit fehlerhaften Bezligen einflgen

Leistungen mit fehlerhaften Bezligen kdnnen entstehen, wenn nach dem Erstellen der Leistung verwendete
Elemente aus dem BIZS Datenbestand geloscht wurden. Zum Beispiel Artikel, Lohnarten oder Geréte.

Bei der Verwendung unvollstandiger Leistungen zeigt BIZS jetzt in der Anzeige der fehlerhaften Elemente auch
die Position im Beleg sowie die Position in der Leistung an.

[ Beleg Vortext | 8 Positionen Wert: 660,00 | [E] Nachtext | [= Stlickiste/Analyse | & Druckeinstelungen

= Kalkulation AN: AN20-0363 Familie Musterm X
Ne K A Nummer | Text Menge i PE Kalkpreis Rab.. Preis | Gesamtpres | Seite.. Notz )
1 TN Titel 1 30,00 >> |[<][>][2.2 Text der Leistung Stk
1.1 |Ar [N [Bo013 Artikel 100 1,000(stk| 1) 110,000 0,00 110,00 110,00 PosNr 4 |KZ | Nummer Text Menge |Enh |EK |Zusch® |VK |Vershn |PE | Ges Kakmenge
T2 Ar N B0013 | Arikel 100 1,000(Stk | 1 110,000 0,00] 110,00 110,00 L|Ar |2090 00002 | Attkelnkht vorhanden R o.000 oo @
2 Lo Lohn nicht vorhanden 10,000 MIN 0,000 0,000 0
L3 Ar N B0012 | Arikel 100 1,000(st | 1 110,000 0,00] 110,00 110,00
3 Ge Gerat nicht vorhanden 5,000 Stk 0,000 0,000 1
2 TN Titel 1 33000 5 Mein Gerat
21 [Ar [N B0012 | Artikel 100 1,000(stk | 1 110,000 0,00] 110,00 110,00 '
2.2 Ar N B0013 Artikel 100 1,000 Stk | 1 110,000 0,00 110,00 110,00
23 Ar N B0013 | Artikel 100 1,000(stk | 1 110,000 0,00] 110,00 110,00
W24 (Lo [1[100 291 Textder Leistung stk 0,00 0,00 5 1
. .
= X = x| = X

b Artikel nicht vorhande b Lohn nicht vorhanden | »—: Gerdt nicht vorhanden

Artikel nicht vorhanden Lohn nicht vorhanden | Gerat nicht vorhanden
Lohn nicht vorhanden Gerdt nicht vorhanden
Lohn nicht vorhanden | Mein Gerat

Lohn nicht vorhanden

Lohn nicht vorhanden

3.2.7 Summe fir Alternativ- / Eventualtitel

. . R . P ., — — e [
Die Titelsumme fir Titel, die & LA W 4P M EloEsrp@EE
komplett auf A|tel‘natlv / [#) Beleg = Vortext EH Positionen Wert: 660,00 [ Nachtext | [Z Stiicklste/Analyse ) Druckeinstellungen
H Nr K A Mummer Text Menge Einh... PE  Kalkpreis Rabatt  Preis Gesamtpreis
Eventual gesetzt wurden, wird ™ o
nur aus Positionen mit dem 11 [Ar N |BO0L3 Artikel 100 1,000 Stk 1 10,000 0,00 110,00 110,00
Kennzeichen N geb“det_ 12 [ [N |BOOL4 Artikel 200 1,000/ Stk 1 220,000 0,00 220,00 220,00
13 [ar [N |BOOLS Artikel 300 1,000/ Stk 1 330,000 0,00 330,00 330,00
" . 2z [n [~ Titel 2 110,

Positionen mit den : . &

. 21 [ar |n Jeooiz Artikel 100 1,000 Stk 1 1100000 0,00 110,00 11u,uu|
Kennzeichen A oder E 21 [ar A |BOOL4 Artikel 200 1,000 Stk 1 220000 0,00 220,00 220,00
werden in der Titelsumme 2r A E  BOOIS Artikel 300 1,000/ stk 1 330,000 0,00 330,00 330,00
nicht beriicksichtigt. ’
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3.2.8 Berechnung von Rabatten mit Zwischensummen

FUr dle Be rechnung von [#) Beleg [ Vortext 8 Positionen Wert: 20.000,00 [ Nachtext | [ Stiickliste/Analyse & Druckeinstellungen
mehrstufigen Rabatten kdnnen el ANGEBOT e
Sle |n der Rabattberechnung Mummer: AN20-0370 MWetto: 20.000,00
. Datum: 25.05.2020 e IRabattl: R - l
Zwischensummen verwenden. — Mustemann Mosteringen 8 oo
Die fOIgende Ra battstufe Ansprechpartner: i Zwischensumme: 20.000,00
H Projekt | Lieferdatum (LT) | man. Lieferadr. | man. Anschrift s Steuer: 7,00//19,00 3.800,00
berechnet die Rabattsumme
dann von der Zwischensumme "% VIx||@] [fume:  [1] 513 uste. =
. . . Proj. Bezeichn. 1: 0OP-Betrag/filig: 0,00 0,00
und nICht vom ursprunghchen Proj. Bezeichn. 2: v Kred Dat./Limit: w 0,00
Belegwert. Niederlassung: V(X Status/Statusinfo: v v
Versand am: v
. . Wiedervorkage: 15.06.2020 v
Aufruf der Rabattliste im Beleg: .
. . . . Zahlungskondition: | GESCHENKT v(x @ Erlgs: hd
kll.cken Sie auf die Schaltfliche — o
mit dem @ .
Wenn Sie bei einer Rabattstufe ¥ faoate - cneter - "Em
die Zwischensumme gewdhlt M H - v
haben, wird der Basiswert fiir
. Pos Nr| Bezeichnungl Basiswert Fix Rabattsatz Rabattbetrag Zwischensum..
dle fOIgende RabattSthe neu 3 1 Aktionsrabatt 20.000,00 10,00 2.000,00 od
berechnet. 2| Sonderrabatt =) 1800000 10,00 1.800,00
# (]
Anzelge <:!er Raba.ttberechnung e ot i
im Beleg inkl. Zwischensumme:
" Holz Total GmbH * Auf dem Holzweq 1* 88800 Holzbach
Peter Must
oo Angebot
112345 Musterlingen
Datum: 25.05.2020
Beleg Nr. AN20-0370
Bearbeiter:  Michael Mustermann
iPos  Text Menge Einheit E-Preis Gesamtpreis €
1 Artikel pausch 20.000,00
Netto €: 20.000,00
.. Aktionsrabatt 10,00% -2.000,00
Zwischensumme: 18.000,00
/. Sonderrabatt 10,00% -1.800,00
Summe Netto €: 16.200,00
MwSt. 19% 3.078,00
Brutto €: 19.278,00

Anmerkung:

Wenn der Parameter HW2_Rabatt_Bezug gesetzt ist, so wird der ndchste Rabatt immer aus der vorigen
Zwischensumme ermittelt, egal ob in der Rabatt-Liste der Haken “Zwischensumme” gesetzt ist oder nicht.
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3.3 Rabattberechnung im Gewerk hinterlegt

BIZS > Stammdaten > Gewerke
Fir die Rabattberechnung
kdénnen Sie in einem Gewerk
bereits eine Rabattliste als
Vorlage hinterlegen, die dann
spater im Beleg fir die Rabatte
ausgewahlt werden kann.

Aufruf der Rabattliste im Beleg:
klicken Sie auf die Schaltflache

mit dem EI

In der Rabattliste klicken Sie auf
die Aktionsflache und wahlen
,aus Gewerk tbernehmen®,
dann das gewiinschte Gewerk
auswahlen.

Es wird die hinterlegte
Rabattkonfiguration des
Gewerkes geladen.

Wahlen Sie Speichern um die
Berechnung durchzufiihren.

Anzeige der Rabattberechnung
im Beleg inkl. Zwischensumme

© PC-forum GmbH

BIZS < | MyBIZS Stammdaten -
L2 Enstelungen 6"9‘3 3y ; B R} I‘ « PS » N .
a Stammdaten

iﬁﬁ Hifsprogramme Gewerk: [Fremdgewerke

Bezeichnungl:

|
[Frendgewerke |
|

Bezeichnung2: |

Biplan-Farbe: ‘ -] |V| ‘ |
Pos Nr « | Bezeichnungl Rabattsatz Rabattwert Rabattbetrag Fix Zwischensumme
1| Baustrom 5 0 0 O
2| Versicherung 10 0 0 O
I 3| Abwasser 5 ] ]
* m] m
[ Beleg | @ vortext | BB Postionen Wert: 100.000,00 | [¥ Nachtext Stuckliste/Analyse & Druckeinstellungen
Belegart: [AUFTRAG [v] Beleg-Werte
Mummer: |.£-.I_|-2EIDI8.T | E Netto: 100.000,00
Datum: [25.05.2020 [¥] [ Rebact:{r] 4mm 0,00 0,00] |
Adresse: |F3|whe Mustermann Musterhausen | | Rabatt2: 0,00 0,00
Ansprechpartner: | [¥] Zwischensumme: 100.000,00
Projekt  Lieferdatum (LT) | men. Lieferadr. | man. Anschrift b Steuer: | 7,|J|J||19,DIJ\ | l],[][]| | 19.UUU,UU|
Projekt: | [[x] Butte: | ! | [513Usta. 118.000,00
Proj. Bezeichn. 1: | | OP-Betrag/filig: | 14.408,25] | 14.408,25|
Praj. Bezeichn. 2: | |V| Kred Dat./Limit: | |V| \ U,UO|
Niederlassung: | |V|X| Status/Statusinfo: | ‘v‘ ‘ |v|
! Rabatte - enviekert - oKl
= Bema i« «+») N rwometieree Sl
Pos Nr Bezeichnungl Basiswert Fix Rabattsatz Rabattbetrag Zwischensumme
» 0] Baustrom 100.000,00 | 5,00 5.000,00
1 Versicherung 95.000,00 a 10,00 9.500,00
2 Abwasser 85.500,00 [m] 5,00 4.275,00 a
* O ]

Holz Total GmbH

Zimmerei und Holzhausbau
Holz Total Gm) m Hol. 1% Hol
Hauptstrasse 1 Auftragsbestitigung
12345 Musterhausen
Datum 25.05.2020
Beleg Nr. AU-200187
Bearbeiter.  Ingo Hoffmann

Pos  Text Menge Einheit E-Preis Gesamtpreis €

1 Titel 1

1.1 Position 1,000 100.000.00  100.000,00
Netto €: 100.000,00
/. Baustrom 5,00% -5.000,00
Zwischensumme 95.000.00
/. Versicherung 10,00% -9.500,00
Zwischensumme 85.500.00
/. Abwasser 5,00% 4.275,00
Summe Netto €: 81.225,00
MwSt. 19% 15.432,75
Brutto €: 96.657.75
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3.4 Text aus Kalkulationsebene in Beleg ausweisen

Im Beleg kdnnen Sie in der Kalkulationsebene eine neue Spalte , Textausweisen” einblenden.
(Rechte Maustaste Menii ,,Spaltenauswahl”))

Bei Positionen mit aktivem Merkmal , Textausweisen” wird die Menge, die Einheit und der Text zusatzlich in
den Artikeltext der Belegposition angefiigt.

[#1 Beleg | (=1 Vortext | 8 Postionen Wert: 8.173,72 | [E] Nachtext | [= Stiickliste/Analyse | @ Druckeinstelungen

Kakulation AN: AN20-0363 Famiie Musterm x
N K A Nummer | Text Menge Ei. PE Kakpreis Rab.. Preis  Gesamtpreis Seite.. Notiz
AR Titel 1 s >> ||<|[>][1a Leistung mit Artikel, Lohn, Gerat, Leistung Fremd 1,000/ stk | 8.173,71/ | 8.173,720
1.1 |Le |N |Leistung. Leistung mit Artikel, Lohn, Gerat 1,000 Stk 8.173,. 0,00| 8.173. 8.173,72 Po.. « KZ | Nummer Text Menge | Einh BEK Zuschl% VK Verschn Texta. es Kalkmenge
’ Leistung Fremd =] 1 AT BO0L7 Artkel 500 10,000 stk 500,000, 25,000 625,000 0,0 v 10,000
20l0 L0z Werkstatt 10,000 MIN 58,000 0,000 58000 0,0 v 0,167
* =
3 Ge KLEINMASCHINEN Kleinmaschinen 15,000 Min 10,000 10,000 11,000 0,0 v 0,250
4 le  Lestung Materal Lestung 100 1,000 Stk || 1.875,000 0,000 1.875, 0,0 v 1,000
5 Fr BOO11 | Fremdleistung 1,000 Stk 33,000 10,000 36,300 0,0 V! 1,000
— -

Pos Text / Menge Einheit E-Preis Gesamtpreis €
1 Titel 1 8.173,72
1.1 Leistung mit Artikel, n, Gerat, Leistung Fremd 1.000 Stk 8.173,72 8.173,72

bestehend aus:

10,00 Stk Artikel 500
10,00 MIN Werkstatt
15,00 Min Kleinmaschinen
1,00 Stk Leistung 100
1,00 Stk Fremdleistung

Netto €: 8.173,72

MwSt. 19% 1.553,01

Brutto €: 9.726,73
3.5 Abschlagsrechnung mit Zuwachs
Abschlagsrechnungen mit Zuwachs B rigabe - o El
kdénnen jetzt auch mit manuellem .
Wert oder prozentualer LT
Abrechnung generiert werden. Wert

YeSatz

® alle Positionen

@ Ubernehmen |E'.> Abbruch

3.6 Zeitvorgabeliste

Im Beleg kann auf dem Register & ' [.H = @ 4 4+ » M El¢orrpue aQ

. . . [ Beleg | E vortext | EE Positionen Wert: 16.347,44 | [ Nachtext | [0 Stickiste/Analyse | @& Druckeinstellungen
Stiickliste /Analyse die T T T o |
Z . b I . b T N Titel 1
e Itvo rga e ISte a u Sgege e n 1.1 Le N Leistung Komplett Leistung mit Artikel, Lohn, Gerat, Leistung Fremd 1,000 Stk
we rd en. B Le [Br | Lestung Komplett Leistung mit Artikel, Lohn, Gerat, Leistung Fremd 1,000 Stk
. ] Ak...| Bezeichnung AT

=N normal (in Gesamt)
A aftematv (nicht in Gesamt)

Die Zeitvorgabeliste druckt jetzt e
1 inaktiv (nicht in Gesamt ke.

keine Positionen mit dem oo
Kennzeichen ,,Blind“ mehr aus.
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3.7 Beleg in Kurzfassung drucken inkl. Vor- und Nachtext

Bei der Ausgabe eines Beleges
in der Kurzform werden die
Texte der Positionen durch
evtl. vorhandene Kurztexte

(= Artikel- bzw. Leistungstext2)
ersetzt.

Falls keine Kurztexte vorhanden
sind, so werden die ersten zwei
Absatze des Textes gedruckt.

Bei der Anzeige der
Seitenvorschau kénnen Sie jetzt
wahlen, ob die Vor- und
Nachtexte in der Kurzfassung
mit ausgegeben werden sollen.

© PC-forum GmbH

[#] Beleg | [ Vortext | BH Positionen Wert: 8.173,72

Anzeige Titelpositionen
| Titelsumme oben

Titelsumme unten

Titelzusammenstellung

vor Positionen

® nach Positionen

nur Titelzusammenstelung

Seitenwechsel
Seitenwechsel nach Vortext

Seitenwechsel vor Nachtext

Seitenwechsel nach Los

Seitenwechsel nach Titel

Seitenwechsel vor Titelzusammenst.

Seitenwechsel vor Zahlungsaufstellung

¥ Nachtext | [= Stiickliste/Analyse | & Druckeinstelungen

Anzeige Mengen und Preise
ohne Mengen (Positionen) Lohnanteil drucken
ohne Einzelpreise {Positionen)
ohne Gesamtpreis (Postionen)
ohne Gesamtpreis alt. (Positionen)
Rabatte nicht ausweisen(Pos.)
ohne Ges. Netto, MwSt. Brutto
nur Ges. Netto ohne Mwst. und Brutto
ohne Preise und Gesamtpreise

ohne Rabattsatz

Beleg Optionen
Aufmass drucken
Rapporte nicht ausweisen
Leistungsstand drucken
keine Zahlungsaufstellung

I | Beleg in Kurzfassung drucken I

nur Titelsumme (keine Mengen)

Textposition im Druck splitten, falls zu viele Zeilen
ohne Bider

Statusbericht

Beleg in Kurz und Langfassung drucken
Positionen Text komplett anzeigen

mit Kommentar-Zeien <<

2! Vor- Nachtext

/| Vortext drucken
| Machtext drucken

@ Ubernehmen ‘E/

Abbruch
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3.8 Anderungen in der Rapport-Maske

Im Rapport stehen nun die SO AT (A2 P =78 B:RoRAl s

. Rapport | Vortexte || Posonen Wert: 10,00 || Nachtextef | Anwesungen | Info zum Rapport |
Vor- und Nachtexte auf zwei ! -
Kennzeichen: RAP Beleg-Werte Gesamt |LQJ T |
getrennten Registern zur Rapportties 10 000 et 0 || —
. Datum: 24.06.2020 e steuer: | 7,00/ 19,00 0,00 1,90 | +  Rechnung erstelen |
Verfligung. - e Ve ® s 11—
Ansprechpartner: -
Projekt: PR2-20-180 Allgauer Hiihnerstall T X|3)|  Hotz
Proj. Bezeichn. 1: Aligauer Huhnerstall
Proj. Bezeichn. 2: -
Rechnungsadresse: v xp
Lieferadrasse: “xp
[] Aufmass drucken
LieferAdr.Ansprechp.: - [l kehe Preise drucken
Refationadrasse: “xp
[ Druck: Name1 von HW_Mitarb. vor Text setzen
Refation-Anspr.: - ,
[ Druck: Tatigkeit von HW_Mitarb, vor Text setzen
Sachbearbetter: KRAMER KATINKA - x
] Rapport erledigt - wird nicht weiterberechnet
Sprache: T x
Belegformular: - x
Niederlassung: T x
H H Rapport | Vortexte | Positonen Wert: 0,00 | Nachtexte | Anweisungen | Info zum Rapport
Gespeicherte Textbausteine
p Rapport genehmigt: Bezeichnung N
kdénnen Sie, wie im Beleg, jetzt it zugeordnet
» | Angebot
. . » | Aufimass
Uber die Textbaumstruktur + [ueg
Datum / Ort Unterschrift » Rechnung
verwenden. ' Tare
Die Textbausteine und
Textbaumstruktur kénnen Sie
hier andern:
BIZS > Stammdaten > Texte textbezeichnung Bezeichnungl Texte
7 |oEe ol o
MFG PLUS Wit freundiichen GriBen
+ | UNTERSCHRIFT Rapport genehmigt:
Im Rapport Steht nun Zusatzllch Rapport | Vortexte | Positionen Wert: 10,00 | Machtexte I Anweisungen | Info zum Rapport
. . . Kennzeichen: RAP Beleg-Werte Gesamt
ein Textfeld fur Notizen zur —
Rapport-Hr.: RAP-200427_02 Netto: 10,00
Verfugung. atu: 24.06.2020 - B teuer: | 7,00[19,00] [  ,00 o
Adresse: Petterson Maierhifen |®| Brutto: 100
Ansprechpartner: -
Projekt: PR2-20-180 Allgiuer Hihnerstal - x|3)| [notiz: Erst noch mit Versicherung kiren.
Proj. Bezeichn. 1: Allgduer Hahnerstal
Proj. Bezeichn. 2: -
Rechnungsadresse: X P
Lieferadresse: TXp
[] Aufrmass drucken
LieferAdr.Al hp.: hd
RIRAdLAnsprechi ] keine Preise drucken
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3.9 Beleg aus Musterkalkulation erstellen — Positionen aus Stammdaten aktualisieren

3.9.1 Adresse / Projekt
Wenn Sie in einer Adresse oder & | . H M4+ » M oo

. . . . Kennung: ADR @ Infobaumn (Adre: Organisation » 28 Adressrelationen/Kommunikation
In einém Projekt €inen neuen Adress-Hr.: 000615 C=r=iir Verkaufs-Belege » Neues Angebot Datum Status
. § v ol = i
Beleg aus e|ner Vorhandenen iu(h:e::ﬁ. JFamilie Mustermann Musterhausen| S Einkaufs-Belege D :::::::ihm
nschr » vich: Neues Projekt eue Rechnun,
Musterkalkulation erstellen ok B -
mOChten, konnen S|e JetZt i::z: F— = : mx ::::umnung ' :::,Rappm : Neue Musterkalkulation
wahlen, ob die eingefligten nzot (6 |t | (] | S e
. . Land/Intraland: Deutschland v[x Einstellungen d Neves Nachtragsangebot
Positionen mit den aktuellen e
B L AZdE ¢ aus Musterkalkulation
Stammdaten abgeglichenund .. ¢ o
aktualisiert werden sollen oder
ob die Position so wie in der
Musterkalkulation hinterlegt
verwendet werden sollen.
Beleg > Aktionsmenii > B Ubemehmen vo alkulatio - 0 X
Verkaufsbeleg > Beleg > Belegar:
aus Musterkalkulation * et e agsangebet ® postionsn ubemehimen
Aufrmass Rechnung
Auftrag Abschlagsrechnung Positionen tibermehmen und mit aktuellen Stammdaten abgleichen
Wahlen Sle dle gewunschte Gutschrift Abschlagsrechnung zuwachs
Musterkalkulation aus und wie Homere sekssrechnung
. .. . Kostenschatzung Reklamation
dle POS|t|0nen n den neuen Lieferschein Zahlungsaufstellung
Beleg ubernommen Werden Musterkalkulation Angebot varianten
SO||en. Machtragauftrag Ausfiihrung
Nurmmer Datum Projektbezeichnungl Projektbezeichnung2
7| n0e - ofc aflc
» |MUOOL3 12.11.2019 Luxus Carport
MUO014 12.11.2019 Sammiung
MUOO0L5 21.02.2020 Standard Carport
MUOO16 21.02.2020 Comfort Carport
MU0017 08.06.2020 Kakulation Dach 100m?
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3.9.2 Beleg

Wenn Sie in einem Beleg
Positionen aus einer
Musterkalkulation einfligen
mochten, konnen Sie jetzt
wahlen, ob die eingefligten
Positionen mit den aktuellen
Stammdaten abgeglichen und
aktualisiert werden sollen oder
ob die Position so wie in der
Musterkalkulation hinterlegt
verwendet werden sollen.

Beleg > Aktionsmenii >
tibernehmen >
von Musterkalkulation

Wahlen Sie die gewiinschte
Musterkalkulation aus und wie
die Positionen in den neuen
Beleg libernommen werden
sollen.
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SO BT E a4+

>

WeE & E

[? Beleg | [ Vortext | BH Postionen Wert: 0,00 | [ Nachtext | [ Stickiste/Analyse | & Druckeinstelungen
Hr K A Hummer Text Menge Einheit  PE Kalkpreis
»
[} Kopieren (markierte Position(en) in Zwischenablage) ALT+C
Ausschneiden ALT+X
(@ Einfugen (kopierte Position(en) aus Zwischenablage)  ALT+V
[f  Zeile einfagen (neue Zeile) ALT«|
Zeile Isschen (ENTF-Taste)
Leistung oder Artikel aus Stammdaten aufrufen
kg, Leistung oder Artikel in Stammdaten speichern
gehezu
alles markieren
Titel markieren
markierte Positionen andern B
manuelle Zeilenhshe einschalten Alt+H
Filter »
ibemnehmen » von
AufmaB 5 Rapporte aus HW-Tageszettel
¥ meunummerieren Rapporte aus HW-Rapporte
. Lieferscheine
H  Kalkulation (Alt+K)
Seriennummen
Holzliste
zeige Dimension
Beleg Extras »
Suche Seriennummer
Artikeletikett drucken
% Einstellungen »
E] Y e R
T e [ |
L 3 A Hummer Test Menge ~ Enhet PE  Kakpres | Rabat . Pres. | Gesarmipees. Lestungsstand  Poshir = Motiz
1 Baustellenenrichiung 3.700.50 0,00 o
Vi boginnan i dom Aufau dor Mobitcdt und ihwen s
1 <01 0080 00 Bausielen WG bercilstslen ikl Reinigung 3000 Woche 0 46,000 000 600 138,00 o0 2
12 <ot 0000 00 S0 mé o 205w i 1.455,50 o0 3
1a <ot 0020 00 Low p o iesiom 0w e 169,00 M
1A a1 000 00 Low o 417,000 000 auzm 417,00 M 5
z 7] 460,00 0,00 L
000 o0
AaU G Destehendes Dachaumas
21 2301000 Ziegekdachdeckung inkl. der Dachiatiung akmehenen und 100,000 0 10020 000 108 102,00 o0 0
22 213000 Entsorgungskasion gemaL der talsachich angefallonen 10,000 . f 51,000 000 100 351000 o0 s
E 5.143,20 0,00 w
00 om| 1
31 1002399 08 100,000 m 0 5153 000 513 513,00 om 12
E5] 2080 00003 100,000 m# 10 =00 5,00 =0 B om 13
E5] 2080 0000+ 100,000 m# 1 2.5 5,00 225 2500 om 4
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4 Nachkalkulation

4.1 Projekt Nachkalkulation — Rapport-Zeiten aus Tageszettel nicht berlicksichtigen

In der Nachkalkulation und in den Projekt-Auswertungen kdnnen Sie Zeiten, die im Tageszettel mit dem
Kennzeichen Rapport erfasst wurden, filtern.

Beispiel: Tageszettel Projekt -Zeiten mit und ohne Kennzeichen ,,Rapport”

Projekt: ‘PR-ZDDSDB Dachsanierung ‘ ‘ ‘
Datum Kennzeichen Mitarb./Art. Menge Einheit EKPreis Text Rapport Kalkgruppe Status
18.05.2020 ZEIT FACHARBEITER 5,000 Std 43,00 Facharbeiter O Arbeitsvorbereitung NORMAL
18.05.2020 ZEIT HILFSARBEITER 5,000 Std 30,00 Hifsarbeiter O Montagearbeiten Montage NORMAL
18.05.2020 ZEIT MEISTER 5,000 Std 50,00 Meister Werkstatt Werkstatt NORMAL
18.05.2020 ZEIT VORARBEITER 5,000 Std 61,71 | Vorarbeiter Dachdeckung NORMAL
e ¥ O
Die Funktion steht lhnen an diesen Stellen zur Verfligung:
Projekt - Nachkalkulation
D Infobaum (Projekt) o Projektablage Machkalkulation = Titel/Position = Sonst/BIPlan/Montage B8 Projektrelation [
Nachkalkulation | Buchungstiefe / Vorkalkulationswerte
SOLL (aus HW-Beleg) IsT Abweichung (Soll - Ist)
Projektwert: 25.872,20 l

Zet: std | 10,00®] [ 0,0] %] 0,00

Zuschldge ausweisen Tageszettel mit Kennzeichen Rapport nicht beriicksichtigen I
Kennzeichen Soll % Soll Ist % Ist Abw. % Abw. | I5T-Naka |
» |Lohn 500,00 410,00 18,00 90,00 [ H-Tageszettel Projekt |
HW-Tageszetial 410,00 | Einzelkosten |
Lohn Zuschl. 0,00 0,00 0,00 0,00

| Druck Machkalkulation |

Lohn Selbstkost. 500,00 410,00 18,00 90,00

in der Detailanzeige zur Zeit:
D Infobaum (Projekt) o Projektablage Nachkalkulation = Titel/Position = Sonst/BIPkn/Montage AF Projektrelation [
Nachkalkulation | Buchungstiefe | Vorkalkulationswerte

SOLL (aus HW-Beleg) ji | Abweichung (Soll - Ist)

Projektwert:
Zeit: std | 10,00{ @} 0,0] % | 0,00

Zuschlige ausweisen Tageszettel mit Kennzeichen Rapport nicht beriicksichtigen

My BIZS Projekt: PR-200509 Dachsanierung -

- :
0*3 H @ - | - E | 010 Maske saubem Info~
Projekt: |PR-EDDSDQ Dachsanierung ‘V|X| |Q suchen | |n§| Excel |
Hiederfassung: | |v |x|
von: | |V| bis: |" =
Kennzeichen: |V [ Tageszettel ohne Kennzeichen Rapport ausweisen I
Zeiten | Kalkgruppe (Tatigkeit)
Datum Mitarbeiter Kalkgruppe Info Rapport Montage Zeit Wert:
§| = Afc e sl3 [m] [m] = =
» | 18.05.2020 FACHARBEITER Arbeitsvorbereitung Facharbeiter Oa Oa 5,00 210,00
18.05.2020 HILFSARBEITER Montagearbeiten Montage Hifsarbeiter O O 5,00 200,00
18.05.2020 MEISTER Werkstatt Werkstatt Meister Oa 5,00 250,00
18.05.2020 VORARBEITER Dachdeckung Vorarbeiter O 5,00 308,55
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HW > HW_NAKA > Projekt Nachkalkulation

[] nur innerhalb des Zeitraums bebuchte Projekte

[ keine NAK-Projekte anzeigen
nur nicht abgeschlossene Projekt

E Tageszettel ohne Kennzeichen Rapport ausweisen
Projekt Sol-Ist-Zeit Soll

Projektnr | Projektbezeichnungl | Suchbeagriff Mitarbeiter Projektwert | Soll Zeit | Ist Zeit |Sol_Lohn | Soll_Material | Sol_Fremd | Sol_Geraet

My BIZS Projekt: PR-200509 Dachsanierung
~ . . [
) H fi]
van: 01012020 [v] bis: [25.052020 suchen | ||:|§| Excel | |@ IST-Zeiten/Artike|/Gerate anzeigen |
keine Abgrenzung nach Datum
P — ) Start - Datum Projekt |@ Eingangsrechnungen anzeigen |
nach Projel nach Adresse (") Erstelldatum Projekt
Projekt: |PR-200509 Dachsanierung e ®) nicht beriicksichtigen |@ Prajekt aufrufen |
Projektgruppe: | | v | X| () EK-Preis
Mitarbeiter/Vertr: | |V |X| | |V|X| ® NAKA-Satz
Status: | |v| || HW-Tageszettel nach Niederlassung des HW-Mitarb. abgrenzen

Miegderlassung:

o o Wl - - - - —
5 | Dachsanierung Mustermann Musteringen MUSTERMANN MICHAEL — 25.872,20 10,00 20,00 500,00 20.000,00 330,00 8,33
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5 Projekt

5.1 Projekte zusammenfihren

Projekte kdnnen jetzt zusammengefligt werden. Die Belege und Daten aus dem Infobaum sowie der Inhalt der
Projektablage werden vom Quellprojekt in das Zielprojekt verschoben.

Die Funktion kénnen Sie im Projekt Gber das Aktionsmen( aufrufen.

Projekt > Aktion > Einstellungen > ,,Projekt Nummer umbenennen / zusammenfiihren“

My BIZS Projekt: PR-200506 Projekt B ojekt 05 Projekt /

MAE AP ) B

Kennung: |pR0 | | ‘ O Infobaum (Projekt; Verkaufs-Belege [ Machkakulation = Titel/Position &! Sonst/BIPlan/Montage A7 Projektrelation
Projekt Nr: [Pr-200505 Bezeichnung Einkaufs-Belege Datum Status Vorgangnr Mitarbeiter
Bezeichnungl:  |Projekt A | " | Projektdaten - 0 "0 i
Bezeichnung2: | |v‘ T N

Projekt Adresse (Baustele)

Einstellungen v

Einstellungen Projektmaske

Proj. Name1: | Familie Mustermann J Projekt Nummer umbenennen / zusammenfihren
Proj. Name2: [ | Ist-Stunden aktualisieren

Proj. Name3: [ | aktuelles Unterprojekt einem Hauptprojekt zuordnen
Proj. Strasse: | Hauptstrasse 1 | FreiesFeld 10 fur alle nicht belegten Projekte belegen
proj. PLZJOME: | |[123¢5 | [Musterhausen |8 Maskeneinstellungen speichern

Maskeneinstellungen zuriicksetzen

Ansprechpartner | Ansprechpartner 2 | Projektgruppe | Mai/Fa L4

Proj. Ansprechp.: ‘ “’l

Proj.Telefon: ‘ | IE

Proj. Mobil: ‘ HE
\ |

Mail:
deria [ REN [¥[x] [ Projektnr umbenennen - "EXR
Mitarbeiter/Vertr.: | [ ] | [v[x] . " b § =]
Adresse: |Fam|||e Mustermann Musterhausen | ‘ G*G H m |< << + >> }l = T = |7 D e ”
et [sone F Projektnr (alt): | PR-200505 Projekt A [v[x]
Starttermin/Ende: | [v] [ [¥]
Projeken (neu): [Pr-200506 |

|| abgeschlossen [ ] archiviert

Projektordner: |PR—2005057Fam\Iie Mustermann Musterhauseni‘ Projektnr umbenennen | e e ‘

Projekt zusammenfiihren | Batch zusammenfiihren ‘

Projektnr (alt) = Quellprojekt — Die Projektnummer des aktuellen Projektes ist ausgewahlt
Projektnr (neu) = Zielprojekt - Geben Sie die Projektnummer des Zielprojektes an.
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5.2 Auswertung Projektinformationen

Fiir Projektinformationen steht eine neue Auswertung zur Verfligung:

Auf dem Register Projektinfos
koénnen Sie freie Informationen
speichern oder voreingestellte
Auswahlmoglichkeiten
verwenden.

Voreingestellte Auswahl-
moglichkeiten kénnen Sie in
den Stammdaten erstellen.
BIZS > Stammdaten >
Informationen

Die Auswertung finden Sie
unter Auswertungen > BIZS >
Projekt Information

In der Auswertung kdnnen Sie
alle gespeicherten Projekt
Information anzeigen lassen
oder die Suche nach
verschiedenen Parametern
einschrdnken, sowie das Projekt
selbst aufrufen.

© PC-forum GmbH

"SRR ELLIE

C AN

Information:

Py = RRURT

PROJEKTMAPPE

M 4+»MECE RO

Information umbenennen

Bezeichnungl: | projektmappe und Plnungskarte anlegen

Information bei Adr. und Prj. lgschen

Notiz: Mappe anlegen
Projektnummer eintragen Adressen und Projekt aktualisieren
Planungskarte erstellen und einfiigen
Information bei Adresse oder Projekt einfigen
Feldtyp: Dropdown L)
Reihenfolge: 2
Farbe: — v
/| Vorbelegung
fir Adressen
| fur Projekte
als Word-Textmarke / Ausdruck
v/ in Adress- und Projektauswertung
Pos Notiz
» 1 Erledigt
2 in arbeit
3 nicht erforderlich
*
Auswertungen < | MyBIZS Projekt: PR-200505 Projekt A
<l BIZS o
fﬂﬁ Einkauf
__.f.|)|'| Verkauf BIZS
HW i
Adressen-Auswertung Mitarbeiter Stunden Reklamationsgrund Priffiste
e Anlagenverzeichnis
Aktion-Auswertung BIZS-Anwesenheit Reklamation Anlagenverzeichnis
Auswertung
------ Info-Auswertung einf. Adress-Auswertung Notizen-Auswertung
Y Favorien Kennzeichen-Auswertung Checkiste Reklamationsausw
E Einkauf ToDo-Auswertung Serienmail BARCode-PDF-Erkennung
b S . X
’\ HwW ‘Wahrscheinlichkeit Projekt Serienbrief Projekt Information
Kampagnen
Geburtstagsliste . :
A2
aii] Auswertungen (Serienbrief und Mail)
Anruferliste (CTI) Freistellung-Auswertung §13
4 BIZS

Information:
Notz

CIESESESES
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5.3 Projektstatus automatisch durch Belegverarbeitung anpassen

Fir die Organlsatlon von Projekten kdnnen verschiedene Zustande als Projektstatus angelegt werden.

My BIZS ro "R-200511 Sanierung X

SIBIWIZEI W 4+»DVE Erpr 8E

Kennung: [prO [+]x]
Projekt Nr: [PR-200511 |
Bezeichnungl: |Sanierung ‘
Bezeichnung2: | [+]

Projekt Adresse (Baustelle)

Proj. Name1: |

Proj. Name2: |

Proj. Name3: |

Proj. Strasse: | Hauptstrasse 1

Proj. PLZ/Ort: | ‘ |12345 | |Musterhausen

Ansprechpartner | Ansprechpartner 2 | Projektgruppe

Mail/Fa

Proj. Ansprechp.:

Proj. Telefon:

Proj. Mobil: ||§|
Mail: ‘
Niederassung: | [v[x] | [[]
Mitarbeiter/Vertr.: |MUSTERMANN MICHAEL |v[>] | [»]]
Adresse: |Fami\ie Mustermann Musterhausen | |
Status: |60 Abrechnung [ %] L
. |00 NEU

Starttermin/Ende: 10 Beratung

20 Planung

30 Angebot

. . 40 Auftrag

Projektordner: G

99 Abgeschlossen
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© Infobaum (Projekt) " Projektablage ["] Machkalkulation ‘= Titel/Position & Sonst/BIPlan/Montage
Bezeichnung Datum Status '
% sl A
ANG. AN20-0374 Sanierung / ne: 16.750,00 / br: 19.932,50 29.05.2020 AUFTRAG AU-200188 i
AUF. AU-200188 Sanierung / ne: 16.750,00 / br: 19.932,50 20.05.2020 ABSCHLAGSRECHNUNG P__.
Bereich: HW-Rechnung (1)
1. ABS. RE-201361 Sanierung / ne: 8.375,00 / br: 9.966,25 29.05.2020 offen
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5.3.1 Konfiguration Projektstatus

Die Einstellungen zum Projektstatus finden Sie unter: BIZS > Stammdaten > Projektstatus

In der bisherigen BIZS-Version konnte bereits ein Status fiir die Projektneuanlage sowie fir den
Projektabschluss festgelegt werden.

Der Projektstatus kann jetzt M)A T e M

automatisch durch die Proekisttus:
Belegweiterverarbeitung Besechmungl: |
" Bezeichnung2: ‘
verdndert werden. ‘
\

UNC: E Hinweis: 11 fiir Jahr 2 St , 1311 fur Jahr 4 St.
Niederlassung: |V|x
Dies ist verfigbar fur folgende — r= = M \
. || bei Neuanlage Projekt wird dieser Status verwendet
Belega rten * || Status schlieBt Projekt ab oder wird bei Schlussrechnung - Projektabschliefen verwendet
[} Angebot || bei Beleg Angebot wird dieser Status im Projekt verwendet
["] bei Beleg Auftrag wird dieser Status im Projekt verwendet
i AUftrag || bei Beleg (Rechnung, AZ, 57) wird dieser Status im Projekt verwendet
° Rechnung, Abschlags_ [ "I nur fiir Bereich Projekt: Kein Dokman2 anlegen
reChnung und ["] nicht im Biplan anzeiger
SchluRrechnung BplnRehenfoige: |

["] Projekte mit Status nicht in Zeftwirtschaft anzeigen
[] Milestone fiir Fertigung

Das Erstellen eines Angebotes, Auftrags oder Rechnung innerhalb eines Projektes setzt den damit verknlpften
Projektstatus automatisch.

My BIZS Projekt: PR-200511 Sanierung X

SO BET a4+ P M :

PR E sF|

Kennung: [eRO [v]x] O Infobaum (Projekt) & Projektablage [] Nachkalkulation = Titel/Position ! Sonst/BIPlan/Montage
Projekt Nr: [Pr-200511 | Bezeichnung Dty SEis |
T =

Bezeichnungl: |San|erung ‘ o ol '
Bezeichnung2: | |V‘
Projekt Adresse (Baustelle) ‘

ANG. AN20-0374 Sanierung / ne: 16.750,00 / br: 19.932,50 29.05.2020 AUFTRAG AU-200188
Pt | L esmawasmee)

j. B 2

Proj. Name2 | | AUF. AU-200188 Sanierung / ne: 16.750,00 / br: 19.932,50 29.05.2020 ABSCHLAGSRECHNUNG P_.
Praj. Name3: | | Bereich: HW-Rechnung (1)
Proj. Strasse: [Hauptstrasse 1 | 1. ABS. RE-201361 Sanierung / ne: 8.375,00 { br: 9.966,25 29.05.2020 offen
Proj. PLZ/OME: | |[12345 | [Musterhausen |

Ansprechpartner | Ansprechpartner 2 Prmektgruppe/Maw[fFa 12

Proj. Ansprechp.: | ‘/l

Proj. Telefon:

|
Proj. Mobi; | ||€|
|

Mail; ‘
Niederiassung: [ YA [v[]
Mitarbeiter/Vertr.: |MUSTERMANN MICHAEL |v|x| / [v[x]
Adresse: |Fam|\|e Mustermam}/rvlusmhay{en | |
Status: [>]x] @
Starttermin/Ende:
; = 40 Auftrag =3
BRI 60 Abrechnung .
99 Abgeschlossen
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6 Projektplanung
6.1 Druck nach KW und Monat

In der Projektplanung stehen " i o =

5] 12, 3uni 2020 - 21, i 2020 Projekt_Planung

zwei neue Druckoptionen zur i W M B
Auswahl: P . s ey el o

EY CFE

Datuen von;  [12.06.2020 v o o1 m oo R osA S0

° Druck nach KW rmm—— Ootumbs: (12062020 E 234567

B9 w001 1213

e Druck nach Monat basnnan

- 3]
PR-190265 Dachsanierung Aufd &P Ovemehmen [ Ao

HHHHH

PR.200268 Sanienung Dach Kin.
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7.1

Sie kénnen die Merkmale
Einkauf, Fremdleistung und
Material (Handy) auch fiir
mehrere Artikel auf einmal
andern, mit Hilfe der
Artikelschnelldnderung.

e Ty
%
Kennung:
Artikelnr.:
Suchbegriff:
Bez.1 (Grife):

+H

DIE UNTERNEHMENSSOFTWARE

FUR DAS HANDWERK
Update Leitfaden - Artikel

Merkmale Einkauf, Fremdleistung, Material andern tber Artikelschnellanderung

W 4+ DMER |iEfoerspar

| Notiz immer ar

Artikeltext: RTF (formatierter Text) | Artkeltext | Artkeltext?2 | Zusatzinfost
Listenprais: v || Preisje Einheit:
Rabattl u. 2: % % Packmenge:
EXPrais/Datum: ) Einheit:
Verschnitt: o
Zuschlag / Faktor: % v x Einkauf
Fremdleistung
VK1/Datum/Rund.: W v % Material (Handy)

Rufen Sie die Artikelschnellanderung im Aktions-Men auf.

(1) Fiir die Anzeige der
Merkmale, in der Suchliste,
flgen Sie die entsprechenden
Spalten in der Ansicht hinzu.
(Spaltenauswahl)

(2) Wenn Sie die Merkmale fur
Einkauf, Fremdleistung,
Material Handy flr einen oder
mehrere Artikel &ndern
mochten, markieren Sie die
entsprechenden Artikel und
rufen das Aktionsmend auf.
Wahlen Sie die entsprechende
Option zum Setzen der
Merkmale aus.
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-
)
Nummer:
Suchbegriff:
Text: Artikel
Rabatt1 und 2 berlicksicht.
EKPreis berticksichtigen
Zuschig bericksichtigen
Verschnitt berlcksichtiger
Fibukonte zuordnen
Nummer | Suchbegriff Beschreibung
v i o o0
B001L  Fremdleistung A Artikel Fremd A
»|B0012  Fremdieistung B Artikel Fremd B
B0013  Artiel 100 Artikel 100
B0014  Artiel 200 Artikel 200
B001S  Artiel 300 Artikel 300
B0016  Artiel 400 Artikel 400
B0017  Artiel 500 Artikel 500

Enhet |EKPrels | Zuschiag
o - -

Stk 33,000 10,000
Stk 111,000 10,000
stk 100,000 10,000
stk 200,000 10,000
stk 300,000 10,000
stk 400,000 10,000
stk 500,000 15,000

Artikelbezug

Artikel-Baum-Schnellzuerdnung

IArtlkE\-Schnella'nderung

Datanorm einlesen

ZUS  Artikel Excel Import

Artikelhistorie - Beleg
Stiickliste

Grundpreis
Einkauf

Etikett drucken

Artikel Einkaufshistorie

Yerwendungsnachweis - in welcher Leistung vorhanden
Artikel-Preis-Matrix

Artikelnr umbenennen

Artikel RTF in Systemschrift wandeln

Artikel RTF 1. Zeile fett

Artkel aktualisieren
Artkelloschen
Info~
Q su icel
zeichnung -
d 02 Zimmerei
als BIZS
als Kalkufstion
For gen bieibt erhalten)
For
Artikel Baum zuordnen
VK-Stufen (Rabattsétze) aus Optionen
Maskeneinstellungen speichern
Maskeneinstellungen zuriicksetzen
VKPreis | PE | Datum Einkauf | Fremdleistung | Material(Handy)
- == 0 0 0
36,300 1 01.01.2018 % I v
122,100 1 01.01.2018 % v v
110,000 1 01.01.2018 v v
220,000 1 01.01.2018 v v
330,000 1 01.01.2018 v v
440,000 1 01.01.2018 v v
575,000 1 01.01.2018 v v
0 0 0
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8 Leistungen

8.1 Auswertung Leistungen mit fehlerhaften Bezligen

Leistungen mit fehlerhaften Bezligen kénnen entstehen, wenn nach dem Erstellen der Leistung verwendete
Elemente aus dem BIZS Datenbestand geldscht wurden. ZB Artikel, Lohnarten, Geradte und Fremd Positionen.

Im Leistungsstamm kénnen Sie == - - _
. . o) HEVZy B e =
Leistungen mit fehlerhaften s 1= T ML ’? 4 = :

Leistungbezug
Kalkpreis:

Kennung: Leistunghisterie - Beleg

Bezugen auswerten. Lesstung: B Leistung Baum-Schnellzuordnung
Suchbegriff: VKL: Leistung Schellanderung
Enhett pro 1: V| Kak-Datum; v|  Rundung:

Vergleich Nachkalkulation

Aufruf der Auswertu ng: Lelstungstext: | pTF (formatierter Text) | Lestungstextl | Lestungstext2 | tachnische Beschrabuy  Leistung umbenennen

in welcher Leistung vorhanden (Verwendungsnachweis)

HW > Leistung > Aktion > Lstung RTF Sstemsehi

Leistung RTF 1. Zeile fett

»Leistungen mit fehlerhaften Lastungen cd Impor
. . . Leistungen mit fehlerhaften Beziigen fiir Artikel, Fremd, Lohn, Gerat \ ]
Bezligen fur Artikel, Femd, - -

“ PosNr =« KZ Num... Artkeltext Menge Einh  EKPreis Zuschl.. VKPreis Kakpreis Fix Verschn PE Kalkaruppe
Lohn, Gerit .

Die Auswertung zeigt alle ” NXIE S

fehlenden Artikel, Lohnarten e  —— - - —
und Gerate an, die in der oo bk o 21025 ey s
Leistung verwendet werden, , e Ml w i s
aber nicht mehr existieren. L RS — . —

= ; ;
Sie kénnen die fehlerhafte SO GAT D MK+ WA E or2a07 86
Leistung direkt aus der Liste u'l.: s w _ﬁ —

offnen und bearbeiten. erhergrt: [si V) Kkt 0002020 [¥] Rundung: o= ——

Letung®ext:  RTF (formatierter Text) | Leistungstextl | Lestungstext? | tachnische Beschrebung ':jmm
Text der Leistuag Fuhmandg

»  Kakuato

Schenk

Poshr « KZ | Nummer Artkelext
R -tk nicht vorhanden

2 L0HN LIS Lohn nicht vorhanden 000 X X
3 GERAT | MEIN.. | Gerst nicht vorhanden 5.000 Stk o000 0.0 0,000 0,000 00 1
Mein Gerit
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9 Einkauf

9.1 Vorgang Eingangsrechnung — abweichender Skontobetrag

In der Eingangsrechnung kann ein abweichender Skontobetrag pro Beleg erfasst werden.
Dies kann erforderlich sein, wenn die Rechnung Positionen enthilt, die nicht skontierfahig sind z.B. ,Fracht”.

Beispiel:
Zahlungskondition: X Tage mit 3% Skonto
Gesamt Bruttobetrag: 5.200,-€

BIZS wiirde vom Bruttobetrag einen Skontobetrag in Hohe von 156,-€ errechnen.

Unter Berlicksichtigung nicht skontierfahiger Betrdge ware der Skontobetrag abweichend:
Bruttobetrag skontierfdhige Positionen = 5.000,-€

Skontobetrag 3% entspricht 150,-€

s N N . —
- = = e [= —— £ 1 Siemen - Trener -
b Bila C4+»ME £ ¢vEr: 30T &6 T
[ Eingangsrechnung | BE Eingangsrechnungspositionen | (1] Sonstiges | i= AZ/SZ | [E Lieferantenbewertung
Po_. | Herkunft Artikelnum Artikeltext Menge Preis Einheit Preisei . | Rabattsatz Notiz Gesamitpreis Projektnr Steuersatz
» 1 Holz 1,0000 5.000,00 0,00 5.000,00 PR-200505 Projekt A 0
2 Fracht 1,0000 200,00 0,00 kein Skonto 200,00 _Lager 0
#*
= — ] X
Wert: 150,00

@ Ubernehmen = Abbruch

2

Eingangsrechnung

00001 Netto: 5.200,00 [wl8§13 |§13 Ubernehmen zeige Zahlungen
Musterlieferant B
Liefert alles zu Mega Preisen Rabatt: 0,00 0,00 Fremdleistung Fibu-Ubergabe ausgedglich | abw Skontobetrag
Hauptstrasse 1 )
00000 Sonnenbach Zusatzkosten: 0,00 5.200,00

Steuer: | 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

e
Brutto: 5.200,00] | abw. Skontobetrag: 1su,uu‘| abw. Skontobetrag

BIZS kann keine individuelle Berechnung fiir verschiedene skontierfahige und nicht skontierfahige
durchfihren. Sie kénnen aber den abweichenden Skontobetrag im Beleg manuell eintragen.

o Der abweichende Skontobetrag wird in OP-Auskunft angezeigt und beriicksichtigt

e Der abweichende Skontobetrag wird in Zahlungen berlcksichtigt
e Der abweichende Skontobetrag wird bei der Erstellung der SEPA Datei beriicksichtigt
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9.2 Vorgang EK-LS-Batch

e Bestellungen ohne FREMD werden standardmallig angezeigt
e Anzeige, letzte AB-Mahnung und Liefermahnung

M B 070 Maske s
R ] bis: 01.05.2020 v ExLieferschen | |5 Bestelung Leferung
=l Q  suchen 0 estclenil| (2 fufen 5 et
Lagerort: v |X| Niederlassung: vIiX
J & nach Bestelung-Lieferdatum [ Tehlende AB
Adresse: vx berechnete Bestelungen nicht anzeigen *+  anmahnen
Projekinr: % Bestelungen ohne A-Bestatigung anzeigen
ale Bestelungen anzeigen
7 keine Fremdieistungsbestelungen anzeigen
ext hier = Finden
Nummer | Besteldst . Adresse | Suchbegriff Pz ort Projektnr | Projektbe. | Textl Lieferung . | geliefert | bestaetigt | berechnet | Liefer KW | Montage . | Letzte AB Mahnung | Letrte Liefer Mahnung | Fremd
% il - o o e o o o o u m u u = o = = m
» B BS-100.. 05.08.2010 000530  WOrth Niederiassung Leutkich.. 88200 Leutkich | PR190247 Dachsanie.. Dachsanie 0000,00
BS-100.. 13.11.2019 000524 | BayWa AG Deutschiand Minchen 81025  Minchen 0000,00
BS-200.. 28.01.2020 000524 | BayWa AGDeutschiand Minchen 81025  Minchen  PR-200292 Dachsanie.. Dachsanie 0000,00
BS-200. 20.01.2020 000525 BayWa Baustoffe Fiirstenfeldbr. 82256 Fiirstenfel EFH Typ. 0000,00
B5-200. 29.01.2020 000525 BayWa Baustoffe Fiirstenfeldbr. 82256 Fiirstenfel . PR-190206 EFH Typ. EFH Typ. 0000,00
B5-200. 29.01.2020 000525 BayWa Baustoffe Fiirstenfeldbr. 82256 Fiirstenfel . PR-190206 EFH Typ. EFH Typ. 0000,00
BS-200. 12.02.2020 000526 Bay\Wa Baustoffe Augsburg Aug... 86156 Augsburg PR-200274 2 FMH In. 2 FMH In. 0000,00
BS-200. 09.03.2020 000524 BayWa AG Deutschlznd Miinchen 81925 Miinchen Carport T. 0000,00
Die Rechnungsprifung ist jetzt ° o -
. - . EK-Rechnung Bestelun EK-AB EK-Lieferschein
auch nach N|eder|assung von: 01.01.2020 v| [30.04.2020 Yo suchen B Beleg gepriift 9
e o PDF-Viewer  Kommentar v
P13 . Beleg Mangel
moglich. B Rach Prfer: x
leedemﬁmg: X l % Beleg Ablehnung
v/ Neu Gepriift Gedruckt Mangel Abgelehnt
Nummer | Datum Suchbegriff Projektnr | Projektbezeichnungl | EK-Rech-P_ | Status Pos
v e - o0 o0 oo oo o e

9.4 Auswertung - offene Anfragen

In der Auswertung ,offene =h e

. . von: ||l b 30.04.2020 | B Q suchen = Excel
Anfragen®, kdnnen Sie Anfragen e T

mit der rechten Maustaste Pk o (B
direkt auf erledigt setzen. e

QL3 o L 0 o [ (3 (3 - (3
AN-1900019  20.08.2019 1 = 000544 1 1| pR-190230 Meubay Meubay

00020 11.09.2019 1 3 —

00022

2000024

Aufrufen der Auswertung unter:
Auswertung > Einkauf > offene i
Anfragen

| Mskencnstehngen speicher
§_ Mshensintebungen swocksstitn |oard Coport bem .. Stancard Camort bem

Mustareferant PR-200286  Test Texte I Wersrvers
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9.5 Vorgang Bestellanforderung
Der Vorgang der Bestellanforderung wurde {iberarbeitet.

[# Bestelznforderung 2 Bestelanforderung Positionen L Historie

Diese Felder wurden in der

Ansicht Bestellanforderung Pos:
entfernt: Datum: v|x
° Lieferant Miederfassung: v X
BA-Ersteller: v X
e Ansprechpartner .
Abteiung: WX

e Llagerort Notz:
e Weiterverarbeitung

. . Metto:
Hinzugekommen ist: - »
o Textl (ZB KommiSSion) Projektnr:

e Text2 Textl:
Text2:

v |X -::-E:- m| Lieferung an Projektadresse

Status:
BA-Bewiliger: v[x|®

Ursrpung:

BA komplett erfasst

In der Ansicht Bestellanforderung Positionen sind folgende Spalten hinzugefiigt worden:
e  Aktiv — Status bestellen, anfragen, Lager oder inaktiv
e Llieferant — Auswahl Lieferant fiir Position (Adresse — Merkmal Lieferant)
e Lagerort - Auswahl Lagerort fiir Position (Stammdaten > Lagerort)

S A E L4+ A 74 R -Rok I NS

[# Bestellanforderung I HE Bestellanforderung Positionen I L Historie

Posnr & Lieferant Lagerort Artkelnummer Bestellnummer | Artikeltext | Menge Einheit  Rabatt Preis Preiseinheit  Gesamtpreis  Bestelte Menge Bestdtigte Menge  Anfrage Menge
T = ofJ = o = MRS o = e = = = = = = =
® v v X
bestellen HAUPTLAGER
anfragen KONSI
e | J—
inakth v|x
Adresse Suchbegriff Namel Name2 strasse ort
¥ | e sl e e e sl Lo
000544 Architekturbiiro Reich O__. | Architekturbiiro Reich Herr Dipl. Ing. Marcel Rei_. Robenweg 6 Oberhaching
000041 Baustoff Wemer Testdorf = Baustoff Wemner Herr Werner Ringstrasse 12 Testdorf
000524 BayWa AG Deutschiand ...  BayWa AG Deutschland ArabelzstraBe 4 Miinchen
000526 BayWwa Baustoffe Augsb BayWa Baustoffe Augsh AuerstraBe 25 Augsburg
000525 BayWa Baustoffe Firste_. BayWa Baustoffe Firste HubertusstraBe 6 Firstenfeldbruck
000527 BayWa Baustoffe Kempt... BayWa Baustoffe Kempt... Ursulasrieder StraBe 24 Kempten

Die WEIterverarbEItu ng Zu [3] Bestellanforderung 8E Bestellnforderung Positionen 5 Historie
Posnr = Aktiv Lieferant Lagerort Artikelnummer Bestelnummer  Artikeltext  Menge Einheit  Rabatt Preis
Anfrage oder Bestellung kann - = - = e i - o (= |-
. 1 anfragen HAUPTLAGER  BOO13 100 Artkel 100 1,00 Stk 100,00

nun alternativ zum BA-Batch 3 anfragen HAUPTLAGER  BOD14 200 Artikel 200 1,00 Stk 200,00
. . v 3] bestellen Musterlieferant = == * rtikel 300 1,00 Stk 300,0
Uber das Kontextmen( der 4 bestelen Musterieferant Atkelumrechnung Ftikel 400 1,00 Stk 400,0

oy . 5 inaktiv markierte Positionen Aktiv setzen rtikel 500 1,00 Stk 500,00
Positionen erfOIgen' M markierte Positionen Lagerort setzen
Sie kénnen z.B. die Positionen in EEEOL

markierte Zeile(n) loschen

der Spalte Aktiv nach dem
Merkmal “bestellen” filtern.
Markieren Sie die gewtlinschten
Positionen und rufen sie mit der
rechten Maustaste das Men
auf, um eine Anfrage oder
Bestellung zu erstellen.

© PC-forum GmbH

Anfrage erstellen

Bestellung erstellen

HW-Tageszettel buchen

markierte Positionen in Zwischenablage kopieren

markierte Positionen in Zwischenablage einfigen

Maskeneinstellungen speichem

Maskeneinstellungen zuriicksetzen
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10 Zeiterfassung

10.1 halbe Tage in IST-Zeit buchen

In der IST-Zeit ist es moglich fiir Urlaub, Krank, Gleitzeit und Berufsschule halbe Tage zu buchen.

HW > HW_NAKA > IST-Zeit

M |
[a] [»] 16 Apri 2020 - 12. Mai 2020

Montag, 13. April 2020 - Sonnta.. Montag, 20. April 2020 - Sonntag, 26. April 2020 Montag, 27. April 2020 - Sonntag, 3. Mai 2020 Montag, 4. Mai 2020 - Sonntag, 10. Mai 2020

16Do 17F 1853 1950 20Mo 21Di 22Mi 23Do 24F 2558 2650 27Mo  28Di 29 Mi 30 Do 1F 25a 350 4 Mo 5Di 6 Mi 7 Do 8 Fr 95a

FACHARBEITER

HERBST PETER

Nermalzeit [5schen
EnEn (Y e = - [

neu ganzer Tag 3
neu halber Tag v v
HILFSARBEITER —
lgschen
aktualisieren
" rufsschule
HW-Mitarbeiter aufrufen

oo [ oo N ] S _ Semmelbuchung

MULLER HANS

Die Berechnung der ganzen bzw halben Tage erfolgt auf Basis der Einstellungen in der jeweiligen
Periodentabelle. In der Konfiguration Wochen-Zeitmodel kann fiir jeden Tag ein Basiswert eingetragen
werden oder in der Spalte StdTagAusfallzeit. Wenn die Spalte StdTagAusfallzeit einen Wert enthilt, wird
dieser Wert fiir die Berechnung verwendet.

$O B @ HGeH @A Forzans S—

Mitarbeiter: | FACHAREEITER [v]x] Jahr: 2020 [¥]
Wochen-Zeitmodell Monats-Zeitmodel  Monatsabschluss-Werte sonst. Vereinbarungen Status | Motz
.. ~ Mo.. Di.. Mi. |Do_. Fr_. Sa.. So_.. Mo. Di.. M_. Do_. F_. Sa_. So_. Monatsstunden Ansparur... Urub_... Ueber... | StdTagAusfallzeit [Std a... Uebers... Woche... a.. a.. MNotiz
0000 000 000 000 000 000 _00d o000 o000 o000 000 o000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00; 0,00 0,00 O O/djo
I 1} 8,00 8,00 8,00 8,00 600 0,00 EI,EIEII 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 7,00 0,00 0,00 O O(d|oe
2 800 800 8§00 800 800 000 0,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00; 0,00 0,00 O O/ dje
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10.2 Mehrtagesbuchung bertcksichtigt Wochenende

In der IST-Zeit konnen Sie L B E

Zeitradume markieren und die 4] (o] 2. sor 202022 202
Montag, 27. Aprl 2020 - Sonntag, 3. Mai 2020 Montag, 4. Mai 2020 - Sonntag, 10. Mai 2020 Montag, 11. Mai 2020 - Sonntzg, 17. Mai 2020 Montag, 18, Mai 2020 - St
gewunschten Zerten' z.B. 7Mc 28D 29W 3000 1F 253 3So 4Mo  5DI 6Mi 700 B 95 1050 1iMo 120i 13M 1400 ISF 1653 1750 18Mo 19D 20M 2
.. . I N
Urlaub, fiir all diese Tage
FACHARBEITER
buchen.
1 1 | w: ol schan
neu 'hg
e
‘---- HWM{Ub!lleaullﬁt
Smmelb»dl ung

BIZS bericksichtigt dabei, obin B e
der Periodentabelle R

Arbeitszeiten fiir Samstage und - ; S e
Sonntage eingetragen sind. Falls
nicht, werden die gebuchten

Ban] wen. | B30

Zeiten nur fur die Arbeitstage
gesetzt, Samstage und Sonntage
bleiben dann ohne Buchung

HERBST PETER

10.3 Auswertung HW Zeit Mitarbeiter — Ausgabe in Excel

In der Auswertung — . Rl
HW Zeit Mitarbeiter kénnen Sie  w~ oios.o00 [V bs: (1306200 |¥] [2
. . . Nigderlassung: V%
die Druckauswahl in eine  Sarvtog i owes Rundung ot et i ncung :
H Sonnta ht
Exceldatei ausgeben lassen und ' soms et auseize
. . nur Produktivstunden Mehrfachselektion it STRG-Taste maglich
dort zur weiteren Bearbeitung WwMEarbeter | Buchungen
d Mitarbetter Personalnummer Niederlassung Ist Zeit Gruppe
verwenaen. 3 &« - [
» . ';"' " = i Facharbeiter
ek Ausen Arbeiter
Auswahl: Arbeiter
Kurzfassung Chefs
Biiro
Langfassung Biro
Chefs
I ® Excel I Arbeiter
Facharbeiter
& . D Arbaiter
E“> e ke
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11 FIBU Ubergabe

11.1 Datev Online V5

Ab Version Datev Online V5 kdnnen Rechnungsnummern mit bis zu 20 Stellen libergeben werden.

12 BIZS App-Zeiterfassung

@ Die Detaillierte Beschreibung der Funktionen finden Sie im Leitfaden: Zeiterfassung-App auf
unserer Homepage im Bereich Akademie & Service

Anderungen in der Zeiterfassungs-App seit 9.12.2019:

e Waihrend die Zeiterfassung lauft kann eine Notiz hinzugefligt sowie der Haken fiir Rapport gesetzt
werden
e Die Darstellung der gebuchten Tageszettel wurde Ubersichtlicher gestaltet
o Fehltage werden im Kalender der Projektplanung angezeigt
e Die Ubernahme von Fotos aus der Galerie des Telefons unterstiitzt jetzt die Mehrfachauswahl
(aktueller Webservice notwendig — Version 19.1.5)
e Projektablage:
o Dateien und Ordner kdnnen fiir die Offlineverfiigbarkeit auf dem Handy gespeichert werden
o Erweiterte Filtermdoglichkeit fiir die Dateien und Ordner im Webservice
o Chef-Funktion — Wird in den Stammdaten -> Handy gesetzt und umgeht den im Webservice
hinterlegten Filter
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