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1 BIZS 19.1 Informationen 

1.1 Versionen 

 Versionsstand 

Word Addin 19.1.1 

Outlook Addin 19.1.1 

  

BIZS App Mobil 2.12 

BIZS APP Zeiterfassung 6.0.1 

  

BIZS .net Framework 4.8 erforderlich 

TeamViewer intern 14 
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1.2 Erweiterung Online Hilfe Leitfaden, Video und FAQ 

Wir haben für Sie unser Angebot an 
Online Informationen auf unserer 
Webseite www.bizs.de überarbeitet 
und erweitert. 
 
Sie finden im Bereich Akademie & 
Service zahlreiche Leitfäden, Videos 
sowie Tipps und Tricks (FAQ). 

 

1.2.1 Update Leitfaden Zeitwirtschaft 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft  

1.2.2 Aktualisierung Leitfaden Zeiterfassung-App 

Siehe: Leitfaden Zeiterfassung App 

1.2.3 Neuer Leitfaden Lagerwirtschaft 

Siehe: Leitfaden Lagerwirtschaft 

1.2.4 Neuer Leitfaden Produktionsplanung 

Siehe: Leitfaden Produktionsplanung 

1.2.5 Neuer Leitfaden Projekt Planung 

Siehe: Leitfaden Projekt Planung 
Ersetzt die bisherigen Funktionen: Mitarbeiter Einteilung, Planung Mitarbeiter Auftrag und Rapport 

1.2.6 Aktualisierung Checkliste 

Siehe: Leitfaden Checkliste 

• Checkliste erstellen bei Neuanlage 

1.2.7 HowTo - BIZS Mobil App einrichten (QR-Code) 

Siehe BIZS App Mobil einrichten 

http://www.bizs.de/
https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/
https://www.bizs.de/leitfaden_bizs-zeiterfassungs-app/
https://www.bizs.de/leitfaden_lagerwirtschaft/
https://www.bizs.de/leitfaden_produktionsplanung/
https://www.bizs.de/leitfaden_projektplanung/
https://www.bizs.de/leitfaden_projektplanung/
https://www.bizs.de/leitfaden_checklisten/
https://www.bizs.de/how-to_bizs-app_mobil_einrichten_v01/
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1.2.8 Aktuelle Videos 

Für folgende Themen finden Sie aktuelle Video-Tutorials in unserem BIZS Video Kanal:  BIZS Video Kanal 
 
A 
Abschlags - und Schlussrechnung 
AddIn Outlook 
AddIn Word 
Adressen 
Allgemeine Bedienung von BIZS 
Ansprechpartner 
Artikelbaum Schnellzuordnung 
Artikel-Schnelländerung 
Artikelumrechnung 
Aufmaß 
Aufmaß Verweis 
Automatische Pausen 
B 
BDE - Zeiterfassung 
Belegfluss Aufmaß 
Bemusterung 
Betriebsmittellohn 
Bilder 
BIZS Service 
BIZS Toolbar 
C 
Checkliste 
D 
Datanorm 
Dokman 
E 
Eingangsrechnung 
Eingangsrechnungsfreigabe 
Eingangsrechnungsprüfung 
Einheiten 
Excel Import Adressen 
Excel Import Artikel 
Excel Import Leistungen 
Excel Schnittstelle 
G 
GAEB Schnittstelle 
H 
Halbfabrikate 
Holzliste 
HW Artikel 
HW Beleg Auswertung 
HW Beleg Bedienung 
HW Beleg Neuanlage 
HW Beleg Weiterverarbeitung 
HW Belegarten 
HW Gerät 
HW Leistungen 

HW Mitarbeiter 
HW Tageszettel Komplett 
HW Tageszettel Mitarbeiter 
HW Tageszettel Projekt 
HW Tageszettel Schnellerfassung 
I 
Inventur 
IST-Zeit 
K 
Kommt Geht HW 
L 
Lagerwirtschaft 
M 
Mein Tageszettel 
Mitarbeiterperiodentabelle 
O 
OP-Auskunft 
P 
Projektablage 
Projekte 
Projekte Neuanlage aus Beleg 
Rapport Abrechnung 
Rapport Auswertung 
Rapporte 
Rechnungsausgangsbuch 
Rechnungseingangsbuch 
S 
Spesen 
Suche und Übersichtsmasken in BIZS 
T 
Tageszettel Abrechnung 
Tageszettel Material 
Todo 
W 
Wer liefert was? 
Z 
Zahlungskondition 
Zahlungsplan 

https://www.youtube.com/user/MyBIZS/videos
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2 BIZS Service - Aufgaben 

Mit dem BIZS Service können Sie verschiedene Aufgaben planen und einen Zeitpunkt festlegen, an dem diese 
ausgeführt werden, ohne das System im laufenden Betrieb zu stören, z.B. nach Feierabend. 

2.1 Aufgaben 

Folgende Aufgaben können mit Hilfe vom BIZS Service ausgeführt werden: 
 

2.1.1 Aufgabe: DATENSICHERUNG (BIZS Datenbank) 

Diese Aufgabe führt auf Ihrem BIZS Server die Sicherung der BIZS Datenbank aus.  
 

 

Wir empfehlen die Datenbanksicherung einmal täglich auszuführen. 
Die Sicherung wird automatisch jeden Tag Montag bis Sonntag zu dem eingetragenen Zeitpunkt 
wiederholt. Die gesicherten Daten werden wöchentlich überschrieben 

 
Dieser Service ersetzt nicht die vollständige Datensicherung Ihrer BIZS Daten. Wir empfehlen eine regelmäßige 
Datensicherung (Datenbank, Daten- und Projektverzeichnisse) auf externen Datenträgern. Bewahren Sie 
regelmäßig gesicherte Daten auch außerhalb Ihres Betriebes auf.  

 

2.1.2 Aufgabe: DOKMAN_OCR 

Siehe: 7.1  Volltextsuche / OCR (Texterkennung) im Dokman einrichten 

2.1.3 Aufgabe: Automatische Pausen 

Diese Aufgabe führt die Buchung automatischer Pausen für Ihre Zeiterfassung durch. 
Voraussetzung ist die Konfiguration in den Stammdaten. 
 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft Automatische Pausen 

2.1.4 Aufgabe: HW_ZEIT_ENDE 

Diese Aufgabe bearbeitet in der Echtzeiterfassung gebuchte Zeiten, 
für die am Tagesende kein Ende gebucht wurde. 
 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft 

2.1.5 Aufgabe: SCHICHT_ZEITEN 

Diese Aufgabe bearbeitet die gebuchten Zeiten im BIZS Schichtmodell. 
 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft Schichten 
 

https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/
https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/
https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/


  

 
Update Leitfaden - BIZS Service - Aufgaben 

© PC-forum GmbH Seite 4 

2.2 BIZS Service – Installation Dienst (Systemadministratoren) 

 

Für die Installation des BIZS Service sind ggfls. erweiterte Benutzerrechte als WINDOWS-
ADMINISTRATOR erforderlich. Voraussetzung ist das Microsoft .NET Framework 4.8 

 
Starten Sie BIZS an Ihrem 
zentralen Server als 
Administrator. 
(Menü aufrufen mit 
gedrückter Shift Taste) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rufen Sie das Update auf: 
BIZS > Einstellungen > BIZS 
updaten (Internet) 

 
 

Wechseln Sie zum Register 
BIZS-Service updaten. 
Klicken Sie hier auf die 
Schaltfläche “BIZS-Service 
herunterladen“ und folgen Sie 
den Anweisungen. 

 
  
Nach dem Abschluss der 
Aktualisierung erhalten Sie von 
BIZS eine Nachricht. 
 
 
 
 
In Ihren Windows-
Einstellungen können Sie die 
aktiven Dienste anzeigen 
lassen. 
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Wenn Sie diese Meldung 
erhalten, kontrollieren Sie 
bitte, ob die Aktualisierung 
tatsächlich auf dem Server 
ausgeführt wird und ob die 
Datenbanksicherung bei Ihnen 
vollständig eingerichtet wurde. 

 

  
In diesem Fall beenden Sie die 
Anwendung und starten Sie 
BIZS als Administrator. Führen 
Sie anschließend die 
Aktualisierung durch. 
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2.3 BIZS Service – Aufgaben einrichten 

Rufen Sie den BIZS Service auf 
unter:  
 
BIZS > Einstellungen 
> BIZS Service 

 
 

Erstellen Sie mit Neuanlage 
einen neuen Eintrag. 
Wählen Sie eine Aufgabe: 

• DATENSICHERUNG 

• Automatische Pausen 

• DOKMAN_OCR 

• HW_ZEIT_ENDE 

• SCHICHT_ZEITEN 
Wählen Sie die Uhrzeit, zu der 
der Service die gewählte 
Aufgabe durchführen soll. 
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3 BIZS Allgemein 

3.1 Revisionssichere Archivierung 

Voraussetzung für die Aktivierung der Revisionssicheren Archivierung ist eine aktuelle BIZS Version und ein 
geeigneter Speicherplatz auf Ihrem Server für die Archiv Datenbank. 
 
Ob Sie bereits mit einem 
Revisionsarchiv arbeiten, 
erkennen Sie direkt in der 
Titelleiste der Anwendung: 

 

 
 

 

Für die Einrichtung ist es notwendig die Systemrechte an Ihrem Server zu überprüfen. Bitte 
wenden Sie sich an unseren Support und vereinbaren einen Termin für die Einrichtung und 
Inbetriebnahme der Revisionssicheren Ablage. 

 

3.2 Wartesymbol während Verarbeitungsdauer 

BIZS zeigt Ihnen während der Dauer der Verarbeitung von 
Daten ein Symbol an. Somit können Sie besser kontrollieren, 
wann der Vorgang in BIZS abgeschlossen ist. 

 

3.3 DirectX deaktivieren 

In der BIZS Anmeldemaske im 
Register Einstellungen kann die 
Option für die DirectX 
Unterstützung abgeschaltet 
werden.  
Dies ist eventuell notwendig bei 
Hausschriftarten oder bei 
älteren Grafikkarten. 
 
Standardmäßig ist DirectX beim 
Starten von BIZS aktiviert 
 
Empfehlung: 
Windows 7 = DirectX nicht aktiv 
Windows 10 = DirectX aktiv 
 

 

3.4 Mitarbeiter umbenennen inkl. HW Mitarbeiter 

BIZS > Stammdaten > Mitarbeiter - Aktion „Mitarbeiter umbenennen“ 
 
Beim Umbenennen von Mitarbeitern (Feld 
„Mitarbeiter“), die gleichzeitig auch über ein Profil als 
HW-Mitarbeiter verfügen, wird dieses jetzt 
automatisch mit umbenannt. 
 
Weitere Felder wie Name 1, Name 2, Bezeichnung im 
Rapport werden nicht automatisch geändert. Hier ist 
eine manuelle Überprüfung erforderlich. 
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3.5 Niederlassung umbenennen 

Niederlassungen können jetzt umbenannt werden. 
BIZS > Stammdaten > Niederlassungen - Im Aktionsmenü steht Ihnen diese Funktion zur Verfügung. 
 

 
 
Die Funktion benennt die Niederlassung in allen relevanten Stellen in BIZS um (Dokman, EK + VK Belege, 
Fibu-Einstellungen, Mitarbeitereinstellungen, Lagerbewegungen, Nummernkreise, usw.) 
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3.6 Anmelde Optionen 

BIZS bietet Ihnen Anmeldeoptionen für verschiedene Spezial Funktionen an: 
 

Login Name: Update 

 
 

Login Name: BDE 

Betriebs-Daten-Erfassung 
In der Regel als Terminal in 
Verbindung mit RFID-Chips. 
 
Informationen zur 
Verwendung und 
Konfiguration des BDE-
Terminals finden Sie im 
Leitfaden Zeitwirtschaft. 

 
 

Login Name: HWZEIT 

Zeiterfassung z.B. im 
Pausenraum oder in der Halle 
an Notebook oder Tablet. 
 
Weitere Informationen 
finden Sie im Leitfaden 
Zeitwirtschaft. 

 
 

Login Name: TABLET 

ERP Anwendungen 
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4 HW Beleg 

4.1 Weiterverarbeitung - empfohlenen Belegreihenfolge 

Wie gewohnt werden Belege und Vorgänge 
in BIZS durch die Weiterverarbeitung 
bearbeitet. 
 
BIZS 19.1 unterstützt Sie ab sofort dabei,  
die empfohlene Reihenfolge einzuhalten. 
 
Abhängig von der Belegart Ihres aktuell 
verwendeten Beleges, zeigt BIZS Ihnen 
automatisch die empfohlenen Optionen für 
die Weiterverarbeitung an. Somit wird 
leichter gewährleistet, dass der von BIZS 
vorgesehene Belegfluss eingehalten wird.  

 
  
 
 
 
Ihnen stehen bei der Weiterverarbeitung 
weiterhin alle vorhandenen Belegarten wie 
bisher zur Verfügung. Diese erreichen Sie mit 
der Auswahl: 
 
Weiterverarbeiten zu Sonder-Beleg 
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4.2 Weiterverarbeitung: Vorbeleg wird automatisch geschlossen 

Ab sofort wird bei der Weiterverarbeitung eines Belegs zu einem weiteren Beleg, der aktuelle (Vorbeleg) 
automatisch geschlossen. 
 

 
 
 

4.3 Auftrag - Zahlungsplan 

4.3.1 Zahlungsplan erstellen 

 
Legen Sie in den BIZS 
Stammdaten einen neuen 
Zahlungsplan an: 
BIZS > Stammdaten > 
Zahlungsplan 

 

4.3.2 Zahlungsplan Auftrag zuordnen 

Wählen Sie in Ihrem Auftrag 
den gewünschten Zahlungsplan 
aus. 
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Bearbeiten Sie den 
Zahlungsplan für Ihren Auftrag. 

 
 

4.3.3 HW_NAKA - Auswertung Zahlungspläne 

 
Die Auswertung finden Sie in 
der HW_Naka 
 
BIZS > HW > HW_NAKA > 
Zahlungsplan 

 
 
Anzeige Auswertung 

 

4.3.4 Auswertung Zahlungsplan – Rechnung erstellen 

Sie können aus der Auswertung der Zahlungspläne direkt eine Rechnung erstellen 
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4.4 Anzeige Positionen ohne Menge 

Positionen ohne Mengen werden in BIZS im Beleg farblich hervorgehoben. 

 
 
 

4.5 Zielwertsuche optimiert 

Die Zielwertsuche in BIZS wurde optimiert. Sie können für markierte Positionen den Zielwert als Gesamtpreis 
angeben oder einen Rabatt (positiver Wert) / Zuschlag (negativer Wert) pauschal für die Positionen festlegen. 
BIZS errechnet den entsprechenden Wert und stellt diesen in der Spalte Rabatt da. 
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4.6 Druckbeleg – Übertrag Zwischensumme auf Folgeseite 

In Verkaufsbelegen unterstützt BIZS die Anzeige einer Übertragssumme am unteren Seitenrand. 
Die Funktion ist in allen neu generierten Standardbelegen bereits integriert. 

 
Ansicht Druckbeleg Designer 

 
 

 

Wenn Sie individuell angepasste Druckbelege verwenden, muss die Option nachträglich in jeden 
verwendeten Beleg eingefügt und konfiguriert werden. Gerne sind wir Ihnen dabei behilflich. 
Dieser Aufwand ist nicht Bestandteil der Wartungsvereinbarung, sondern wird nach Aufwand 
abgerechnet.  
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4.7 Kommentare << für Vortext und Nachtext 

BIZS unterstützt die Kommentarfunktion jetzt auch 
in den Belegen in den Vor- und Nachtexten. Wie 
bereits in den Verkaufsbelegen können Sie zu den 
Texten interne Kommentare hinzufügen, die im 
Ausdruck nicht ausgegeben werden. 
 
Kommentare beginnen immer mit „<<“ pro Zeile. 

 
 

 
 
 

4.8 Aufrufen Artikel / Leistung aus Stammdaten 

Angenommen, Sie haben in 
Ihrer Position bereits einen 
Artikel oder eine Leistung aus 
den Stammdaten verwendet 
und diese abgeändert, z.B. 
den Preis. 
Wenn Sie nun über die rechte 
Maustaste die Funktion 
“Leistung oder Artikel aus 
Stammdaten aufrufen“ 
verwenden und den Artikel- 
bzw. Leistungsstamm ohne 
eine Auswahl dann wieder 
verlassen, so wird an Ihrer 
bisherigen Position nichts 
verändert. 
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4.9 Weiterverarbeiten Beleg zu Index – Dokman verschieben 

Wenn ein Beleg zu einem Index weiterverarbeitet wird, werden die enthaltenen Dokman Anlagen in den 
Dokman des neuen Belegs verschoben. 
 

4.10 Erweitertes Aufmaß – Verweis zu anderer Aufmaßposition 

BIZS hat für das Aufmaß eine neue Formel „Verweis“. 
Mit dem Verweis können Sie die errechneten Massen einer Position direkt in anderen Positionen übernehmen. 
Wenn Sie die Originalmasse ändern, übernehmen die verwiesenen Positionen automatisch die neuen Werte. 
 
Sie können die Funktion im Beleg in der Ansicht „Aufmaß“ mit der rechten Maustaste aufrufen. 
Geben Sie anschließend in das Feld Text die Nr. der Belegposition an, deren Wert Sie übernehmen möchten. 

 

4.11 Erweitertes Aufmaß – Excel Export 

In Belegen mit erweitertem Aufmaß können Sie jetzt das gesamte Aufmaß für alle Positionen in Excel 
exportieren. 

 
Sie können die Funktion im Beleg in der Ansicht „Aufmaß“ mit der rechten Maustaste aufrufen. 
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4.12 Erweitertes Aufmaß – Excel Import 

In Belegen mit erweitertem Aufmaß können Sie Aufmaß-Positionen über Excel importieren. 

 
 
Sie können die Funktion im Beleg in der Ansicht „Aufmaß“ mit der rechten Maustaste aufrufen. 
 
Für den Import benötigen Sie 
eine gespeicherte 
Aufmaßliste im Excel Format.  
 
 
 
 
Import  

1) Öffnen Sie die Aufmaßliste, 
die Sie importieren möchten 
 
 
2) Zuordnung der Spalten zu 
den BIZS Datenfeldern.  
 
BIZS schlägt Ihnen u.U. schon 
eine Zuordnung vor oder Sie 
wählen die entsprechenden 
Inhalte manuell aus. 
 
 
3) Übernehmen Sie zunächst 
die Inhalte in die Vorschau 
und anschließend in den 
Beleg. 

 

 
 
 
 

Position im Beleg 

Position im Aufmaß 

1 

2 

3 
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4.13 Holzliste 

Sie können in BIZS Holzlisten in allen Verkaufsbelegen (Angebot, Auftrag, Aufmaß, usw.) verwenden, sowie in 
den Einkaufbelegen Anfrage und Bestellung. 
 

4.13.1 Holzliste erstellen 

Bei allen Verkaufsbelegen gibt es pro Beleg eine Gesamtholzliste für alle Positionen. 
 
Öffnen Sie einen neuen Beleg 
und rufen Sie in den 
Positionen mit der rechten 
Maustaste die Holzliste auf. 

 
  
Erfassen Sie die gewünschten 
Positionen Ihrer Holzliste.  
 
Sie können in der Spalte 
Berechnung die jeweilige 
Formel zur Ermittlung der 
Werte auswählen. 

 
 
 

4.13.2 Holzliste importieren 

Sie können Holzlisten aus externen Quellen (z.B. S+S Abbund) im Format CSV (Komma getrennte Werte) oder 
im Excel-Format importieren. 

Erstellen Sie eine Holzliste. 
 
Öffnen Sie den Excel Import. 
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Öffnen Sie die gespeicherte 
Quelle für die Holzliste. 
 
Passen Sie ggfls. den Bereich 
der Zeilen an, die importiert 
werden sollen. 
 

 

 
  
Ordnen Sie die Daten aus der 
Holzliste jetzt den entsprech-
enden Datenfeldern von BIZS 
zu. 
 
 
Übernehmen Sie zunächst die 
Daten in die Vorschau. BIZS 
überprüft jetzt, ob die Daten 
für den Import geeignet sind. 
 
 
Übernehmen Sie die Daten in 
Ihre Holzliste. 
 

 

  
 
Ansicht Holzliste 
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4.13.3 Holzliste Import Profil speichern 

Sie können die Einstellungen für 
die Datenfelder auch als Profil 
ablegen und für das Importieren 
einer weiteren Liste aus 
derselben Quelle wieder 
aufrufen.  
 
Geben Sie dem Profil beim 
Speichern einen 
aussagekräftigen Namen. 
 
Wenn Sie eine neue Liste 
importieren möchten, laden Sie 
einfach das gespeicherte Profil 
und BIZS ordnet die Datenfelder 
automatisch zu. 

 

 

4.13.4 Einfaches Aufmaß – Werte aus Holzliste übernehmen  

Fügen Sie in einem 
Verkaufsbeleg die 
gewünschten Positionen ein 
und lassen Sie sich die 
Kalkulationsansicht anzeigen. 
 
 
Wählen Sie im Register 
“einfaches Aufmaß“ die 
Schaltfläche “aus Holzliste 
übernehmen“. 

 
  
Markieren Sie die Einträge aus 
der Holzliste, die Sie 
berechnen und in das Aufmaß 
der Position übernehmen 
möchten. 
 
Wählen Sie die gewünschte 
Berechnungsvariante: 
Volumen, Oberfläche oder 
Laufmeter aus. 
 
 
Schließen Sie die Holzliste. 
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Der berechnete Wert wurde in 
die Position übernommen. 

 
 

4.13.5 Erweitertes Aufmaß – Werte aus Holzliste übernehmen  

Fügen Sie in einem 
Verkaufsbeleg die 
gewünschten Positionen ein 
und lassen Sie sich das 
erweiterte Aufmaß anzeigen. 
(Aktivieren Sie dazu im Beleg 
die Option “erweitertes 
Aufmaß“) 
 
Im Aufmaßbereich rufen Sie 
mit der rechten Maustaste die 
Holzliste auf. 

 

  
Markieren Sie die Einträge aus 
der Holzliste, die Sie 
berechnen und in das Aufmaß 
der Position übernehmen 
möchten. 
 
Wählen Sie die gewünschte 
Berechnungsvariante: 
Volumen, Oberfläche oder 
Laufmeter aus. 
 
Übernehmen Sie den Wert in 
das Aufmaß. 

 
  
Der markierte Wert wurde in 
die Position übernommen. 
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4.14 Zusatzinformation Beleg Rechnung, Schlussrechnung 

Die Zusatzinformationen wie 
Leistungszeitraum und 
Lohnanteilberechnung 
werden unterhalb der 
Zahlungskondition 
ausgegeben, auch wenn in 
dem Beleg keine 
Zahlungskondition verwendet 
wird. 

 
 

 
 

4.15 Wasserzeichen – Siehe HowTo Wasserzeichen 

Eine ausführliche Beschreibung finden Sie hier: HowTo Wasserzeichen 

4.16 Beleg Positionen Merkmal PA - Pauschal 

Für die Belegpositionen steht 
Ihnen eine weitere 
Möglichkeit zur Verfügung. 
 
Für Artikel und Leistungen 
können Sie das Merkmal 
PA (pauschal) auswählen. 
 
 

 
 

 
  

https://www.bizs.de/how-to_wasserzeichen_v02/
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Alle Positionen mit dem 
Merkmal PA (pauschal) 
werden automatisch ohne 
Menge und Einzelpreis 
dargestellt. 
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4.17 Titelzusammenstellung Ausgabe Optionen 

 
Bei Verwendung der Hierarchie-
ebenen Los, Haupttitel, Titel 
können Sie jetzt in der 
Titelzusammenstellung die 
Darstellung wählen. 
 
Die Optionen befinden sich in 
den Druckereinstellungen des 
Beleges. 
 

 
 

  

Ansicht Option „Lo,Ht,Ti“ = Alle drei Ebenen mit 
Preisen. 

Ansicht Option „Lo,Hat ohne Preise,Ti mit Preise“  
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5 Projekte 

5.1 Projekt Information – Neue Auswertung 

Auswertung aufrufen. 
 
Hinzugekommen, ist die 
Auswertung der Projekt 
Informationen. 
 
Die Auswertung finden Sie unter: 
 
Auswertungen > BIZS > Projekt 
Information 

 
  
Auswertung Projekt 
Informationen 
 
In der Auswertung können Sie 
nach allen Projekt Informationen 
suchen.  Die Trefferliste können 
Sie mit Hilfe der Suchparameter 
einschränken.  

  
Projekt Informationen 
im Projekt 
In jedem Projekt stehen Ihnen die 
Projektinfos zur Eingabe Projekt-
relevanter Informationen zur 
Verfügung. 
 
Sie können eigene Einträge 
erzeugen oder voreingestellte 
Informationen inkl. 
Auswahlmöglichkeiten nutzen.  
  
Projekt Informationen 
bearbeiten 
 
Das Erstellen oder Bearbeiten der 
Projekt Informationen können Sie 
in den Stammdaten vornehmen. 
 
Sie finden die Einstellungen 
unter: 
BIZS > Stammdaten > 
Informationen 
 

 

Zuordnung der Information 
zu dem Vorgang Projekt. 

Einstellung für die Auswahl-
möglichkeit verschiedener Optionen  
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5.2 Weiterverarbeiten zu Projekt – Dokman in Projektablage kopieren 

Bei der Weiterverarbeitung eines Beleges zu einem Projekt, werden alle Dokman Anlagen von allen 
verknüpften Belegen automatisch in die Projektablage kopiert. Die Dokman Anlagen bleiben dabei in den 
ursprünglichen Belegen unverändert. 

 
 

5.3 Projekte mit Unterprojekten 

Projekte mit Unterprojekte können nicht mehr umbenannt werden um die Datenkonsistenz nicht zu 
gefährden. 
 

5.4 Projekte löschen - Projektablage 

Wenn Sie ein Projekt löschen, wird die vorhandene 
Projektablage nicht gelöscht, sondern in das 
Verzeichnis „gelöscht“ verschoben. 
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6 Rapport 

6.1 Positionen – Info zu Positionen 

Im Rapport können Sie sich 
zu Artikelpositionen Details 
aus dem Artikelstamm 
anzeigen lassen: 

• Listenpreis 

• Packmenge 

• EK-Datum 
 

 
  
Für die Auswertung innerhalb 
des Rapportes werden Ihnen 
zu den markierten 
Positionen, die jeweiligen 
Summen dargestellt. 

 
 

6.2 Mitarbeiter Zeit erfassen mit Personalnummer 

Bei der Eingabe der Rapportzeiten für Mitarbeiter, können Sie zur Auswahl des jeweiligen Mitarbeiters auch 
die Personalnummer im Rapport angeben. 
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6.3 Kommentare „<<“ anwenden 

BIZS unterstützt die Kommentarfunktion jetzt auch in den Rapporten. Wie bereits in den Verkaufsbelegen 
können Sie zu den Positionen im Artikeltext interne Kommentare hinzufügen, die nicht im Rapport oder in der 
anschließenden Rechnung ausgegeben werden. 
 
Kommentare beginnen immer mit „<<“ pro Zeile. 
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7 Dokman 

7.1 Volltextsuche / OCR (Texterkennung) im Dokman einrichten 

Mit dem aktuellen BIZS Service kann im Dokman in allen abgespeicherten Dokumenten eine Volltextsuche 
durchgeführt werden. Die OCR-Texterkennung wurde optimiert und kann jetzt auch schwierige Daten 
erkennen. Z.B. schräg eingescannte Seiten oder Daten mit grauem Hintergrund. Die Texterkennung ist generell 
für DEUTSCH verfügbar. 
 

Unterstützte Dateiformate: 

• Microsoft Word (DOCX, DOTX) 

• Microsoft Excel (XLSX, XLSM) 

• Text (TXT) 

• Portable Document Format (PDF) 

• Grafikformate (PNG, GIF, PNG, TIF (Mehrseitig)) 
 
Der BIZS Service verarbeitet neue Dokumente gemäß der eingestellten BIZS Service Aufgaben. Sie können 
einen oder mehrere Zeitpunkte pro Tag definieren, an dem neue Dokumente mit der OCR-Texterkennung 
gescannt und für die Volltextsuche bereitgestellt werden. 
 

Voraussetzungen 
• Voraussetzung ist der installierte aktuelle „BIZS Service“ Dienst auf Ihrem Server. 

• Aktive BIZS Service Aufgabe (Festgelegter Zeitpunkt für die Durchführung der Texterkennung im 
System) 

• Aktivierung der Volltextsuche in den entsprechenden Dokman Archiven 
 

7.1.1 Installation - BIZS Service 

Siehe: 0 Mit dem BIZS Service können Sie verschiedene Aufgaben planen und einen Zeitpunkt festlegen, an 
dem diese ausgeführt werden, ohne das System im laufenden Betrieb zu stören, z.B. nach Feierabend. 

7.2 Aufgaben 

Folgende Aufgaben können mit Hilfe vom BIZS Service ausgeführt werden: 
 

7.2.1 Aufgabe: DATENSICHERUNG (BIZS Datenbank) 

Diese Aufgabe führt auf Ihrem BIZS Server die Sicherung der BIZS Datenbank aus.  
 

 

Wir empfehlen die Datenbanksicherung einmal täglich auszuführen. 
Die Sicherung wird automatisch jeden Tag Montag bis Sonntag zu dem eingetragenen Zeitpunkt 
wiederholt. Die gesicherten Daten werden wöchentlich überschrieben 

 
Dieser Service ersetzt nicht die vollständige Datensicherung Ihrer BIZS Daten. Wir empfehlen eine regelmäßige 
Datensicherung (Datenbank, Daten- und Projektverzeichnisse) auf externen Datenträgern. Bewahren Sie 
regelmäßig gesicherte Daten auch außerhalb Ihres Betriebes auf.  

 

7.2.2 Aufgabe: DOKMAN_OCR 

Siehe: 7.1  Volltextsuche / OCR (Texterkennung) im Dokman einrichten 
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7.2.3 Aufgabe: Automatische Pausen 

Diese Aufgabe führt die Buchung automatischer Pausen für Ihre Zeiterfassung durch. 
Voraussetzung ist die Konfiguration in den Stammdaten. 
 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft Automatische Pausen 

7.2.4 Aufgabe: HW_ZEIT_ENDE 

Diese Aufgabe bearbeitet in der Echtzeiterfassung gebuchte Zeiten, 
für die am Tagesende kein Ende gebucht wurde. 
 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft 

7.2.5 Aufgabe: SCHICHT_ZEITEN 

Diese Aufgabe bearbeitet die gebuchten Zeiten im BIZS Schichtmodell. 
 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft Schichten 
 

BIZS Service – Installation 

7.2.6 BIZS Service - Aufgabe einrichten 

Siehe: 2.3 BIZS Service – Aufgaben einrichten 
 

7.2.7 Dokman Archive OCR aktivieren 

Sie können für jedes 
vorhandene Dokman Archiv 
festlegen, ob die 
Volltexterkennung 
durchgeführt werden soll.  
 
Rufen Sie dazu in den 
Stammdaten die Archiv-
Einstellungen auf: 
BIZS > Stammdaten > Dokman 
Archive 
 
Aktivieren Sie die Volltextsuche 
bei den gewünschten Archiven. 

 

7.3 Dokman Archive prüfen 

Sie können in BIZS alle vorhandenen Dokman Ablagen auf nicht vorhandene Dateien überprüfen lassen. 
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Wählen Sie das Dokman Archiv 
aus, welches Sie überprüfen 
möchten. 
Starten Sie die Überprüfung 
BIZS > Stammdaten > Dokman 
Archive > Aktionsmenü - Archiv 
prüfen 

 
 

Nach der Suche werden Ihnen 
ggfls. nicht mehr vorhandene 
Dokman Dateien angezeigt. 
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7.4 Volltextsuche / OCR im Dokman verwenden 

Die Verarbeitung der Dokumente erfolgt automatisch gemäß der BIZS Service Einstellungen. 

7.4.1 Dokman 

Sie können sich im Dokman-Fenster den Status der Verarbeitung anzeigen lassen. 
 
Blenden Sie dazu in der Dateiliste die zusätzlichen Spalten OCR und OCR Dienst ein. 
Mit Maskeneinstellung speichern bleiben diese dauerhaft angezeigt. 

• In der Spalte OCR Dienst wird angezeigt, ob die Datei bereits verarbeitet wurde oder nicht. 

• In der Spalte OCR wird der erkannte Textinhalt der Datei angezeigt. 
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7.4.2 Volltextsuche 

Die Volltextsuche können Sie in einem Dokman über das Aktionsmenü starten. 
 

 
 
 
In der Volltextsuche können Sie nach beliebigen Texten innerhalb der Dokumente suchen. 
Wenn Sie mehrere Suchbegriffe angeben, werden Ihnen Suchergebnisse dargestellt, die dem Suchbegriff1 
UND Suchbegriff2 entsprechen. 
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7.5 Volltextsuche nach Kategorien 

  
Sie können auch nur Daten 
aus bestimmten Kategorien 
anzeigen lassen. 
 
Verwenden Sie dafür die 
Filterfunktion der Spalte 
„Tabelle“. 
Wenn Sie hier eine Auswahl 
vornehmen, werden Ihnen 
nur Inhalte dieser Kategorien 
angezeigt. 
 
In diesem Beispiel 
durchsuchen wir alle Bilder 
der gespeicherten 
Bautagebücher. 

 
 

7.6 Dokman in einen anderen Dokman kopieren oder verschieben 

Sie können gespeicherte Daten bequem aus einem Dokman in einen anderen Dokman kopieren oder 
verschieben. 
 

    
 

7.7 Dokman – Einlese-Feld wird nicht geleert 

Falls nach dem Einlesen von Dateien in den Dokman im dem orangefarbenen Einlese-Feld immer noch Dateien 
angezeigt werden, so fehlen Ihnen unter Windows die Berechtigungen, die lokalen Daten nach dem Einlesen 
wieder löschen zu können. 
Siehe FAQ: Rechte auf Lokales Verzeichnis 
 

https://www.bizs.de/ufaqs/meldung-lokales-verzeichnis-xy-konnte-nicht-geleert-werden/
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8 MyBIZS 

In MyBIZS haben wir verschiedene Überarbeitungen vorgenommen: 

 

8.1 Ausdruck Listen (Seitenansicht) 

In MyBIZS wurde die Druckausgabe 
der unterschiedlichen Listen 
erweitert. Sie können jetzt zwischen 
den angezeigten Ausgabequellen 
wählen. 

• Eingehende / ausgehende ToDos 

• Offene Projekte 

• Checklisten 
 
Der jeweilige Report kann, wie in 
BIZS üblich, individuell angepasst 
werden. 

 

8.2 Anrufhistorie 

8.2.1 Neue Spalten: Beginn, Ende, Dauer  

BIZS kann in der Anrufhistorie zu jedem Anruf direkt Beginn, Ende und die Dauer des Gespräches anzeigen. 

 
 
Vorgehensweise Spalten einblenden: 
 
Menü mit rechter 
Maustaste auf 
Spaltenüberschrift 
aufrufen 

 

 Gewünschtes Element mit gedrückter 
Maustaste an die Position ziehen. 
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8.2.1 Darstellung Anruf Typ 

BIZS unterscheidet folgende Anruf-Typen in der Anrufhistorie: 
Eingehend Klingeln = Kein Gespräch zustande gekommen 
Eingehend Rufannahme = Gespräch angenommen 
Ausgehend Klingeln = Kein Gespräch zustande gekommen 
Ausgehend Rufannahme = Gespräch angenommen 

BIZS zeigt diese unterschiedlichen Varianten in der Anrufhistorie farblich an: 

 
 

8.3 Offene Projekte 

8.3.1 Projektstatus ändern 

Der Projektstatus lässt sich jetzt direkt in der Liste der offenen Projekte anpassen: 
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8.4 Checkliste  

8.4.1 Vorbelegung bei Neuanlage 

Sie können bei einer Vielzahl von Vorgängen direkt bei der Neuanlage dieses Vorganges eine Checkliste 
erzeugen. 
 
Die Einstellungen finden Sie unter: BIZS > Stammdaten > Checklisten 
Die allgemeinen Funktionen der Checklisten können Sie hier nachlesen: Leitfaden Checklisten 
 

 
 
Bei folgenden Vorgängen kann dies angewendet werden: 
 
Adresse 
Projekt 
 

Angebot 
Auftrag 
Lieferschein 
Abschlagsrechnung 
Abschlagsrechnung ZW 
Schlussrechnung 
Rechnung 
Gutschrift 

Anfrage 
Bestellung 
EK Lieferschein 
Eingangsrechnung 
Reklamation 

8.5 Benachrichtigung 

 
Das Register 
Benachrichtigung soll 
zukünftig die Zentrale Stelle 
in BIZS für Alarme, 
Wiedervorlagen und Fristen 
sein. 

 

 
Aktuell werden hier folgende Elemente angezeigt: 
 

• Eingangsrechnungen zur Prüfung 

• Reklamationen 
 
Im Laufe der zukünftigen Entwicklung werden an dieser Stelle weitere Elemente dargestellt. 
 

https://www.bizs.de/leitfaden_checklisten/
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9 Adresse 

9.1 Merkmal DSGVO 

Im Rahmen der Datenschutzgrund-
verordnung ist es erforderlich, vor 
dem Speichern personenbezogener 
Daten eine Einverständniserklärung 
abzuschließen. 
 
Dafür steht Ihnen in BIZS in der 
Adressmaske das neue Merkmal 
DSGVO zur Verwaltung Ihrer 
Adressen zu Verfügung. 
Sie können bei Adressen mit 
gültiger Einverständniserklärung 
den Haken setzen und dieses 
Merkmal zur Identifizierung und 
Auswahl von Adressen verwenden. 
 
 
 
 
Adressübersicht Spalte DSGVO einblenden und Merkmal auswerten: 
 

 
 

9.2 Adressen Auswertung mit DSGVO Merkmal 

Sie können das DSGVO Merkmal auch bei der BIZS Adressen Auswertung verwenden. 
 
Sie erreichen die Funktion über:  Auswertungen > BIZS > Adressen-Auswertungen 
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10 Revisionssichere Archivierung / GOBD 

10.1 Funktion Revisionssichere Archivierung / GOBD 

Der Gesetzgeber schreibt vor, dass Eingangs- sowie Ausgangsrechnungen nach GOBD-Standard abgelegt 
werden müssen. Das bedeutet, dass nach dem Probedruck sämtliche Änderungen im Beleg protokolliert 
werden.  
 
Die Protokollierung erfolgt in BIZS über das Belegbild im Dokman.  
Dokman werden in einem revisionssicheren Archiv abgelegt, das Sie nicht verändern können. 
 
Das GOBD-Verfahren wird ab Druck ausgeführt 

• Direktdruck 

• Seitenansicht  
o Druck 
o Mail 
o Druckbeleg 

 
Ob BIZS mit revisionssicheren Archiven arbeitet (GOBD), steht in der Titelleiste von BIZS 

 
 

 
 
Die GOBD-Kennzeichnung wird bei neuen Rechnungen als leer angezeigt  
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Beim Aufruf der Seitenansicht 
 

1 Belegdruck 
2 Direktes Drucken 
3 Drucken mit Auswahl 
4 Mail 
5 Falls GOBD (Festschreibung) noch nicht für diesen Beleg aktiviert wurde, wird nachgefragt, ob der 

Ausdruck als Probedruck getätigt werden soll.  
Falls Sie hier mit NEIN antworten, wird der Beleg festgeschrieben 

 

10.2 Beleg mit Probedruck 

 
BIZS druckt den Probedruck mit Wasserzeichen „PROBEDRUCK“ aus 
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10.3 Beleg mit GOBD (Festschreibung) 

 
1 GOBD wird angehakt 
2 Datum der Festschreibung 
3 Belegbild wird im Dokman abgelegt 

 
Ab GOBD können Sie die Rechnung nicht mehr löschen. In diesem Fall können Sie den Beleg weiterverarbeiten 
zu 

• Gutschrift (falls die Rechnung bereits das Haus verlassen hat) 

• Interner Storno (falls die Rechnung noch nicht versendet wurde) 
 

 
 
Jeder Druck wird ab GOBD (Festschreibung) im Dokman abgelegt. 

1 Anzeige, dass es sich um ein revisionssicheres Archiv handelt 
2 Alle gedruckten Dokumente 
3 Seitenansicht des Ausdrucks 
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Sämtliche Ausdrucke können über 

 
 
nachvollzogen werden. 
 
Die Einträge im Dokman können gelöscht werden (z.B. falls Sie versehentlich andere Dateien in den Dokman 
übernommen haben). 
In der Revisionsanzeige werden immer alle Dateien angezeigt. 
 

 
 
 
 



  

 
Update Leitfaden - Zeitwirtschaft 

© PC-forum GmbH Seite 43 

11 Zeitwirtschaft 

11.1 Tageszettel Material 

Im Bereich HW > HW_NAKA steht ihnen eine weitere 
Möglichkeit zur Erfassung von Material zur Erfassung 
der Nachkalkulation zur Verfügung. 
 
Tageszettel Material 

 
 
Dieser Tageszettel ist vorgesehen, für Material aus dem Lager, welches nicht bereits einem Projekt zugeordnet 
worden ist, z.B. über den Vorgang der Eingangsrechnung oder Buchungen in der BIZS Zeiterfassungs-App. 

 
 

 

Stellen Sie in Ihren internen Abläufen sicher, dass keine doppelten Buchungen z.B. über die 
Erfassung durch die Eingangsrechnung und eine Buchung über Tageszettel Material erfolgen, die 
das Ergebnis der Nachkalkulation verfälschen. 
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11.2 Tageszettel Projekt – Neues Kennzeichen „Text“ 

Im Tageszettel Projekt steht 
Ihnen das Kennzeichen Text 
zur Erfassung von 
Informationen zur Verfügung. 

 
  
Wenn Sie die Zeiten aus dem 
Tageszettel Projekt in einen 
Rapport übernehmen, wird die 
Textpositionen dabei 
übernommen. 
 
Aufruf der Funktion im Menü 
mit der rechten Maustaste. 

 
  
Ansicht im Rapport 
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11.3 Tageszettel Schnellerfassung Konfiguration 

In der Tageszettelschnellerfassung kann über das Aktionsmenü eingestellt werden, welche Optionen den 
Anwendern bei der Erfassung zur Verfügung stehen sollen. 

 
 
 

11.4 Tageszettel Schnellerfassung – nach Projektstatus Filtern 

Über die Aktionen können Sie 
einstellen, welche Projekte den HW 
Mitarbeitern bei der Zeitbuchung zur 
Auswahl stehen sollen. 
 
Wählen Sie den entsprechen 
Projektstatus aus, nach dem die 
Auswahl gefiltert werden soll. 
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11.5 Urlaubsplaner 

HW > HW_Naka >Urlaubsplaner 
 

 
 
Der Urlaubsplaner wurde erweitert 

• Berücksichtigung Ansparurlaub (Periodentabelle) 

• Anzeige Überstunden 

• Aufrufen HW-Mitarbeiter direkt mit dem Menü - rechte Maustaste „HW-Mitarbeiter aufrufen“ 
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11.6 Projekte ausblenden mit Projektstatus 

In der Zeitwirtschaft verwendet BIZS generell alle Projekte für die Buchung von Tageszetteln. 
Sie können die Auswahl der angezeigten Projekte in der Zeitwirtschaft einschränken und z.B. 
nur offene Projekte anzeigen lassen. 
(BIZS > Einstellungen > Optionen > HW: Option „HW Tageszettel – nur offene Projekte“. 
 

Zusätzlich können Sie auch den 
Projektstatus für die Steuerung 
verwenden, welche Projekte in 
der Zeitwirtschaft angezeigt 
werden. 

 
  
Projektstatus pflegen in 
Stammdaten: 
 
BIZS > Stammdaten > 
Projektstatus 
 
 
 
 
Sie können bestimmen, ob 
Projekte mit diesem Status aus 
der Zeitwirtschaft ausgeblendet 
werden. 
 

 

Dies hat Auswirkungen auf die Tageszettel Mitarbeiter, Tageszettel Projekt, Tageszettelschnellerfassung, BDE 
 

 

Für die mobile BIZS Zeiterfassung erfolgt die Konfiguration, welche Projekte übertragen werden, 
über die separate Konfiguration der Mobilen Anwendung: BIZS > Stammdaten > Handy / BIZS > 
Stammdaten > HW-Mitarbeiter. Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft 

 

https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/
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11.7 Löschen festgeschriebenen / kontrollierten TZ nicht mehr möglich 

Tageszettel die geprüft oder festgeschrieben sind, lassen sich nicht mehr löschen. 
Wenn Tageszettel dennoch gelöscht werden sollen, muss zunächst das Kennzeichen geprüft bzw. die 
Festschreibung zurückgesetzt werden. 

 
 

 

11.8 Spesen –  

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft 
 

11.9 Schichtmodel 

Siehe Leitfaden Zeitwirtschaft 
 

https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/
https://www.bizs.de/leitfaden_zeitwirtschaft/
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12 GAEB 

12.1 Bedarfspositionen 

Beim Import von GAEB Daten werden Bedarfspositionen wie angezeigt in den Beleg übernommen: 
Anhängig von der Einstellung der Position in der GAEB Datei, wird die Position in der Gesamtsumme 
berücksichtigt oder als Eventualposition eingefügt. Sie erhalten die Information über die Bedarfspositionen 
nach dem Import. 
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12.2 Langtext und Kurztext getrennt einfügen 

Sie können beim Import von GAEB Daten enthaltene Langtexte und Kurztexte (Hinweise) getrennt in den BIZS 
Beleg übernehmen. 
Fügen Sie dazu in Ihrem Beleg in der Positionsansicht die Spalte Kurztext Ihrer Auswahl hinzu. 
(Aufrufen der Spaltenauswahl mit der rechten Maustaste auf die Spaltenüberschriften, hinzufügen der Spalte 
Kurztext aus der angezeigten Auswahl) 

 
 
Wählen Sie beim Import der GAEB Daten die Option Lang- und Kurztext getrennt. 
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12.3 OEM Zeichensätze 

BIZS unterstützt beim Import 
von GAEB Dateien auch 
alternative Zeichensätze. Falls 
Ihnen nach dem Import die 
enthaltenen Sonderzeichen 
(ä, ö, ü, ß) nicht korrekt 
angezeigt werden. 
Importieren Sie die Daten 
erneut mit der aktiven Option 
„OEM Zeichensatz“. 
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13 Auswertung 

13.1 HW Beleg Auswertung – Anzeige Index Versionen 

HW > HW_NAKA – HW Beleg Auswertung 
 
In der HW Beleg Auswertung werden in der Standardauswertung immer die aktuellen Belege berücksichtig und 
aufgezählt. Sollten Belege über weitere Indexversion verfügen, wird immer nur der letzte (aktuelle) Index 
angezeigt. 

 
 
Wenn Sie alle Belege inkl. der vorhandenen Index Versionen auswerten möchten, können Sie die Option 
„alle Belege. inkl. Index anzeigen“ verwenden. Wenn die Option aktiv ist, zeigt BIZS alle relevanten Belege an 
inklusive vorhandener Index-Versionen. 
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14 OP Auskunft 

Aufrufen über:   HW > HW_NAKA > OP-Auskunft   oder Auswertungen > Fibu > OP-Auskunft 

14.1 Abgrenzung Datum 

Sie können mit der Option „nach Datum (bis) abgrenzen“ eingegangene Zahlungen bis zu einem bestimmten 
Datum berücksichtigen und eine OP-Liste für einen bestimmten Zeitraum generieren. 

 

14.2 Anzeige Status Rechnungsprüfung und Zahlungsfreigabe 

Für die OP-Auskunft im Einkauf zeigt BIZS nun automatisch den jeweiligen Status der EK-Rechnung in Bezug auf 
die Rechnungsprüfung und Zahlungsfreigabe an. 

 
 
Beispiel: Einkauf > EK-Re-Prüfung 
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14.3 Einkauf - Zahlung erfassen inkl. EK Gutschriften 

Wenn Sie eine Zahlung für eine Lieferantenrechnung erstellen, erkennt BISZ evtl. vorhandene EK-Gutschriften 
und bieten an, diese zu verrechnen. Der Zahlbetrag wird entsprechend geändert. 
Dies ist notwendig, wenn Sie die Funktion „SEPA Datei erstellen“ verwenden möchten.  
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15 Kalkulation 

15.1 Kalkulation in Position Kopieren und Einfügen 

Sie können nun die Kalkulation von vorhandenen Leistungen/Artikeln kopieren und in anderen 
Leistungen/Artikeln einfügen. Insbesondere für die Bearbeitung von Leistungsverzeichnissen (GAEB) ist dies 
sinnvoll. Die Positionsdaten (Positionsnummer, Artikeltext, Menge) bleiben dabei unverändert. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  

 
Update Leitfaden - Kalkulation 

© PC-forum GmbH Seite 56 

15.2 Anzeige EK Historie im Beleg 

BIZS zeigt Ihnen direkt im Beleg die Einkaufsdaten Ihrer Artikel an. 
 
Sie finden die Informationen in der Kalkulationsansicht auf dem Register Details > Info Artikel/Leistung 
Kalkulation 
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15.3 Tageszettel Material mit EAN-Code eingeben 

HW > HW_NAKA > Tageszettel Material 
 
Diesen Tageszettel können Sie für Materialbewegungen z.B. Materialentnahme aus dem Lager für eine 
Baustelle verwenden. 

 
BIZS zeigt Ihnen in der Liste den erkannten Artikel an. 
 

 
 
Den EAN-Code können Sie im Artikelstamm auf dem Register „weitere Angaben“ einpflegen. 

EAN-Code erfassen z.B. mit einem Barcodescanner 
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15.4 Auswertung Produktiv / Unproduktiv 

Für die Auswertung der Produktiven 
und unproduktiven Stunden steht Ihnen 
eine neue grafische Auswertung zur 
Verfügung. 

 
  
Sie können für die Auswertung z.B. 
einen Zeitraum oder verschiedenen 
Mitarbeitergruppen auswählen. 
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15.5 Projekt Nachkalkulation Zuschläge Ein-Ausblenden 

In der Nachkalkulation der Projekte merkt BIZS sich nun die Einstellung Zuschläge ausweisen, die letzte 
Einstellung wird beim erneuten aufrufen angewendet. 
 
Wenn der Haken nicht gesetzt ist, entspricht dies einer Vollkostenrechnung. 
 
Neu hinzugekommen ist die Berechnung Wortschöpfung pro Stunde. 
BIZS rechnet die Summe der Wertschöpfung geteilt durch die Anzahl der Stunden 
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16 Einkauf 

16.1 Holzliste für Anfrage und Bestellung 

Im Einkauf kann die Holzliste in der Anfrage und der Bestellung angewendet werden. 
Für jede Anfrage-/Bestellposition ist eine eigene Holzliste verfügbar. 

16.1.1 Holzliste erstellen 

Fügen Sie in einer Anfrage 
oder Bestellung die 
gewünschte Bestellposition 
ein. 
 
Rufen Sie die Holzliste für 
diese Position auf. 

 
  
Erfassen Sie die gewünschten 
Positionen Ihrer Holzliste.  
 
Sie können in der Spalte 
Berechnung die jeweilige 
Formel zur Ermittlung der 
Werte auswählen. 

 

 

16.1.2 Holzliste importieren 

Sie können Holzlisten aus externen Quellen (z.B. S+S Abbund) im Format CSV (Komma getrennte) oder Excel 
importieren. 
 
Erstellen Sie eine Holzliste. 
 
Öffnen Sie den Excel Import. 
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Öffnen Sie die gespeicherte 
Quelle für die Holzliste. 
 
Passen Sie ggfls. den Bereich 
der Zeilen an, die importiert 
werden sollen. 
 

 

 
  
Ordnen Sie die Daten aus der 
Holzliste jetzt den entsprech-
enden Datenfeldern von BIZS 
zu. 
 
 
Übernehmen Sie zunächst die 
Daten in die Vorschau. BIZS 
überprüft jetzt, ob die Daten 
für den Import geeignet sind. 
 
 
Übernehmen Sie die Daten in 
Ihre Holzliste. 
 

 

  
 
Ansicht Holzliste 
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16.1.3 Holzliste Import Profil speichern 

Sie können die Einstellungen für 
die Datenfelder auch als Profil 
ablegen und für das Importieren 
einer weiteren Liste aus 
derselben Quelle wieder 
aufrufen.  
Geben Sie dem Profil beim 
Speichern einen 
aussagekräftigen Namen. 
 
Wenn Sie eine neue Liste 
importieren möchten, laden Sie 
einfach das gespeicherte Profil 
und BIZS ordnet die Datenfelder 
automatisch zu. 

 

16.1.4 Werte aus Holzliste eines Belegs (Angebot, Auftrag, usw.) übernehmen 

Sie können auch Positionen 
einer Holzliste aus 
Verkaufsbelegen in die Holzliste 
Ihrer Anfrage / Bestellung 
einfügen. 
 
Öffnen Sie die Holzliste in Ihrem 
Verkaufsbeleg. Markieren Sie 
die gewünschten Positionen 
und kopieren die Positionen in 
die Zwischenablage. 

 
  
Öffnen Sie in Ihrer Anfrage / 
Bestellung die Holzliste für die 
gewünschte Position. 
 
Mit der Funktion Positionen 
einfügen (Zwischenablage HW 
Beleg) können Sie die 
Positionen einfügen. 
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16.1.5 Werte aus Holzliste übernehmen 

Markieren Sie die gewünschten 
Positionen und wählen die 
geeigneten Berechnungsein-
stellungen. Mit der Übernahme 
in Bestellung wird das 
berechnete Aufmaß in die 
Bestellposition eingefügt. 

 
  
Ansicht Bestellposition 

 

16.1.6 Anzeige Holzliste im Beleg Anfrage / Bestellung 

Die Positionen der Holzliste 
werden zu den jeweiligen 
Belegpositionen 
eingeblendet. 
 
 

Für den Fall das in 
Ihrem Beleg die 
Holzliste nicht 
angezeigt wird. 

Erstellen Sie in den BIZS 
Stammdaten in der 
Beleggruppe für den 
jeweiligen Belegtyp einen 
neuen aktuellen Druckbeleg. 
 
BIZS > Stammdaten > 
Beleggruppe 
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16.2 Eingangsrechnung Dokman – Kennzeichen „Export Fibu“ – Fibu Übergabe 

Für die Übergabe Ihrer 
Eingangsrechnungen an die 
FIBU Schnittstelle ist es 
erforderlich, den zugehör-
igen Beleg (Belegbild) der 
Eingangsrechnung als Dok-
man hinzuzufügen.  
 
Sie können zu jedem Beleg 
weitere Dokumente speich-
ern (zusätzliche Lieferscheine 
oder Notizen, usw.), markie-
ren Sie in diesem Fall das 
Belegbild, welches später bei 
der FIBU Übergabe mit 
übergeben werden soll 

 
 
 

16.3 Eingangsrechnung Rechnungsprüfung – Suchoptionen zur Auswahl 

Die Auswahl der 
Suchmerkmale wurde 
geändert.  
 
Sie können jetzt mehrere 
Merkmale auf einmal suchen 
und sich das Ergebnis in einer 
Liste anzeigen lassen. 
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16.4 Eingangsrechnung Rechnungsprüfung Notiz 

Das Notizfeld der Eingangsrechnung wurde angepasst. Neue Notizen werden nun an die bestehenden Notizen 
angehängt. 
Neue Notizen erfassen Sie, in dem Sie auf den Button neben dem Notizfeld klicken. 

  
 

Mit einem Doppelklick in das 
Notizfeld können Sie sich die 
gesamten Notizen anzeigen 
lassen. 
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16.5 Eingangsrechnung Rechnungsprüfung Notiz bei Mangel / Abgelehnt 

Notizen, die bei dem 
Vorgang der 
Rechnungsprüfung erfasst 
werden (Beleg geprüft, 
Beleg Mangel, Beleg 
abgelehnt) werden an die 
bestehenden Notizen der 
Eingangsrechnung 
angehängt inkl. 
Zeitstempel und 
Mitarbeiter-Information. 

  
  
Ansicht Notizen 
Eingangsrechnung: 
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17 FIBU  

17.1 Sachkontenrahmen SK03/SK04 herunterladen 

Sie können in BIZS für die 
Kontierung Ihrer Belege die 
Sachkontenrahmen SK03 und 
SK04 verwenden. 
Die Daten können Sie bequem 
in BIZS herunterladen. 
 
Sie finden die Funktion unter:   
BIZS > Stammdaten > 
FibuKonto – Aktionsmenü 
 
Wählen Sie den für Sie 
passenden Kontenrahmen aus. 
Die heruntergeladenen Daten 
überschreiben evtl. bereits 
vorhandene Daten. 

 

 

17.2 Kontenrahmen löschen 

Vorhandene Kontenrahmen 
können Sie auch in BIZS 
löschen. 
 
Sie finden die Funktion unter:   
BIZS > Stammdaten > FibuKonto 
– Aktionsmenü 
 

 
 

17.3 Schnittstelle - BRZ LOHN 

• Option, die Projektnummer nur als Ziffern zu übergeben 

• Das Kennzeichen KK wird ohne Zeitwert an die Lohnschnittstelle übergeben 

17.4 Schnittstelle - DATEV Online 

Die Notizen werden jetzt an DATEV Online mit übergeben. 
 


